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गजरुी गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड: 8      संख्या: 11     लिलि: २०८१/1१/२७ 

 

भाग-२ 

गजरुी गाउँपालिका 
 

गजरुी गाउँपालिकाको कायय सञ् चािन लनरे्दशिका, २०८१ 

 

प्रस्िावना: गजरुी गाउँपालिकाको काययसञ्चािनिाई प्रभावकारी बनाउन, उपिब्ध स्रोि साधनको 
पररचािन एंव प्रयोगिा पारर्दशियिा, लििव्यययिा र प्रभावकारीिा ल्याई आलथयक सिुासन कायि गनय 
िथा उत्पार्दनििुक एवं प्रलिफियकु्त क्षेत्रिा िगानी अलभबयृि गनय स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, 
२०७४ को लनयि १०२ र गजरुी गाउँपालिकाको प्रिासकीय कायययवलध (लनयिन गने) ऐन, २०७५ 
को र्दफा ४ िे दर्दएको अलधकार प्रयोग गरी  काययपालिकािे यो लनरे्दशिका जारी गरेको छ ।  
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पररच्छेर्द -१ 

संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

(१)  संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

(क) यो लनरे्दशिकाको नाि “गजरुी गाउँपालिकाको कायय सञ् चािन लनरे्दशिका,२०८१” रहेको छ। 

(ख) यो लनरे्दशिका गाउँ काययपालिकािे स्वीकृि गरी स्थानीय राजपत्रिा प्रकाशिि भएको लिलिरे्दशख 
िाग ुहनुेछ ।  

(२) पररभाषा र व्याख्या 

 यवषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा यस लनरे्दशिकािााः- 

(क) “कियचारी” भन्नािे गजरुी गाउँ काययपालिकाको कायायियिा काययरि कियचारीिाई जनाउँछ । 

(ख) “प्रिासलनक खचय ”भन्नािे ििब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्धन, बीिा, शचयापान, काययिािा, 
िालिि, गोष्ठी, सेलिनार जस्िा काययक्रि िथा अलिलथ सत्कार खचय िगायि हनुे रै्दलनक खचय 
जनाउँछ । 

(ग) “पर्दालधकारी” भन्नािे गजरुी गाउँ काययपालिका पर्दालधकारीहरूिाई जनाउँने छ । सो िब्र्दिे 
गजरुी गाउँ सभाका सर्दस्यहरूिाई सिेि जनाउँछ । 

(घ) “काययपालिका” भन् नािे गजरुी गाउँपालिकाको काययपालिकािाई जनाउछ । 

(ङ) “गाउँसभा” भन् नािे गजरुी गाउँपालिकाको गाउँसभािाई सम्झनपुछय । 

(च) “अध्यक्ष” भन्नािे गजरुी गाउँपालिकाको अध्यक्षिाई सम्झनपुछय । 

(छ) “उपाध्यक्ष” भन्नािे गजरुी गाउँपालिकाको उपाध्यक्षिाई सम्झनपुछय । 

(ज) “प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि” भन्नािे गजरुी गाउँपालिकाको प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििाई 
सम्झनपुछय । 

(झ) “बैठक” भन्नािे गजरुी गाउँसभा वा गजरुी गाउँ काययपालिका वा यवषयगि सलिलिहरू वा वडा 
सलिलि वा कुनै कानूनी वा नीलिगि व्यवस्था बिोशजि गदठि सलिलि वा काययर्दिहरूको 
बैठक सम्झन ुपर्दयछ । 

(ञ) “िन्त्रािय” भन्नािे सङ्घीय िालििा िथा सािान्य प्रिासन िन्त्रािय सम्झन ुपछय ।  

(ट) “िाखा” भन् नािे गजरुी गाउँपालिकाको िाखा/उपिाखािाई सम्झनपुछय । 

 

पररच्छेर्द -२ 

बैठक भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 
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(३)  बैठक 

(१) गजरुी गाउँपालिकािा हनुे बैठकिा सहभागीहरूिे संघ िथा प्ररे्दि कानूनिा िोयकएको 
अवस्थािा सोही बिोशजि र संघ िथा प्ररे्दि कानूनिा निोयकएको अवस्थािा रे्दहाय 
बिोशजि बैठक भत्ता िथा अन्य सयुवधा पाउँनेछन ्। 

(क) प्रचलित कानून िथा वायषयक काययक्रि बिोशजि गदठि सलिलि वा काययर्दिको 
बैठकका िालग िात्र बैठक भत्ता उपिब्ध गराउन सयकनेछ । 

(ख) सलिलि वा काययर्दि गठन गर्दाय नै बैठक भत्ता िथा खाजा सयुवधा उपिब्ध गराउने 
गरी लनणयय भएको अवस्थािा िात्र बैठक भत्ता िथा खाजा सयुवधा उपिब्ध हनुेछ 
। कायायियिे काययसूची िोयकएको वा एजेण्डा यकटान भएको यवषयिा िात्र बैठक 
राख्न ुपनेछ । 

(ग) काययप्रकृलि अनसुार सकेसम्ि लििव्ययी हनुे गरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

(घ) सलिलि वा काययर्दिका कूि सर्दस्य बाहेक सो संख्याको बढीिा िीन जना हनु आउन े
संख्यािा यवज्ञ, आिशन्त्रक सर्दस्य वा कियचारीिाई िात्र यस लनरे्दशिका बिोशजि 
बैठक भत्ता उपिब्ध गराईनेछ । 

(ङ) न्याययक सलिलिको लनयलिि बैठकिाई यस लनरे्दशिकाको प्रयोजनका िालग बैठक 
िालनने छैन । 

(च) सावयजलनक खररर्दका सम्बन्धिा गाउँपालिकाबाट हनुे खरीर्दका िालग बसेको खररर्द 
सलिलि र िूल्यांकन सलििको पर्दालधकारीिाई बैठक भक्ता उपिब्ध गराईनेछ । 

(२) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएिा पलन कायायिय सियिा बसेको बैठकको 
बैठक भत्ता उपिब्ध गराइने छैन । 

(४) बैठक खचय सम्वन्धी व्यवस्था 
(१)  सलिलि िथा काययर्दिका पर्दालधकारी िथा कियचारीहरूिे रे्दहाय बिोशजि प्रलिव्यलि   

बैठक भत्ता पाउने छन ्। 

(क) गाउँपालिका अध्यक्ष र उपाध्यक्षको अध्यक्षिािा हनुे बैठकिा प्रलि बैठक रू 
एकहजार िथा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको अध्यक्षिािा हनुे बैठकिा प्रलि बैठक 
रू एकहजार पाँच सय 

(ख) अन्य पर्दालधकारी वा कियचारीको अध्यक्षिािा हनुे बैठकिा प्रलि बैठक रू एकहजार, 

(ग) यस लनयििा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएिा पलन एक व्यशक्तको एक दर्दनिा वढीिा 
र्दईु वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपिब्ध गराईनेछ । 
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(घ) बैठक भत्तािा लनयिानसुार कर कट्टी हनुेछ । 

(२)  बैठकिा सहभागी व्यशक्तहरूको पानी िथा खाना/खाजा खचय वापि बढीिा प्रलि व्यशक्त 
छ सय  रूपैया सम्ि खचय गनय सयकने छ । 

पररच्छेर्द - ३ 

खाजा िथा अलिलथ सत्कार खचय सम्वन्धी व्यवस्था 
 

(५) खाजा खचय/खाना खचय सम्बन्धी िापर्दण्ड  

रे्दहायको अवस्थािा स्थानीय िहका कियचारीिाई खाजा खचय उपिब्ध गराउन सयकनेछ । 

(क) कायायिय सियिा सम्पार्दन हनु नसक्ने भनी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे िोकेको लनदर्दयष्ट 
कािको िालग िात्र कायायिय सिय अशघ वा पलछ बैठक राख्न वा कायायियको अन्य काििा  
िगाउन सयकनेछ । प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको स्वीकृि लबना राशखएको बैठकको बैठक 
भत्ता, खाजा खचय भकु्तानी हनुे छैन । कायायिय सिय वाहेक कशम्ििा र्दईुघण्टा अलिररक्त 
सिय कायय गरेको अवस्थािा िात्र खाजा खचय गनय उपिब्ध गराइनेछ । 

(ख) अलिररक्त सियिा गररने काि र सो बाट प्राप्त हनुे नलिजाको सम्बन्धिा प्रिखु प्रिासकीय 
अलधकृिबाट प्रिाशणि गराईएको हनुपुनेछ । 

(ग) खाना खाजा खचय प्रर्दान गने प्रयोजनका िालग अलनवायय रुपिा यवद्यिुीय हाशजर प्रणािीबाट 
प्रिाशणि हनुपुने छ । 

(घ)  अलिररक्त सियिा काि गनुय पने भएिा रे्दहाय विोशजि खाजा िथा खाना खचय उपिब्ध 
गराउन वा सो बराबरको खाना िथा खाजा खचय गनय सयकनेछ । 

(१) सावयजलनक यवर्दाको दर्दन भए प्रलिदर्दन प्रलिव्यशक्त बढीिा चार सय रूपैंया । 

(२) कायायिय खलु्ने दर्दन भए प्रलिदर्दन प्रलिव्यशक्त बढीिा िीन सय रूपैंया । 

(३) आठ घण्टा भन्र्दा बढी अवधी लनरन्िर बैठक बसेको अवस्थािा खाजा खचयिा थप 
पचास प्रलििि सम्ि भकु्तानी गनय सयकनेछ । 

(४) लनयलिि काि बाहेक यविेष कािको िालग रै्दलनक २ (र्दईु) घण्टा भन्र्दा बढी 
अलिररक्त सिय काि गने कियचारीिाई खाना/खाजा खचय बापि रु ६०० दर्दन 
सयकनेछ । िर सावयजलनक यवर्दाको दर्दन कम्िीिा ४ घण्टा काि गरे बापि 
खाना/खाजा/ आिेजािे/ खचयको िालग रु ८००/- दर्दन सयकनेछ । 



खण्ड: ८ संख्या: ११ लिलि: 2081/11/27 गजरुी गाउँपालिका 
 

5 
 

(ङ) न्यायश क सलिलिको बैठक बसेको दर्दन न्याययक सलिलिका सर्दस्यिा िथा सहभागी 
कियचारीहरूिे र्दफा ४ को उपर्दफा (२) बिोशजि खाजा खचयको सयुवधा पाउने छन ्। 

(च) यस र्दफािा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएिापलन रासन वापिको सयुवधा लिएका कियचारीिे 
खाजा खचय पाउने छैन । 

 

(६) शचयापान र अलिलथ सत्कार खचय 
(१)  शचयापान िथा अलिलथ सत्कार बापि रे्दहाय बिोशजिका पर्दालधकारीिे रे्दहाय बिोशजिको 

रकििा नबढ्ने गरी िालसक रूपिा यवयवध खचय िथा अलिलथ सत्कार खचयको आरे्दि दर्दन 
सक्नेछन ्। 

(क) गाउँपालिका अध्यक्षिे रू. पचास हजार, 

(ख) गाउँपालिका उपाध्यक्षिे रू. िीस हजार, 

(ग) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे रू. बीस हजार, 

(घ) वडाअध्यक्ष वा वडा कायायियिे रू. पाँच हजार, 

(२) उपर्दफा (१) बिोशजिको रकििा नबढ्ने गरी कायायिय व्यवस्थापन गने कियचारीिे 
शजम्िा लिई सम्वशन्धि पर्दालधकारीको अनिुलििे कायायिय प्रयोजनका िालग िात्र खचयको 
आरे्दि दर्दन पाउनेछ । 

(३) लबिेष पररशस्थलि परी उपर्दफा (१) र (२) उशल्िशखि लसिा भन्र्दा बढीको खचय आरे्दि 
भएको अवस्थािा कारण र पषु्ट्याई सयहि काययपालिका बैठकिा पेि गनुयपनेछ 
।काययपालिकाको स्वीकृिी यवना त्यस्िो रकि भकु्तानी हनुे छैन ।  

(४) उपर्दफा (१) र (२) बिोशजि खचयको आरे्दि भएका बखििा स्विाः आलथयक र्दाययत्व 
लसजयना भएको िालननेछ । यसरी लसजयना भएको आलथयक र्दाययत्व भकु्तानी गनुय 
कायायियको र्दाययत्व हनुेछ । 

पररच्छेर्द - ४ 

रै्दलनक भत्ता िथा भ्रिण खचय सम्वन्धी व्यवस्था 
 

(७) रै्दलनक भत्ता िथा भ्रिण खचय 

कियचारीिे संङघीय कानून बिोशजिको र्दरिा रै्दलनक िथा भ्रिण भत्ता पाउनेछन ्। जनप्रलिलनलधको 
रै्दलनक िथा भ्रिण भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था प्ररे्दि कानून बिोशजि हनुेछ । रै्दलनक िथा भ्रिण भत्ता 
सम्वन्धी अन्य व्यवस्था रे्दहाय बिोशजि हनुेछ :- 
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(१) साधारणिया गजरुी गाउँपालिकाका पर्दालधकारी िथा कियचारी सम्वन्धीि कािको िालग 
यफल्डिा खयटन,ु खटाउन ुपर्दाय वा अनगुिन िथा सपुरीवेक्षण गनुय पर्दाय भ्रिण आरे्दि स्वीकृि 
गराएर िात्र जान ु पने छ । स्वीकृि भ्रिण आरे्दि लबना भ्रिण खचय िथा रै्दलनक भत्ता 
भकु्तानी गररने छैन । 

(२) रे्दहायका पर्दालधकारीिे भ्रिण वा काजको उदे्दश्य, अवलध र भ्रिण गने साधन िोकी भ्रिण 
आरे्दि स्वीकृि गनय सक्नेछन ्। 

(क) गाउँपालिक अध्यक्षको हकिा शजल्िा लभत्र गाउँपालिका अध्यक्ष स्वयंिे र शजल्िा 
बायहरको हकिा काययपालिका बैठकिे । 

(ख) उपाध्यक्ष, वडाध्यक्ष, काययपालिकाको सर्दस्य िथा वडा सर्दस्यको हकिा 
गाउँपालिका अध्यक्षिे । 

(ग) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको हकिा साि दर्दन सम्ि स्वयंिे, साि दर्दन भन्र्दा बढी 
दर्दनको हकिा गाउँपालिका अध्यक्षिे । 

(घ) प्रिखु प्रिासकीयक अलधकृि बाहेकका अन्य कियचारीको हकिा प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृििे । 

(३) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा भएिापलन गजरुी गाउँपालिका क्षेत्रबायहर साि दर्दनको भ्रिण 
गनुय पर्दायको अवस्थािा अध्यक्षको भ्रिण आरे्दि गजरुी गाउँ काययपालिकाबाट स्वीकृि 
गराउन ुपनेछ । 

(४) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृिको ७ दर्दन भन्र्दा बढी अवलधको भ्रिण गनुय पने अवस्थािा संघीय 
िालििा िथा सािान्य प्रिासन िन्त्रािय िथा प्ररे्दिको प्रिखु सशचविाई जानकारी 
गनुयपनेछ । 

(५) पर्दालधकारी िथा कियचारीको यवरे्दि भ्रिण सम्वन्धी व्यवस्था संघीय कानून बिोशजि हनुेछ 
। 

(६) कायायियको कािको शििशििािा बास बस्ने गरी कायायिय रहेको स्थानबाट कम्िीिा १५ 
यकिोलिटर बायहरको क्षेत्रिा भ्रिण वा काजिा खयटएको कियचारीहरूिे नेपाि सरकारिे 
िोकेको र्दर र प्रयक्रया बिोशजिको रै्दलनक भत्ता िथा भ्रिण खचय पाउने छन ्। 

(७) भ्रिण खचय सम्वन्धी फरफारक गनय वा भतु्तानी िाग गर्दाय अलनवायय रूपिा भ्रिण प्रलिवेर्दन 
कायायियिा पेि गनुय पनेछ । 

(८) साि दर्दन भन्र्दा बढी अवलधको िागी पर्दालधकारी वा कियचारीिाई भ्रिण वा काज खटाउन ु
पने भएिा भ्रिण आरे्दि स्वीकृि गने पर्दालधकारीिे त्यसको स्पष्ट कारण खोिी आफुभन्र्दा 
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एक िह िालथको अलधकारीको स्वीकृलि लिई भ्रिण आरे्दि स्वीकृि गनुय पनेछ । िर ७ 
दर्दन भन्र्दा कि अवलधको िालग काज खटाउँर्दा एक िहिालथको पर्दालधकारीको स्वीकृि 
लिन ुपने छैन । 

(९) सरकारी खचयिा भ्रिण गने पर्दालधकारी वा कियचारीको सम्भव भएसम्ि यकफायिी र कि 
खशचयिो बाटो वा सवारी साधन प्रयोग गरी भ्रिण गनुय पनेछ । 

(१०) रै्दलनक भ्रिण भत्ता उपयोग गने कियचारीिे रै्दलनक भत्ता उपयोग गरेको अवलधभर यफल्ड भत्ता 
वा अन्य कुनै यकलसिको भत्ता पाउने छैन । 

(११) कुनै पर्दालधकारी वा कियचारीिे भ्रिण वा काजिा रहेको अवलधिा लबर्दा बसेिा त्यसरी 
लबर्दािा बस्र्दाको अवलधिा लनजिे यस कानून बिोशजि पाउने रै्दलनक भत्ता, भ्रिण खचय पाउने 
छैन । 

(१२) भ्रिणिा खयटने पर्दालधकारी िथा कियचारीको भ्रिण अलभिेख खािा कायायियिे व्यवशस्थि 
रूपिा राख्न ुपनेछ । 

(१३) यस र्दफािा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएिापलन स्थानीय िहका पर्दालधकारी िथा 
कियचारीको भ्रिण सम्वन्धी अन्य व्यवस्था नेपाि सरकारको भ्रिण खचय लनयिाविी 
बिोशजि हनुेछ । 

पररच्छेर्द - ५ 

पारवहन िथा ईन्धन सयुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 
(८) पारवहन सयुवधा 

(१) कायायियिा उपिब्ध सवारी साधन कियचारीको शजम्िेवारी र लनजहरूिे सम्पार्दन गनुय 
पने कायय चापको आधारिा सिन्याययक रूपिा उपिब्ध गराउने शजम्िेवारी प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृिको हनुेछ । प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे कायायियको नाििा 
रहेको िथा भाडािा लिई वा अन्य कुनै िररकािे कायायियिे प्रयोगिा ल्याएको सवारी 
साधन सरकारी कािको िागी िात्र प्रयोगिा ल्याउने व्यवस्था लििाउन ुपनेछ । 

(२) कायायियिे प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििाई कायायियको कािको प्रयोजनको िालग 
उपिब्ध भए सम्ि एक चारपाङ्ग्र ेसवारी साधन उपिब्ध गराउने छ । 

(३) कायायियका िाखा प्रिखुिाई कायायियबाट उपिब्ध भएसम्ि सवारी साधनको व्यवस्था 
गररनेछ । 

(४) कुनै पर्दालधकारी वा कियचारीिे सरकारी सवारी साधन कायायियको काि बाहेक अन्य 
प्रयोजनिा प्रयोग गनय पाइने छैन । सरकारी सवारी साधनको यहफाजि गरी सरुशक्षि 
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राख्न ुसम्वशन्धि सवारी साधन बझुी लिने कियचारीको शजम्िेवारी हनुेछ । सावयजलनक 
यवर्दाको दर्दन कायायियबाट उपिब्ध गराएको सवारी पास लबना कायायियको सवारी 
साधन सञ्चािन गनय पाइने छैन । 

(५) कायायियिे कानून बिोशजि सवारी साधनको राजस्व लिने, लबिा गने, प्रर्दषुण जाँच गरी 
सवारीसाधन चसु्ि र्दसु्ि राख्न ेव्यवस्था लििाउनेछ । 

(६) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारीिाई ईन्धन िथा िियि सम्बन्धी अन्य 
व्यवस्था गजरुी गाउँपालिकाको कियचारी ईन्धन िथा सवारी िियि सयुवधा सम्बन्धी 
िापर्दण्ड, २०८१ बिोशजि हनुेछ । 

(७) सरकारी सवारी साधनिा लनजी नम्बर प्िेट राख्न ुपाइने छैन । 

 

(९) ईन्धन सयुवधा 
(१) पर्दालधकारीको ईन्धन सयुवधा बागििी प्ररे्दिको स्थानीय िहका पर्दालधकारी िथा 

सर्दस्यको सयुवधा सम्बन्धी ऐन, २०७५ बिोशजि हनुेछ । 

(२) गाउँपालिकाको सरकारी िथा लनज ी सवारी साधन प्रयोग गरी लनयलिि रूपिा 
कायायियिा आउने कियचारीिाई अनसूुची - १ बिोशजि ईन्धन सयुवधा उपिब्ध हनुेछ 
। 

(३) लनशज सवारी साधन प्रयोग गने कियचारीहरूिे इन्धन सयुवधा लिन चाहेिा आफुिे प्रयोग 
गरेको सवारी साधनको ब्ि-ुबकुको छायाँप्रलि र सवारी चािक अनिुलिपत्र प्रलिलिपी 
अलनवायय रूपिा कायायियिा पेि गनुय पनेछ । ब्िबुकुको र सम्वशन्धि कियचारीको 
नाििा रहेको सवारी चािक अनिुलि - पत्रको छायाँप्रलि पेि नगरे सम्ि इन्धन 
वापिको सयुवधा उपिब्ध गराइने छैन । 

(४) कायायियिे इन्धन सयुवधा यविरणको अलभिेख अद्यावलधक गरी रान ुपनेछ । 

(५) इन्धन सलुबधाको हकिा कायायिय प्रयोजन बाहेक अलिलथ िथा अन्य कायायिय 
प्रयोजनका िालग अडयर कुपन बिोशजि खचय गनय सयकनेछ । यसरी अलिलथहरूका िालग 
गाउँपालिका अध्यक्षको लिशखि िथा िौशखक लसफाररसिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे 
र अन्य कायायिय प्रयोजनका िालग प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे कुपनिा िोयकए 
बिोशजिको आधारिा इन्धन सलुबधा दर्दन सक्नेछ । यसरी लसजयना भएको र्दाययत्व 
भकु्तानी गनय बाधा पने छैन । 

(६) िालथ जनुसकैु व्यवस्था भएिा पलन इन्धन सलुबधा अनसूुची (१) बिोशजि बाहेक 
आवश्यकिा अनसुार गाउँपालिका अध्यक्ष र प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे थप सलुबधा 
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िोक्न सक्नेछन ्। यसरी इन्धन सलुबधा थप भएको आलथयक र्दाययत्व भकु्तानी गनय कुनै 
बाधा पने छैन । 

(१०) सवारी साधन सम्वन्धी थप व्यवस्था 
(१) सवारी साधनको सयुवधा प्राप्त गने वा उपिब्ध गराउन ु पने पर्दालधकारी िथा 

कियचारीिाई कायायियिा उपिब्ध सवारी साधन प्रयोग गने व्यवस्था लििाइनेछ । 
कायायियिा सवारी साधन उपिब्ध नभएको अवस्थािा कायायियिा श्रोि उपिब्धिाको 
अवस्था हेरी सवारी साधन खररर्द गनय सयकनेछ । 

(२) कायायियको सवारीसाधन लनयलिि रुपिा िियि संभार गरी चाि ु हािििा राख् नपुनेछ 
।कायायियिे नयाँ सवारी साधन खररर्द गनुयपने अवस्थािा ईिेशक्िकि वा वािावरणिैत्री 
खररर्द िथा प्रयोगिा जोड दर्दनपुनेछ । 

(३) कायायियको कािको िालग कायायियिा सवारी साधन उपिब्ध नभएको अवस्थािा वा 
थप सवारी साधनको प्रयोग गनुयपने अवस्था भएिा सवारी साधन भाडािा लिन सयकनेछ 
। यसरी भाडािा लिई वा अन्य कुनै िररकािे कायायियिे प्रयोगिा ल्याएको सवारी 
साधन सरकारी कािको िागी िात्र प्रयोगिा ल्याउने व्यवस्था लििाउन ुपनेछ । यसरी 
सवारी साधन भाडािा लिई थप भएको आलथयक र्दाययत्व भकु्तानी गनय कुनै बाधा पने छैन 
। 

पररच्छेर्द - ६ 

सञ्चार, पोिाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 
 

(११) स्थानीय िहका पर्दालधकारीको सञ्चार, पोिाक, िथा अन्य भत्ता 
(१) स्थानीय िहका पर्दालधकारीको सञ्चार, पोिाक, िथा अन्य भत्ता बागििी प्ररे्दिको स्थानीय 

िहका पर्दालधकारी िथा सर्दस्यको सयुवधा सम्बन्धी ऐन, २०७५  बिोशजि हनुेछ । 

(२) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएिा पलन गाउँपालिकाका प्रवक्तािाई िालसक एक 
हजार रुपैया थप सञ्चार सयुवधा वापिको रकि वा िोवाईि ररचाजयको सयुवधा उपिब्ध 
गराईनेछ । 

(१२) पत्रपलत्रका िथा सञ्चार सयुवधा 
(१) कायायियिे पर्दालधकारी िथा कियचारीिाई स्रोिको उपिब्धिा हेरी पत्रपलत्रका खररर्द गरी 

उपिब्ध गराउन सक्नेछ । 
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(२) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििाई िालसक र्दईु हजार रूपैयाँिा नबढाई सञ्चार सयुवधा 
वापिको रकि वा िोबाईि ररचाजयको सयुवधा उपिब्ध गराईनेछ । 

(३) गाउँपालिकाका सूचना अलधकारी, सूचना प्रयवलध अलधकृििगायि अलधकृिस्िरका िाखा 
प्रिखुिाई िालसक बयढिा एक हजार रुपैया एवं अन्य कियचरीिाई काययवोझ िथा 
काययसम्पार्दनका आधारिा बढीिा पाँचसय रुपैया सम्ि वा िोबाईि ररचाजयको सयुवधा 
उपिब्ध गराईनेछ । 

(४) कायायियबाट उपिब्ध भएको सञ्चार खचय कायायियको प्रायोजनको िालग िात्र प्रयोग 
गनुयपनेछ । 

(१३) पोिाक भत्ता 
(१) स्थानीय िहको स्वीकृि र्दरबन्र्दीिा स्थायी सेवाका काययरि सबै कियचारीिाई 

प्रत्येक बषयको चैत्र ियहनािा पोिाक भत्ता वापि नेपाि सरकारका कियचारीिे पाए 
सरहको रकि उपिब्ध गराइनेछ । 

(२) करारका कियचारीको हकिा करार सम्झौिा बिोशजि हनुेछ । 

(३) रै्दलनक ज्यािार्दारीका कियचारीिाई पोसाक भक्ता उपिब्ध गराईने छैन । 

(१४) प्रोत्साहन भत्ता 
कियचारीको प्रोत्साहन भक्ता कायायिय सियको अलिररक्त काििा खटाइएको अवस्थािा गजरुी 
गाउँपालिकाको काययसम्पार्दनिा आधाररि प्रोत्साहन भक्ता सम्बन्धी कायययवलध, २०८० बिोशजि 
हनुेछ । 

(१५) रासन भक्ता िथा रालत्रकालिन लडउटी बापिको भक्ता 
(१) गाउँपालिकािा आवासीय रुपिा िैनाथ हनुपुने चौयवसै घण्टा खट्नपुने जनुसकैु वेिािा 

जटु्नपुने गाउँप्रहरी, वारुणयन्त्र लसपाही, सवारी चािक, सरसफाइ कियचारी र अन्य यस्िै 
प्रकृलिको काि/पररशस्थलििा पररचािन हनु े कियचारीहरुिाई लनजको काययसम्पार्दन र 
काययक्षििाको आधारिा प्रलि व्यशक्त पैलिस सय रुपैया रासन भक्ता िथा रात्रीकालिन 
लडउटी गरे वापि प्रलि व्यशक्त िीन सय रुपैया भक्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

(२) रासन भक्ता लिने व्यशक्त यवर्दा बसेिा वा रै्दलनक भ्रिण भक्ता लिने गरी काजिा खयटएकिा 
सो अवलधको रासन भक्ता उपिब्ध गराईने छैन । िर सेवा करार बिोशजिको स्वीकृि 
यवर्दा अवलधको हकिा रासन भक्ता कायटने छैन । 

(३) रालत्रकालिन लडउटी भक्ता उपिब्ध गराउर्दा लडउटी गरेको टाइि लसट िोयकएको िाखाबाट 
प्रिाशणि गरी पेि गनुयपने छ । 
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(१६) आवास सयुवधा 
(१) गजरुी गाउँपालिकािा खयटई लनयशुक्त एवं पर्दास्थापन हनुे गजरुी गाउँपालिकािा स्थायी ठेगाना 

नभएका कियचारीहरुिाई काययियको स्रोि साधन िथा पूवायधारको उपिब्धिाको आधारिा 
आवास सयुवधा उपिब्ध गराउन सयकने छ । 

(२) आवास व्यवस्थापनको िालग िालग फ्िोररङ/फलनयलसङ् र अन्य आवश्यक सािारीहरु 
गाउँपालिकाको नाििा आम्र्दानी बाँलधने गरी उपिब्ध गराउन सयकनेछ । 

 

पररच्छेर्द - ७ 

िालिि,गोयष्ठ,सेलिनार,काययिािा संचािन 

 

(१७) िालिि, गोयष्ठ, सेलिनार, काययिािा भ्रिण अविोकन 

(१) बायषयक काययक्रि िथा बजेटिा सिावेि भएका िालिि, गोयष्ठ, सेलिनार जस्िा काययक्रिहरू 
उपिब्ध भए सम्ि सरकारी हििा नै सञ्चािन गररनेछ । 

(२) स्वीकृि बायषयक काययक्रि अन्िगयि सञ्चािन हनुे काययक्रििा प्रशिक्षक,स्रोि ब्यशक्त,सहभागी 
िथा काययपत्र प्रस्ििु किायको पाररश्रलिक भकु्तानी रे्दहाय बिोशजि हनुेछ ।  

(क) सबै प्रकारका िालिि, गोष्ठी,सेलिनार,काययिािा संचािन सम्बशन्ध खचयको िापर्दण्ड 
बागििी प्ररे्दिको प्ररे्दि सावयजलनक खचयको िापर्दण्ड, २०७८ बिोशजि हनुेछ । 

(ख) काययक्रि संचािन गने स्थानीय िहभन्र्दा वायहरबाट प्रशिक्षक िथा स्रोि व्यशक्त 
बोिाउन ुपरेिा लनजिाई लनयिानसुार आिेजािे यािायाि खचय र रै्दलनक भत्ता िथा 
काययपत्र लनिाणय र सेसन सञ्चािन भत्ता उपिब्ध गराईनेछ । 

(ग) िालिि/गोयष्ठ/सेलिनार/काययिािा जस्िा काययक्रििा पानी िथा खाजाको िालग 
प्रलिव्यशक्त प्रलिदर्दन बढीिा िीन सय पचास रूपैया र खाना खवुाउनपुने अवस्थािा 
भए खाना बापि बढीिा पाँच सय रूपैँया सम्ि खचय गनय सयकन्छ । 

(घ) काययक्रििा सहभागीहरूका िालग िालिि/गोष्ठी िसिन्र्द बापि साि कायय दर्दन 
सम्िको िालग प्रलि सहभागी बढीिा र्दईु सय पचासको िालिि/गोष्ठी िसिन्र्द 
सािारी खररर्द गरी उपिब्ध गराउन सयकनेछ । 

(ङ) संयोजन भत्ता प्रलिदर्दन एक हजार, सहयोगी भत्ता प्रलिव्यशक्त पाँचसय िथा यवयवध 
खचय (प्रिाण पत्र, सरसफाई,व्यानर आदर्द ७ काययदर्दनको अनपुाि) पाँच हजार सम्ि 
खचय गनय सयकनेछ । 
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(च) सकेसम्ि सरकारी छात्रा/छात्रवासिा बसोवासको व्यवस्था गनुय पछय । यसका 
िालग घर भाडािा लिन पाईने छैन । रै्दलनक भत्ता पाउने वाहेक व्यशक्तगि पहििा 
बास वस्न ुपरेिा प्रलि सहभागी रै्दलनक एक हजारका र्दरिे आवास भत्ता उपिब्ध 
गराउन सयकनेछ । 

(छ) गाउँपालिका लभत्रका सहभागीहरूिाई सावयजलनक याािायाि(आिेजािे) बापिको खचय 
बढीिा एक हजार उपिब्ध हनुेछ । आवासीय कायक्रििा एकपटकको िात्र 
आिेजािे सयुवधाउपिब्ध गराइने छ । 

(ज) प्रलिवेर्दकको पाररश्रलिक एक काययक्रिको एक हजारको र्दरिे उपिब्ध गराउन 
सयकनेछ । प्रलिवेर्दन कम्िीिा एक हजार िव्र्दको हनुपुनेछ । प्रलिवेर्दन पेि 
गररसकेपलछ िात्र यस्िो रकि भकु्तानी हनुेछ । प्रलि काययक्रि िीन हजारिा 
नवढ्ने गरी खचय भकु्तानी दर्दन सयकनेछ । कसैिे पलन र्दोहोरो सयुवधा लिन पाउने 
छैन । 

(झ) गाउँपालिकािे सञ्चािन गने सबै प्रकारका िालिि, गोष्ठी, सेलिनार, काययिािािा 
स्थानीय िहभन्र्दा वायहरबाट प्रशिक्षक िथा स्रोि व्यशक्त बोिाउन ु परेिा एक 
प्रशिक्षक िथा स्रोि व्यशक्तको चार वटा सत्र/सेसन (न्यनुिि १.५ घण्टाको) भन्र्दा 
बढी हनुेछैन । प्रशिक्षक िथा सहजकिायिे लनधायररि यवषयिा प्रस्ििु गरेको 
काययपत्र, यटप्पणी िथा यवषयवस्िकुो यवस्ििृ प्रलिलिपी अलनवायय पेि गनुयपनेछ । 

(३)  प्रायवलधक यविेषज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चािन गने आधाभन्र्दा बढी यवषय यवज्ञ 
बायहरबाट लिन ुपने अवस्थािा वा आवासीय रूपिा सञ्चािन गनपुने कायक्रि कायायियबाट 
सोझै सञ्चािन गनय नसयकने भएिा प्रचलिि सावयजलनक खररर्द सम्बन्धी कानून बिोशजिको 
प्रकृयाबाट सेवा खररर्द गरी िालिि गोष्ठी जस्िा काययक्रि सञ्चािन गनय सयकनेछ । 

(४)  कायायियको र्दरबन्र्दी िेररज अनसुार आन्िररक िथा बाह्य कियचारीको यवज्ञापन सूचना गरी 
परीक्षा सञ्चािन गनुयपने भएिा प्रश्न पत्र लनिायण, जाँच िगायिका अन्य परीक्षािा गनुयपने 
सम्पणुय काययका िालग अलधकृिस्िरको कियचारीिाई प्रलि वैठक पन्र सय र सहायकस्िरको 
कियचारीिाई बाह्र सय बैठक भक्ता उपिब्ध गराउन सयकनेछ । 

(५)  गाउँपालिकािे िोकसेवा शिक्षकसेवा िगायिका अलिररक्त कक्षा सञ्चािन गरे वापि 
गाउँपालिका लभत्रको प्रशिक्षक भएिा प्रलि सेसन अलधकृिस्िरको कियचारीिाई प्रलि सेसन 
पन्र सय र सहायकस्िरको कियचारीिाई बाह्र सय र गाउँपालिका शजल्िा वायहरको 
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प्रशिक्षकको हकिा आिेजािे आवास खाजाखाना वापि खचय उपिब्ध गराउन सयकनेछ । 
सो भक्ताको लनयिानसुार कर कट्टी गररने छ । 

(१८) यवशियष्टकृि काययक्रि 

(१) यवशिष्ट काययक्रिको हकिा आवश्यक पने परािियर्दािा, यवषययवज्ञ व्यवसायीको सेवा प्रस्िाव 
भएकोिा कायायियको लनणययबाट सम्झौिा गरी काि सम्पन् न गने गरी सेवा खररर्द गनय 
सयकनेछ । 

(२) यस लनरे्दशिकािा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएिा पलन गाउँसभा र अन्य यविेष 
िहत्व/गाउँपालिकाको यहिका िालग सभा सम्िेिन गनय िापर्दण्डिे अपगु हनुे भएिा 
गाउँकाययपालिकाको लनणययानसुार खचय गनय वाधा पने छैन । 

(१९) अनगुिन खचय 
(१) गाउँपालिका लभत्र सञ्चालिि काययक्रिको अनगुिन गरेवापि प्रलिव्यशक्त रु एक हजार रुपैया 

लनयिानसुार कर कट्टी गरी उपिब्ध गराईनेछ ।अनगुिन खचय अनसूुची-२ बिोशजिको 
अनगुिन प्रलिवेर्दन पेि गरेपछी िात्र उपिब्ध गराईनेछ । 

 

पररच्छेर्द - ८ 

पानी, लबजिुी, टेलिफोन िथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 
 

(२०) पानी, लबजिुी, टेिीफोन िथा घरभाडा 
(१) कायायियि िथा पर्दालधकारीिे पानी, यवजिुी, टेलिफोन जस्िा सयुवधाको प्रयोगिा लििव्यययिा 

अपनाउन ुपने छ । 

(२) कायायियको पानी, लबजिुी िथा टेलिफोनको यवि सियिै भकु्तानी गरी जररवाना नलिने र छुट 
सयुवधा लिने ब्यवस्था लििाउन ुपनेछ । 

(३) कायायियको कािका बाहेक अनावश्यक रूपिा लबजिुी र टेलिफोन प्रयोग गनुय हरैु्दन । 

(४) कायायिय प्रयोजनका िालग बाहेक घरभाडािा लिइने छैन । कायायियिा उपिब्ध स्थानिे 
नपगु हनुे अबस्थािा कारण सयहि काययपालिकाको लनणययबाट काययियको कािको िागी 
घरभाडािा लिनपुने छ । 

िर गाउँपालिका अध्यक्ष उपाध्यक्ष प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक िाखा प्रिखुको 
िालग आवास प्रयोजनका िालग घरभाडा लिन बाधा पनेछैन । 
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(५) कायायियको िालग घरभाडा लिनपुने अवस्थािा प्रचलिि सावयजलनक खररर्द ऐन िथा खररर्द 
लनयिाविी बिोशजिको प्रयक्रयाबाट घरभाडािा लिइनेछ ।           

पररच्छेर्द - ९ 

खररर्द िथा शजन्सी व्यवस्थापन 

(२१) खररर्द सम्वन्ध व्यबस्था 
(१) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि वा लनजिे िोकेको अलधकृि कियचारीको लिशखि आरे्दि लबना 

कसैिे कुनै िािसािान खररर्द गनय, गराउन हरैु्दन । 

(२) िािसािान खररर्द सम्बन्धी कारबाही िरू गनुय अलध खररर्द एकाइिे िहािाखा, िाखाबाट 
आवश्यक पने वस्िहुरूको िाग संकिन गरी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि वा लनजिे 
िोकेको अलधकृि कियचारीबाट आवश्यक पने वस्िहुरूको कुि िाग स्वीकृि गराउन ु
पनेछ । 

(३) उपर्दफा (२) बिोशजिको खररर्द िागिा रे्दहायका कुरा उल्िेख भएको हनु ुपनेछाः 
(क) िािसािानको प्रकार, गणुस्िर, पररिाण सम्बन्धी यववरण, 

(ख) िािसिान आवश्यक पने सिय,  

(ग) खररर्दको अनिुालनि िलु्य, र 

(घ) िलु्य व्यहोररने स्रोि ।  

(४) खररर्दको िालग आवश्यक वजेट व्यवस्था नभई कारबाही िरुू गनुय हरैु्दन । 

(५) कायायियिे साधारणिया पेश्कीिाई लनरूत्सायहि गनुयपनेछ । पेश्की फछ्यौट नगरी 
र्दोहोर् याएिा पेश्की रकि दर्दइने छैन । पेश्की रकि सियिै फछ्यौट गनुय प्रत्येक 
कियचारीको कियव्य हनुेछ । 

(६) खररर्द सम्बन्धी सम्पणुय व्यवस्था सावयजलनक खररर्द ऐन, २०६३ िथा लनयिाविी, २०६३ 
िथा गजरुी गाउँपालिकाको सावयजलनक खररर्द लनयिाविी, २०७६ िगायिका कानून 
बिोशजि हनुेछ ।  

(२२) शजन्सी व्यवस्थापन 

(१) कायायियिा प्राप्त प्रत्येक शजन्सी सािरीको वगीकरण गरी सािानको यववरण र िलु्य 
खिुाई िहािेखा परीक्षकिे स्वीकृि गरेको ढाँचािा िगि ियार गरी अलभिेख राख्नपुनेछ 
। 

(२) िाहािाखा/िाखािा रहेको कुनै िािसिान िियि सम्भार गनुय पने भए सोको लिशखि 
जानकारी उपयोगकिायिे प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििाई दर्दनपुनेछ । 
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(३) स्थानीय िहको प्रत्येक िाखा िथा वडा कायायियका प्रत्येक कोठािा भएका शजन्सी 
सािानको अलभिेख सोही कोठािा टाँस गनुयपनेछ । 

(४) खचय भएर नजाने प्रत्येक शजन्सी सािारीिा सङ्केि नम्बर उल्िेख गनुयपनेछ । 

(५) आलथयक वषय सिाप्त भएको ३ ियहना लभत्र गि वषयको िौज्र्दाि, चाि ु वषयको खररर्द, 

हस्िान्िरण भई प्राप्त सािानको पररिाण र िूल्य एवि ्सािानको अवस्था (सबिु,िियि 
गनपुने, लििाि गनुयपने र लिन्हा गनपुने) खोिी शजन्सी िाखािे शजन्सी प्रलिवेर्दन ियार 
गनुयपनेछ । 

(६) उपर्दफा (५) बिोशजि ियार भएको प्रलिवेर्दनको आधारिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि वा 
लनजिे िोकेको अलधकृि कियचारीिे शजन्सी लनरीक्षण गरी राय सझुाब सयहिको प्रलिवेर्दन 
प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििाई दर्दनपुनेछ । 

(७) उपर्दफा (६) बिोशजिको प्रलिवेर्दन प्रिखु प्रिासकीय अलधकृििे छिफिका िागी 
काययपालिकाको बैठकिा पेस गनुयपनेछ । 

(८) शजन्सी व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य व्यवस्था प्रचलिि आलथयक कायययवधी ऐन िथा 
लनयिाविी बिोशजि हनुेछ ।  

 

पररच्छेर्द - ९ 

औषधी उपचार/ थप आलथयक सहायिा सम्बन्धी व्यवस्था: 
 

(२३) सरकारी सेवािा काययरि कियचारीिाई औषधी उपचार बापि थप आलथयक सहायिा रे्दहायबिोशजि 
हनुेछ । 

(क) स्थायी सेवािा काययरि कियचारीिाई दर्दईने औषधी उपचार बापि थप आलथयक सहायिाका 
सम्बन्धिा प्रचलिि कानून बिोशजि स्वास््य सलिलिको लसफाररसिा िोयकएको लसिालभत्र रयह लबि 
बिोशजिको रकि एक पटकका िालग थप आलथयक सहायिा दर्दईनेछ । यस्िो थप आलथयक सहायिा 
उपभोग गरेपलछ पलन उपचार खचय नपगु भएको अवस्थािा पनु: एक पटक िोयकएको लसिासम्िको 
रकि थप आलथयक सहायिा उपिब्ध गराउन सलिलििे काययपालिकािा प्रस्िाव पेि गनय सहिलि दर्दन 
सयकनेछ । 

 

(ख) सरकारी कािको लसिलसिािा र्दघुयटनािा परी उपचार गराउँर्दा िागेको उपचार खचय भए थप 
लनम्न कागजािहरु संिग्न गनुयपने छ । 
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१. लनयिानसुार सम्बशन्धि स्वास््य सलिलिको लसफाररस,  

२. सरकारी कािको िालग खटाएको प्रिाण/ भ्रिण आरे्दि/ कायययववरण  

३. सावयजलनक िचुलु्का िथा प्रहरी प्रलिवेर्दन  

४. उपचार गराएको अस्पिािको कागजाि वा लबि भपायई 

५. उपचार गनेपने कियचारीको काययरि िाखा वा कायायियको लसफाररस  

६. अस्पिाि भनाय भएको िीन ियहना लभत्रको िाग 

७.  खचयको िथा रकिको आधारिा काययपालिकाको लनणयय   
 

पररच्छेर्द - ११ 

 भकु्तानी िथा पेश्की फछ्यौट  

(२४) कायायियसंग सम्बन्धीि िालिि, गोष्ठी, सेलिनार, अलभिखुीकरण काययक्रि िागयिका अन्य यवयवध 
यकलसिका काययक्रि गर्दाय खाना, खाजा िगायिका अन्य यवयवध यकलसिको िसिन्र्द खचय भकू्तानी गर्दाय 
१० हजार भन्र्दा िालथका  खचय भकू्तानी रकि सोझै होटि व्यवसाययको नाििा भकू्तानी गररनेछ । 
उक्त रकि भकु्तानी प्रयक्रयािा स्वंयि होटि व्यवसायय नै लनवेर्दन सयहि कायायियिा उपशस्थि 
हनुपुनेछ । 

(२५) पेश्की फछ्यौटका सम्बन्धिा आलथयक कायययवलध िथा यवत्त ीय उत्तरर्दाययत्व लनयिाविी, २०७७ 
बिोशजि हनुेछ । 

पररच्छेर्द -१२ 

                     यवयवध 

(२६) लनजी सशचवािय सम्बन्धी व्यवस्था 
(१) गाउँपालिका अध्यक्ष/उपाध्यक्षको लनजी सशचवािय सम्बन्धिा बागििी प्ररे्दिको स्थानीय 

िहका पर्दालधकारी िथा सर्दस्यको सयुवधा सम्बन्धी ऐन, २०७५ िा भएको व्यवस्था 
बिोशजि हनुेछ । 

(२७) र्दघुयटना यविा व्यवस्था 

र्दिकि, एम्बिेुन्स, सववाहन र सरसफाईको सवारी साधन सञ्चािनको काििा िोयकएका 
कियचारीको िागी कायायियिे र्दघुयटना बीिा गराउनेछ । 
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(२८) यवलभन् न पवय/पजुा खचय 
(१) गाउँपालिकािा हनुे यवश्वकिाय पजुाका िालग बढीिा बढीिा एक िाख रुपैया सम्ि िथा िौिा 

पजुा, गाउँ प्रहरीिे गने झण्डा पजुा िथा वडा र्दिैको पजुािगायिका यवलभन्न पवय/पजुाको 
िालग प्रलि पजुा बढीिा ५० हजारसम्ि यवि बिोशजि खचय उपिब्ध गराउन सयकनेछ । 

(२) गाउँपालिका क्षेत्र लभत्रका िठ िशन्र्दर गमु्बा चचय िशस्जि िगायिका धालियक स्थििा 
पजुारीका रुपिा काययरि व्यशक्तका िालग काययपालिकािे िोके बिोशजि खचय उपिब्ध 
गराउन सयकने छ । 

(२९) िागि अनिुान सम्बन्धी व्यवस्था 
(१)  कुनै पलन काययक्रि, िालिि, गोष्ठी, सेलिनार, भ्रिण अध्ययन अविोकन िागयिका यवषय संग 
सम्बन्धी काि गर्दाय खचय बेहोने स्रोि िथा बजेटको सलुनशिििा गरी अलनवायय रुपिा प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृिबाट िागि अनिुान स्वीकृि गराएर िात्र िालथ उल्िेशखि काययक्रि गनुयपनेछ 
। अन्यथा िागि स्वीकृि नगराई गरेको काययक्रिको भकू्तानी हनुे छैन ।  

(३०) अन्य यवयवध खचय 
(१) गाँउपालिका लभत्रको कुनै पलन जनिाको ितृ्य ु भएिा ििृकको पररवारिाई गाउँपालिकाको 

जनप्रलिलनलध िथा कियचारीहरु आवश्यक भेटघाट सािारी िथा खाद्यान्न सयहि सान्िवना दर्दन 
जान सक्नेछन ्। 

(२)  गाउँपालिका लभत्रका गररव िथा यवपन् न वगयका नागररकिाई भोको पेट बस्न नपरोस भने्न 
उदे्दश्यिे एक पटकका िालग आवश्यक खाद्यान्न िथा ित्ताकपडा सहयोग गने सयकने छ । 

(३) उपर्दफा (१)  र (२) बिोशजि खचयको आरे्दि भएका बखििा स्विाः आलथयक र्दाययत्व लसजयना 
भएको िालननेछ । यसरी लसजयना भएको आलथयक र्दाययत्व भकु्तानी गनुय कायायियको र्दाययत्व 
हनुेछ । 

 

(३१) लनणयय गरी खचय गनुय पने 

कायायियिे स्वीकृि काययक्रि अन्िगयि कुनै काययक्रि, िािीि, गोष्ठी आदर्द सञ्चािन गर्दाय सावयजलनक 
खररर्द िथा आलथयक कायययवलध सम्वन्धी कानून बिोशजि अलधकारप्राप्त अलधकारीवाट लनणयय गरेर िात्र 
सञ्चािन गनुय पनेछ । अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्वीकृलि बेगर गरेको खचय भकु्तानी गररने छैन । 

(३२)  लनरे्दशिकाको व्याखा 
यो लनरे्दशिकाको अशन्िि व्याख्या गने अलधकार काययपालिकािाई हनुेछ ।  
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(३३)  थपघट र हेरफेर 

गाउँपालिकाको आवश्यकिा प्राथलिकिा एवं सन्र्दभयिाई सिेि िध्यनजर गरी काययपालिकािे 
प्रचलिि कानूनसँग नबाशझने गरी यस लनरे्दशिकािा थपघट वा हेरफेर गनय सक्नेछ । 

(३४) खारेजी र बचाउ 

(१) लनरे्दशिका िाग ुहनु पवुय भएका काययहरु यसै लनरे्दशिका बिोशजि भएको िालननेछ । 

(२) यस लनरे्दशिकािा छुट भएका यवषयहरु प्रचलिि कानून बिोशजि हनुेछन ्। 
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अनसूुची - १ 

र्दफा ९ को उपर्दफा (२) सँग सम्बशन्धि 

पर्दालधकारी र कियचारीको िालग िालसक इन्धन सयुवधा 
इन्धन (पेिोि/लडजेि लिटरिा) 

लस.नं. िह/पर्द िालसक इन्धन लि. कैयफयि 

  

१ कायायिय प्रिखु आवश्यकिा अनसुार      

२ िाखागि सयुवधा १० 

िाखागि रुपिााः योजना िाखा, शिक्षा 
यूवा िथा खेिकुर्द िाखा, कृयष यवकास 
िाखा, पिसेुवा िाखा, स्वास््य िाखा, 
रोजगार सेवा इकाइ, भण्डार िाखा…… 

अलधकृिस्िर 

िाखा प्रिखु 

३ िाखागि सयुवधा ७ 

िाखागि रुपिााः प्रिासन िाखा, सूचना 
प्रयवलध िाखा, आयवेुर्द िाखा, सािाशजक 
सरुक्षा िथा पंशजकरण िाखा, न्याययक 
सलिलि, नापी िाखा, राजस्व िाखा, िेड्पा 

काययक्रि िाखा…… 

सहायकस्िर 

िाखा प्रिखु 

४ 

िाखा प्रिखु 
बाहेकका अन्य 
सबै कियचारी 

कायायिय अन्िगयिको 
काययसम्पार्दन हेरर 
कायायिय प्रिखुबाट 
स्वीकृि भएिा 

कायायिय अन्िगयिको काययसम्पार्दन हेरर 
कायायिय प्रिखुबाट स्वीकृि भएिा 

  

वडा सशचवको हकिा 
५ वडा नं १ ५     

६ 
वडा नं २, ५ र 

६ 
७     

७ वडा नं ३ र ७ ८     

८ वडा नं ४ र ८ १०     

लनयलिि यफल्ड कियचारीको हकिा 
९ वडा नं १ ८ इशन्जलनयररङ   

१० वडा नं २, ५ र १२ इशन्जलनयररङ   
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६ 

११ वडा नं ३ र ७ १५ इशन्जलनयररङ   

१२ वडा नं ४ र ८ १८ इशन्जलनयररङ   

१३ 
हिकुा सवारी 

चािक 
५     

१४ पालिका प्रहरी ५ एकिषु्ठ  

१५ 
खेिकुर्द 
प्रशिक्षक 

५   

१६ 

कािको अवस्था, काययसम्पार्दन, अलिररक्त सिय र सावयजलनक यवर्दाको सियिा पलन काििा 
िगाएको अवस्थािा िात्र कायायिय प्रिखुको स्वीकृिीिा १० लिटरिा नबढ्न ेगरर इन्धन थप गनय 

सयकनेछ । 

 

ईन्धन सयुवधा पाउने आधारहरू 

(१) पर्दालधकारी र कियचारीको िागी कायायियिे उपिब्ध गराएको वा आफ्न ै गाडी वा 
िोटरसाइकि हनुपुनेछ । 

(२) ियहना भरी यवर्दािा रहेको अवस्थािा सो ियहनाको इन्धन उपिब्ध गराइने छैन । 

(३) िालसक कोटा इन्धन सोही ियहना लभत्र निगेिा अको ियहना थप हनुे छैन । 

(४) र्दिकि, एम्बिेुन्स, िववहान र सरसफाइका साधनिा आवश्यकिा अनसुार ईन्धन 
उपिब्ध गराइनेछ । 

(५) कायायियको सवारी साधन भएिा सलभयलसङ्गका िागी प्रत्येक िीन ियहनािा कार/शजपको 
िालग पाँच लिटर िोयवि र प्रलि िोटरसाइकि एक लिटर िोयवि उपिब्ध हनुेछ । 

(६) चारपाङर/ेर्दईु पाङर े साधन सञ्चािनको िगबकु भरी िोयकएको अलधकारीिे प्रिाशणि 
गरेको हनुपुनेछ । 

(७) प्रायवलधक कियचारीको हकिा यफल्ड भ्रिणको थप पषु्ट्याई/प्रिाशणि कागजािका 
आधारिा आवश्यकिा अनसुार थप ईन्धन उपिब्ध गराईनेछ । 

(८) सििय िफय को काययक्रि गर्दाय उपिब्ध भएसम्ि संघीय िथा प्ररे्दि सरकारको कायययवलध 
अपनाउन ुपनेछ । 
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अनसूुची - २ 

र्दफा १९ को उपर्दफा (१) सँग सम्बशन्धि 

अनगुिन प्रलिवेर्दन(काययक्रिको हकिा िात्र) 
 

(१)  पररयोजना/काययक्रिको नाि : 
(२)  कायायियबाट अनगुिन खयटएको लिलि : 
(३)  सम्झौिा लिलि : 
(४)  पररयोजना/काययक्रिको यववरण : 

(क) सञ्चालिि स्थान : 
(ख) काययक्रिको जम्िा बजेट : 
(ग) सहभागी संख्या :  

(घ) प्रयोग भएका सािारीहरु : 
(५) अनगुिन सलिलिको सझुाव : 
(६) सम्पादर्दि काययको स्िर: 
(७) भकु्तानी दर्दन िनालसव रे्दशखएको वा नरे्दशखएको राय : 
(८)  काययक्रि/पररयोजनासँग सम्बशन्धि अन्य यववरण: 
(९) अनगुिन सलिलिको यववरण: 

लस. नं. अनगुिन सलिलिका पर्दालधकारी/कियचारीको 
नािथर 

पर्द र्दस्िखि 

    

    

    

 

 

आज्ञािे, 

होि बहार्दरु राउि 

प्रिखु प्रिासकीय अलधकृि 


