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गजरुी गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 
खण्ड: 8       संख्या: १     लिलि: २०८१/०१/१७ 

 

भाग-२ 

गजरुी गाउँपालिका 
 

गजरुी गाउँपालिकाको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी लनरे्दशिका, २०८१ 

 

प्रस्िावना 

यस गजरुी गाउँपालिकाबाट सम्पार्दन गररने कायय लििब्ययी, प्रभावकारी, लनयलिििा र काययर्दक्षिापणूय 
ढंगवाट सम्पार्दन गनय, ववत्तीय प्रलिवेर्दन प्रणािीिाई ववश्वसनीय बनाउन िथा प्रचलिि कानून बिोशजि 
काययसम्पार्दन गनय आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी ियार गरी कायायन्वयन गनुयपने भएको र आन्िररक 
लनयन्त्रण प्रणािी ियार गर्दाय गजरुी गाउँपालिकाको कािको प्रकृलि अनरुुप लनयन्त्रणको वािावरण, 

जोशखि क्षेत्रको पविचान, लनयन्त्रणका गलिववलि, सूचनाको आर्दान प्रर्दान, अनगुिन िथा िूलयांकनजस्िा 
लबषयिाई सिेट्न ुपने भएकोिे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७८  एवि ्स्थानीय 
ििको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी िजुयिा दर्दग्र्दियन, २०७८ बिोशजि यो लनरे्दशिका िजुयिा गररएको छ 
।  
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१.१  संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ  

 (क) यस लनरे्दशिकाको नाि “ गजरुी गाउँपालिकाको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी लनरे्दशिका, २०८१” 
रिेको छ ।  

 (ख) यो लनरे्दशिका गजरुी गाउँपालिकाको काययपालिकाबाट स्वीकृि भए अनसुार २०८१ बैिाख १७ 
गिेरे्दशख िागू िनुेछ । 

१.२   पररभाषा  ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस लनरे्दशिकािा  

(क) “अलिकार प्राप्त अलिकारी” भन्नािे नगरपालिका वा गाउंपालिकािा िागू िनुे प्रचलिि ऐन लनयिाविी 
बिोशजि कुनै कायय गनय अलिकारप्राप्त अलिकारी सम्झन ुपछय ।  

(ख) “अध्यक्ष÷प्रिखु” भन्नािे गाउँपालिकाको अध्यक्ष ÷नगरपालिकाको प्रिखुिाई सम्झन ुपछय ।   

(ग) “अशन्िि िेखापरीक्षण” भन्नािे नेपािको संवविानको िारा २४१, िेखापरीक्षण ऐन, २०७५ को 
र्दफा ३ र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७७ बिोशजि ििािेखापरीक्षकको 
कायायियबाट िनुे िेखापरीक्षण सम्झन ुपर्दयछ । 

(घ) “आन्िररक लनयन्त्रण” भन्नािे लनकायिे आफ्नो उदे्दश्य प्राप्तीको िालग काययसञ्चािनिा िनु े
जोशखििरुको पविचान र लिनको सम्वोन्िन गने काययिाई सम्झन ुपर्दयछ । 

(ङ) “आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी” भन्नािे आन्िररक लनयन्त्रण काययिाई ब्यवशस्थि गनय लनिायण गररएको 
प्रणािीिाई सम्झन ुपर्दयछ । 

(च) “आन्िररक िेखापरीक्षण” भन्नािे गाउँपालिकाको िोवकएको आन्िररक िेखापरीक्षण िाखा वा 
उक्त िाखाका कियचारीबाट िनुे िेखा िथा अन्य कारोवार र सो संग सम्वशन्िि कागजाि एवं 
प्रवियाको जांच, परीक्षण, ववश्लषेणको कायय सम्झन ुपर्दयछ ।  

(छ) “एक िि िालथको अलिकारी” भन्नािे वडा सशचव वा िाखा÷ििािाखा प्रिखुको िकिा प्रिखु 
प्रिासकीय अलिकृि, प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको िकिा गाउँपालिकाको अध्यक्ष र गाउँपालिकाको 
अध्यक्षको िकिा गाउँकाययपालिका सम्झन ुपछय ।  

(ज) “ऐन" भन्नािे गाउँपालिकािा िागू भएको प्रचलिि ऐन सम्झन ुपछय ।  

(झ) “काययपालिका” भन्नािे गाउँकाययपालिका सम्झन ुपछय ।  

(ञ) “कायायिय” भन्नािे गाउँपालिकाको काययपालिकाको कायायिय सम्झन ुपछय ।  
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(ट) “कायायिय प्रिखु” भन्नािे गाउँपालिकाको प्रिूख प्रिासकीय अलिकृिको रुपिा काि गने प्रिासकीय 
प्रिखु वा सो काि गनय िोवकएको पर्दालिकारी वा ब्यशक्त सम्झन ुपर्दयछ । 

(ठ) “कोष” भन्नािे गाउँपालिकाको स्थानीय सशञ्चि कोष सम्झन ुपछय र सो िब्र्दिे कानून बिोशजि 
स्थापना भएका अन्य स्थानीय कोषिाई सिेि जनाउँछ ।  

(ड) “कोष िथा िेखा लनयन्त्रक कायायिय” भन्नािे ििािेखा लनयन्त्रक कायायिय अन्िगयिको शजलिाशस्थि 
कोष िथा िेखा लनयन्त्रक कायायिय सम्झन ुपछय ।  

(ढ) “शजम्िेवार व्यशक्त” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बिोशजि कायय सञ्चािन गने, 

शजम्िा लिन,े खचय गने, िेखा राख्न,े प्रलिवेर्दन गने, आन्िररक वा अशन्िि िेखापरीक्षण गराई बेरुज ु
फछयौट गने गराउन,े सरकारी नगर्दी शजन्सी असिु उपर गने गराउने िथा र्दाशखिा गने वा गराउने 
कियव्य भएको ब्यशक्त संम्झन ुपछय ।  

(ण) “जोशखि” भन्नािे लनकायको उदे्दश्य प्राप्तीिाई वािा पयुायउन सक्ने कुनै वियाकिाप वा घटना 
िनुसक्ने संम्भावनािाई बझुाउंर्दछ । 

(ि) “प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८४ 
विोशजिको प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि सम्झन ुपछय ।  

(थ) “िन्त्रािय” भन्नािे नेपाि सरकारको सङ्घीय िालििा िथा सािान्य प्रिासन िन्त्रािय सम्झन ुपर्दयछ 
। 

(र्द) “ववभागीय प्रिखु” भन्नािे गाँउपालिकाको अध्यक्ष÷नगरपालिकाको प्रिखुिाई सम्झन ुपछय ।   

(ि) “ववत्तीय उत्तरर्दावयत्व” भन्नािे ववत्त सम्वन्िी प्रलिफििा सिुार गनय, ववत्तीय अनिुासन, पारर्दशियिा 
िथा जवाफरे्दवििा कायि गनय बिन गनुय पने शजम्िेवारी, जवाफरे्दवििा िथा सोवाट प्रराप्त िनुे 
प्रलिफिप्रलिको उत्तरर्दावयत्व िथा पररपािना सम्झन ुपछय । 

(न) “ववत्तीय वववरण” भन्नािे स्थानीय ििको िालग स्वीकृि भएको कुन ैलनशिि अवलििा भएको आलथयक 
कारोवारको सिविगि शस्थलि र्दिायउने उदे्दश्यिे िीषयक सिेि खलुने गरी ियार गररएको वववरण 
सम्झनपुछय र सो िव्र्दिे कारोवारको शस्थलि र्दिायउने गरी िीषयकका आिारिा वनाइएको बजेट अनिुान, 

लनकािा, खचय,आम्र्दानी, र्दाशखिा र बाँकी रकि सिेि खिुाइएको प्राप्ती र भकु्तानी वववरण र सोसँग 
सम्वशन्िि िेखा, वटप्पणी र खिुासा सिेििाई जनाउँछ । 
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(प) “वेरुज“ु भन्नािे प्रचलिि कानून बिोशजि पयुायउन ुपने रीि नपयुायई कारोवार गरेको वा राख्न ुपने 
िेखा नराखेको िथा अलनयलिि वा वेिनुालसब िररकािे आलथयक कारोवार गरेको भनी िेखापरीक्षण गर्दाय 
औलयाइएको वा ठियायइको कारोवार सम्झन ुपर्दयछ । 

(फ) “संपरीक्षण” भन्नािे आन्िररक वा अशन्िि िेखापरीक्षण प्रलिवेर्दनिा औलंयाइएको बेरुजकुो 
सम्बन्ििा पेि िनु आएका स्पिीकरण वा प्रलिविया साथ संिग्न प्रिाण िथा कागजािको आिारिा 
गररने फछ्र्यौट सम्वन्िी काययिाई सम्झन ुपछय ।  

१.३ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको उद्धशे्य :- गजरुी गाउँपालिकािे रे्दिायको उद्धेश्य प्रालप्तको िालग 
आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको िजुयिा गरेको छ, 

• कायय सञ्चािनिाई व्यवशस्थि, लसिलसिाबद्ध र लनयलिि गनुय,  
• स्रोि सािन िथा सम्पशत्तको उपयोगिा लनयलिििा, लििव्यवयिा, काययर्दक्षिा र प्रभावकाररिा 

लयाउन,ु  

• प्रचलिि ऐन, लनयि िगायिका कानूनी ब्यवस्था िथा काययववलिको पररपािना गराउन,ु  

• स्रोि सािन िथा सम्पशत्तको अपब्यय, र्दरुुपयोग र िानी नोक्सानी िनुवाट रोक्न,ु 

• ववत्तीय वववरणको ववश्वसनीयिा, गणुस्िररयिा र प्रभावकाररिा अलभववृद्ध गनुय,  
• ववत्तीय शजम्िेवारी िथा अनिुासन कायि गरी ववत्तीय पारर्दशियिा र जवाफरे्दिी प्रवद्धयन गनुय  

१.४  आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्वयनका आिारः गजरुी गाउँपालिकािे आन्िररक लनयन्त्रण 
प्रणािीको िजुयिा गर्दाय रे्दिायका नीलिगि एवि ्कानूनी व्यवस्थािरुिाई आिारको रुपिा लिएको छ, 

(क) नेपािको संवविान 

(ख) स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ 

(ग)  गजरुी गाउँपालिकाको आलथयक काययववलि िथा ववत्तीय उत्तरर्दावयत्व ऐन र आलथयक काययववलि िथा 
ववत्तीय उत्तरर्दावयत्व लनयिाविी  

(घ)  सावयजलनक खररर्द ऐन,२०६३ र गजरुी गाउँपालिकाको सावयजलनक खररर्द लनयिाविी, २०८१ 

(ङ) सूचनाको िक सम्बन्िी ऐन, २०६४ र सूचनाको िक सम्बन्िी लनयिाविी,२०६५ 

(च) िेखापरीक्षण ऐन, २०७५  

(छ) कियचारी सिायोजन ऐन, २०७५ 
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(ज)  भ्रिाचार लनवारण ऐन, २०५९ 

(झ) संघ प्ररे्दि र स्थानीय िि सिन्वय िथा अन्िरसम्बन्ि ऐन, २०७७ एवि ्संघ प्ररे्दि र स्थानीय 
िि सिन्वय िथा अन्िरसम्बन्ि लनयिाविी, २०७७ 

(ञ)  ििािेखा परीक्षकद्वारा स्वीकृि फारााििरु (ि.िे.प. फाराििरु) 

(ट)  सरकारी कारोवार लनरे्दशिका, २०७६ 

(ठ)   एकीकृि अलथयक संकेि िथा बगीकरण र व्याख्या,२०७४ (र्दोश्रो पररिाजयन सविि) 

(ड)   स्थानीय ििको वावषयक योजना िथा बजेट िजुयिा दर्दग्र्दियन, २०७५ 

 (ढ) स्थानीय िििा बजेट िजुयिा, कायायन्वयन, आलथयक ब्यवस्थापन िथा सम्पशत्त िस्िान्िरण सम्बन्िी 
लनरे्दशिका, २०७४ 

 (ण) स्थानीय ििको िेखापरीक्षण िागयर्दियन, २०७४ 

 (ि) गाउँपालिकाको राजश्व सिुार कायययोजना िजुयिा दर्दग्र्दियन, २०७६ 

 (थ)  गाउँपालिका ववपर्द ब्यवस्थापन कोष (सञ्चािन) काययववलि, २०८१ 

 (र्द) गजरुी गाउँ काययपालिका (काययसम्पार्दन) लनयिाविी, २०७४ 

 (ि) स्थानीय सशञ्चि कोष ब्यवस्थापन प्रणािी (सतु्र) 

 (न)  आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी सम्बन्िी अन्य लनकायका प्रचलिि राविय एवि ्अन्िराविय अभ्यासिरु 

१.५ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीका क्षते्र :÷ 

गजरुी गाउँपालिकाको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीिा रे्दिायको ववषय क्षेत्रिरु सिेवटएको छ । 

(क) संगठनात्िक संरचना, जनिशक्त व्यवस्थापन िथा नैलिक आचरण लनयन्त्रण 

(ख) सिुासन, सेवा प्रवाि र प्रिासलनक काययको लनयन्त्रण  

(ग) सूचना िथा संञ्चार, अलभिेखीकरण र प्रलिवेर्दन सम्वन्िी लनयन्त्रण 

(घ) सूचना िथा संञ्चार, अलभिेखीकरण र प्रलिवेर्दन सम्वन्िी लनयन्त्रण 

(ड) लनरीक्षण, सपुरीवेक्षण र अनगुिन िथा िूलयाकंन   
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(च) राजश्व िथा प्राप्त िनुपुने विसावको लनयन्त्रण 

(छ) बजेट िथा काययिि िजुयिा, स्वीकृलि, लनकािा र रकिान्िर लनयन्त्रण 

(ज) बजेट खचय िथा पेश्कीको लनयन्त्रण 

(झ) बैक खािा संञ्चािन, विसाव लभडान, भकु्तानी लनयन्त्रण 

(ञ) अनरु्दान प्राप्ती िथा उपयोग सम्वन्िी लनयन्त्रण 

 (ट) प्रिासलनक खचय, ििव िथा सवुविा र सवारी सािन िथा उपकरणको उपयोग  

(ठ) खररर्द काययको लनयन्त्रण—िािसािान खररर्द, लनिायण कायय िथा सेवा खररर्द 

(ड) प्रलिवद्धिा खचय िथा भकु्तानी दर्दन बांकी विसाव सम्वन्िी लनयन्त्रण 

 (ढ) आकशस्िक िथा रै्दवी प्रकोपको अवस्थाको खचय लनयन्त्रण 

 (ण) सम्पशत्त, िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्वन्िी लनयन्त्रण 

 (ि) िरौटी कारोवार िथा कोष सञ्चािनको लनयन्त्रण 

 (थ) िेखाकंन िथा िेखा सफ्टवेयरको सञ्चािन र ववत्तीय प्रलिवेर्दन सम्वन्िी लनयन्त्रण 

(र्द) जनसिभालगिा र सावयजलनक जवाफरे्दवििा 

(ि) िेखापरीक्षण िथा बेरुज ुफछ्र्यौट सम्वन्िी लनयन्त्रण 

 

२.  संगठनात्िक संरचना , जनिशक्त व्यवस्थापन एवि ्नैलिकिा र आचारसंवििा 

२.१  संगठनात्िक संरचना 

१.  सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गर्दाय रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गर्दाय गाउँपालिकाको उदे्दश्य पररपूलिय िनुे गरी लनिायण गररने छ 
। 

२.   सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गर्दाय िखु्य रुपिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्नेछन ् 

• सङ्गठनात्िक संरचना ियार गर्दाय काययबोझ र आयको ववश्लषेण नगरी बोशझिो संरचना ियार 
िनु सक्ने  
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• व्यशक्तगि स्वाथय र सम्वन्िको आिारिा सङ्गठन संरचना ियार िनु सक्ने  

• सङ्गठनको उदे्दश्य पूलियको िालग आवश्यक पूणय संरचना ियार निनु सक्ने  

• सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलिवेर्दन सभाबाट स्वीकृि नगरी कायायन्वयन िनु सक्ने  

३.   सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गर्दाय रे्दिायका प्रकृया अपनाइने छ । 

• गाउँ/नगरपालिकाको सङ्गठन संरचना िथा र्दरवन्र्दीको अध्ययन गर्दाय आफ्नो काययबोझ र राजस्व 
क्षििा सिेििाई ववश्लषेण गरी सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सभेक्षण गररनेछ ।  

• प्रिासलनक खचयको सीिा पािना िनुे गरी सांगठन संरचना  स्वीकृि गररनेछ । 

• सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सभेक्षण गराउँर्दा ववषयगि िाखा र वडा कायायिय सवििको पूणय 
सङ्गठन संरचना सिभालगिािूिक ववलिबाट ियार गररनेछ ।  

• सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सभेक्षण गर्दाय सङ्घीय र प्ररे्दि कानून िथा िापर्दण्डको पािना गररनेछ 
।  

• सङ्गठन िथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलिवेर्दन सभाबाट अलनवायय रुपिा स्वीकृि गराइनेछ ।  

४.   सङ्गठनात्िक संरचना लनिायणको िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र काययपालिकाको 
िनुेछ । 

५.  स्वीकृि सङ्गठन संरचना सावयजलनक गरी िन्त्रािय र प्ररे्दि िखु्यिन्त्री िथा िशन्त्रपररषद्को 
कायायियिा पठाइने छ । 

६.  शजलिा सिन्वय सलिलि िथा स्थानीय ििको सिुासन सलिलिबाट सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण 
काययको अनगुिन गराइनेछ ।  

२.२  जनिशक्त व्यवस्थापन 

१.  सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गर्दाय रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• स्वीकृि र्दरवन्र्दीको ररक्त पर्दिा  पररपूलिय गररनेछ ।   

• कियचारीको योग्यिा, क्षििा र रुचीको आिारिा   पर्दस्थापन गररनछे । 

• प्रचलिि कानून ववपररि कियचारी काजिा राशखने छैन । 

• काययसम्पार्दनिा आिाररि भई प्रोत्सािन, परुस्कार िथा र्दण्डको ब्यवस्था िागू गररनेछ । 

२.   जनिशक्त व्यवस्थापन गर्दाय रे्दिायका जोशखििरु िनु सक्नेछ  

• जनिशक्त व्यवस्थापन योजना ियार नगररने  
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• प्ररे्दि िोकसेवा आयोगिा ररक्त पर्द िाग नगने ।   

• र्दरबन्र्दी नभएको स्थानिा कानूनिा व्यवस्था भएभन्र्दा बढी  अवलिको कियचारी काजिा राख्ने 
• कियचारीको योग्यिा, क्षििा र रुशचबारे जानकारी नराखी पर्दस्थापन गररने । 

• सम्पकय  सम्बन्ि र आस्थाको आिारिा कियचारीको पर्दस्थापना िनुे । 

३.   जनिशक्त व्यवस्थापन िथा पर्दपूलिय गर्दाय रे्दिायका प्रकृयािरु अपनाउन ुपनेछ । 

• जनिशक्त व्यवस्थापन योजना ियार गररनेछ।  

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको पर्द ररक्त भए ित्कािै सङ्घीय िालििा िथा सािान्य प्रिासन 
िन्त्राियिा अनरुोि गररनेछ । 

• प्ररे्दि िोकसेवा आयोगिा पर्दपूलियको िालग सियिै अनरुोि गरी पठाइनेछ । 

• कियचारीिरुको पर्दस्थापन गर्दाय िैशक्षक योग्यिा, िालिि, अनभुव आदर्दिाई दृविगि गरी उपयकु्त 
व्यशक्त उपयकु्त स्थानिा पर्दस्थापन गररनेछ ।  

• कियचारी लनयशुक्त वा पर्दस्थापन गर्दाय अलनवायय रुपिा कायय वववरण दर्दने व्यवस्था गररनेछ । 

• स्वीकृि र्दरबन्र्दीको पर्दिा िात्र कानूनिा भएको ब्यवस्था बिोशजि सिय िोकी कियचारीिाई 
काजिा खटाइनेछ । 

४. पर्दपूलिय िथा जनिशक्त व्यवस्थापन गने प्रिखु र्दावयत्व प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र काययपालिकाको 
िनुेछ । यस सम्बन्िी  प्रिखु वियाकिापकािरु र वववरण अद्यावलिक गरी वेवसाइटिा राशखनेछ । 

५.  पर्दपूलिय िथा जनिशक्त व्यवस्थापन सम्बन्िी  प्रिखु वियाकिापकािरुको अनगुिन र िूलयाङ्कन 
सिुासन सलिलििे गनेछ । 

२.३ नैलिकिा र आचारसंवििाका  

१. नैलिकिा र आचारसंवििाका सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अवििेवन गररनेछ  

• पर्दालिकारीको आचारसंवििा र कियचारीको पेिागि आचारसंवििा ियार गरी उलिङ्घनको 
अवस्थािा कानून बिोशजि कारवािी गररनेछ ।  

 २.  नैलिकिा र आचारसंवििा पािनाका सम्बन्ििा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्नेछन ्

• स्थानीय ििका पर्दालिकारी र कियचारीिरुको  आचारसंवििा ियार नगररने । 

• स्वीकृि भएको आचारसंवििा िागू नगररने  ।  

• आचरण पािनाको अनगुिन गने संयन्त्र स्थापना नगररने । 
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• आचरण उलिङ्घन भएिा पलन कारवािी निनुे । 

३.  नैलिकिा र आचारसंवििा पािनाका सम्बन्ििा रे्दिायका प्रकृयािरु अपनाइनेछ । 

• पर्दालिकारीको आचारसंवििा स्वीकृि गराई वेभसाइट िाफय ि सावयजलनक गररनेछ । 

• पर्दालिकारीिे  आफ्नो सम्पशत्त वववरण सावयजलनक गनुयपनेछ ।  

• आचारसंवििा पररपािनाको अवस्था िूलयाङ्कनका  सूचकिरु सिेि ियार गररनेछ ।  

• पर्दालिकारी र जनिशक्तिाई आचारसंवििा पािना गने प्रलिवद्धिा पत्रिा िस्िाक्षर गने गराउने 
र सोको अलभिेख राख्न ेब्यबस्था सिेि लििाइनेछ । 

• लनजी स्वाथय गाँलसएको ववषयसँग सम्बशन्िि लनणययिा सिभागी निनुे व्यवस्था लििाइनेछ ।  

• आचरणिरु उलिङ्घन गरे, नगरेको सम्वन्ििा जाँचबझु िथा अनगुिन गनय सिुासन सलिलििे 
अनगुिन गने व्यवस्था लििाइनेछ । 

• आचरण उलिङ्घन सम्वन्िी गनुासा वा उजरुीिरु उजरुी पेटीका/अन्य ववद्यिुीय िाध्यिबाट 
जानकारी प्राप्त गरी  सूचना वा पषृ्ठपोषण गने ब्यवस्था लििाइनेछ । 

• आचारसंवििा उलिंघन सम्वन्िी अलभिेख राखी प्रचलिि कानून बिोशजि कारवािी गने गराउने 
ब्यवस्था गररनेछ । 

• िेस्रो पक्ष वा सावयजलनक सनुवुाइ िाफय ि आचारसंवििाको वावषयक अनगुिन गने व्यवस्था 
लििाइनेछ । 

 

४.  स्वीकृि आचारसंवििा िथा िेस्रो पक्षबाट भएको अनगुिनको प्रलिवेर्दन  वेबसाइटिा राशखनेछ । 

५.  सिुासन सलिलििे आचारसंवििा कायायन्वयन सम्बन्ििा  आवश्यक अनगुिन गरी लनरे्दिन दर्दनेछ 
। 

 

३.  सेवा प्रवाि र प्रिासलनक लनणयय प्रकृया 

३.१ सेवा प्रवाि 

१.  सेवा प्रवाि सम्बन्िी व्यवस्था लििाउन रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• सिुासनका लनशम्ि प्रभावकारी सेवा प्रवािको व्यवस्था लििाइने छ । 

२.  सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउने संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• आवश्यक सूचना सवििको अद्यावलिक नागररक बडापत्र सवैिे रे्दख्न ेस्थानिा नराशखने । 
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• कदठनाई भोगेका खास वगयका जनिाको घररै्दिोिा सेवा प्रवािको व्यवस्था नगररने । 

• घमु्िी सेवा सगुि र सिज ठाउँिा िात्र गररन सक्ने 
• सावयजलनक उत्तरर्दावयत्व अलभवृवद्ध सम्बन्िी कानूनी व्यवस्था नगररने  

• सेवाको सिय िथा िागि बढी िाग्ने वढिाससु्िी, अनशुचि िेनरे्दन िनु सक्न े

  ३.  सेवा प्रवाि प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गररने छ । 

• नागररक बडापत्र काययपालिकाको कायायिय, वडा कायायिय र ववषयगि कायायियको पररसर 
लभत्र सवैिे रे्दख्न ेउपयकु्त स्थानिा राख्न ेब्यवस्था लििाइनेछ । 

• सम्भव भएसम्ि लडशजटि नागररक बडापत्रको व्यवस्था गररनाेछ । 

• नागररक बडापत्रिा क्षलिपूलिय सम्वन्िी ब्यवस्था सिेि िरुुवाि गररनेछ । 

• सवै प्रलि शिि व्यविार गररनेछ । 

• सेवाग्रािी प्रलि ियायदर्दि र सिान व्यविार गररनेछ । 

• सेवाग्रािीिाई भेर्दभाव नगरी सेवा प्रर्दान गररनेछ । 

• सेवा प्रवािको िापर्दण्ड र काययववलि ियार गरी पारर्दशियिा कायि गररनेछ । 

• घमु्िी सेवा सञ्चािन सम्बन्िी कानूनी व्यवस्था गररनेछ । 

• कायायियबाट टाढा रिेका सिरु्दाय वा जनिा, सेवा प्राप्त गनय कदठनाई भोलगरिेका सेवाग्रािी, 
वपछलडएका क्षेत्रको वगयका सेवाग्रािीिाई वविेष ध्यान दर्दइनेछ । 

• घमु्िी सेवा वा सूचना प्रववलिको प्रयोगबाट सेवाप्रवाििा सरि र सिज पिुँचको व्यवस्था 
गररनेछ ।  

• सावयजलनक सम्पशत्तको संरक्षण र सम्वद्धयनिा जोड दर्दइनेछ । 

• सािाशजक परीक्षण, सावयजलनक परीक्षण, सावयजलनक सनुवुाई जस्िा सािाशजक उत्तरर्दावयत्व 
सम्वन्िी औजार अविम्वन गनुयपने गरी कानूनी व्यवस्था गररनेछ । 

• सािाशजक परीक्षण िथा सावयजलनक परीक्षणको आवलिक रुपिा अनगुिन गने व्यवस्था 
लििाइनेछ । 

• स्रोि सािनको उपिब्ििा र कायय प्रकृलि सिुाउँर्दो ववद्यिुीय सूचना प्रववलिको ववकास गरी 
प्रयोग गररनेछ । 

• सेवा प्रवािकोिालग सङ्घीय वा प्ररे्दि िन्त्रािायवाट ववकास गरेको उपयकु्त प्रववलि भए 
प्रयोगिा लयाइनेछ ।   
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• प्रववलिको िाध्यिवाट सेवा प्रवाि सम्वन्िी िथ्याङ्क र अलभिेख राशखनेछ । 

४.  सेवा प्रवाििाई प्रभावकारी बनाउने प्रिखु र्दावयत्व काययपालिकाको लनरे्दिनिा प्रिखु प्रिासकीय 
अलिकृिको िनुेछ । 

५.  सेवा प्रवाि सम्बन्िी िापर्दण्ड नीलि सूचना राजपत्र र अन्य काि कारबािी वेबसाइटिा राखी 
सावयजलनक गररनेछ । 

६.  सिुासन सलिलििे सेवा प्रवाि सम्बन्ििा आवश्यक अनगुिन गरी लनरे्दिन दर्दनेछ । 

३.२  प्रिासलनक लनणयय प्रविया 
१.  प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभावकारी बनाउन रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• सावयजलनक सेवा प्रवाििाई लछटो छररिो, पारर्दिी, उत्तरर्दायी र सूचना प्रववलििैत्री बनाइनेछ । 

२.  प्रिासलनक लनणयय प्रविया संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ ।  

• लनणययको काययववलि, सिय र आिार स्पि नखिुाई स्वेच्छाचारी विसाविे लनणयय गररने । 

• लनणययको आिार ियार नगरी अलनयलिििा र सरकारी िानी नोक्सानी िनुे गरी लनणयय गने । 

• काययिरुिाई प्राथलिकिाको आिारिा वगीकरण नगररने ।   

• पर्दालिकारी र कियचारीिे आफैिे गनय सक्ने काि नगरी शजम्िेवारी पन्छाउने िथा प्रिासलनक लनणययका 
िि बढी िनेु । 

३.  प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गररने छ । 

• लनणयय गर्दाय प्रचलिि कानून बिोशजिका लनशिि काययववलि अपनाइनेछ । 

• कानूनिा िोवकए बिोशजि लनशिि सियावलिलभत्र लनणयय गने गराइनेछ । 

• लनणयय गर्दाय प्रचलिि कानून बिोशजिको आिार  वा अन्य आिार, पिुयाई िथा कारण स्पि 
खिुाउने ब्यवस्था िागू गररनेछ । 

• अध्यक्ष  /प्रिखु र प्रिखु  प्रिासकीय अलिकृििे लनणययको उपयकु्तिावारे लनगरानी र सपुररवेक्षण 
गररनेछ । 

• कािको िित्व अनसुार वगीकरण गरी कायय फर्छ्यौट गने सियावलि िोक्ने र िोवकएको सिय 
लभत्र कायय फर्छ्यौट गनय िापर्दण्ड बनाई कायायन्वन गरशानछे ।  

• कायय फर्छ्यौट गने सिय रे्दिाय बिोशजि गने गराइनेछ    
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प्राथलिकिा ब्यशक्त आफैिे 
फर्छ्यौट गने 

िालथलिो िििा पेि गरेकोिा सो िििे फर्छ्यौट गने 

िरुुन्ि सोिी दर्दन सोिी दर्दन 

(कायायिय उठ्ने सिय परेिा कायायिय खलुना साथ) 

अलि जरुरी ३ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

जरुरी ५ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

सािारण १० दर्दन लभत्र ७ दर्दन लभत्र 

• प्रत्येक कियचारीको शजम्िेवारी र काययसम्पार्दन िापन गरी िूलयाङ्कन गने पद्धलिको ववकास 
गररनेछ । 

• लनणययकिायिे लनणयय  कानूनिा िोवकएको ििय िथा लनिायररि अवलिलभत्र रिी गरे नगरेको 
अनगुिन र िूलयाङ्कन गररनेछ ।  

• कानूनी जवटििा वा दद्ववविा भएको ववषय बािेक िालथलिो पर्दालिकारी वा अलिकारी सिक्ष 
लनणययको िालग पेि गनय नपने ब्यवस्था लििाइनेछ । 

४  प्रिासलनक लनणयय प्रकृयािाई प्रभावकारी बनाउने िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको 
िनुेछ । 

५  प्रिासलनक लनणयय प्रकृयािाई प्रभावकारी बनाउने काययको अनगुिन काययपालिकाको िनुेछ । 

 

 

४. सूचना िथा सञ्चार, अलभिेखाङ्कन र प्रलिवेर्दन 

४.१  सूचना िथा सञ्चार 

१.  सूचना िथा सञ्चार प्रणािीको उपयोग संर्दभयिा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ 

•  कायायियको काययसम्पार्दनिा प्रभावकाररि एवि ् पारर्दशियिा लयाउन सूचना िथा सञ्चार 
प्रणािीको उपयोगिा जोड दर्दइने छ । 

२. सूचना िथा सञ्चार प्रणािीको उपयोग संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• व्यवशस्थि सूचना प्रणािीको अभाविा सम्बशन्िि पक्षिरूिाई सियिा उशचि जानकारी 
उपिब्ि गराउन नसवकने ।  
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• ववश्वसनीय सूचनाको अभाविा काि कारवािीिा प्रभावकाररिा लयाउन  नसवकने 
• िित्वपूणय नीलि, लनरे्दिनवारे जानकारी निनु सक्न े। 

• ववद्यिुीय सञ्चार िाध्यि (वेबसाइट) वाट सूचना प्रवाि नगररने । 

• सावयजलनक िित्वका लनणयय िथा प्रलिवेर्दन सवयसािारणका िालग  सावयजलनक  निनु सक्ने 
।  

• िथ्यिा आिाररि नभएका र अपूणय सूचना प्रवाि िनु सक्ने । 

• लनणयय िथा  सूचना सावयजलनक गर्दाय ववद्यिुीय िाध्यि प्रयोग नगररने । 

३.  सूचना िथा सञ्चार प्रणािीको उपयोगिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गररने 
छ । 

• प्रववलििा  आिाररि सूचना प्रणािीिाई कायायियलभत्र िथा िािििको वडा कायायिय वा 
एकाइिरुिा सिेि लनयलिि रुपिा िागू गररनेछ  । 

• िित्वपूणय नीलि, पररपत्र, लनरे्दिन, आरे्दििरु कायायियिा िथा िािििका वडा र इकाइिाई 
जानकारी गराउन ुपर्दाय ववद्यिुीय सञ्चार िाध्यिवाट प्रवाि गररनेछ । 

• कायायियवाट िािििसाँग सूचना िथा सञ्चार  गर्दाय   िथा िािििका वडा र इकाइबाट कुनै 
प्रलिवेर्दन प्राप्त गर्दाय वा पत्राचार गर्दाय ववद्यिुीय सञ्चार िाध्यि प्रयोग गररनछे ।  

• सावयजलनक सूचना प्रवाि गर्दाय ववद्यिुीय सञ्चार पोटयि (वेबसाइट) िा राख्ने ब्यवस्था लििाइनेछ 
।   

• सूचना र िथ्याड्क  कम्प्यूटरिा व्यवशस्थि गररनेछ ।  

• सूचना प्रववलिको िाध्यिबाट सेवा प्रवािको पषृ्ठपोषण र गनुासो व्यवस्थापन गररनेछ । 

• आफ्नो वेबपेज लनिायण गरी नागररक बडापत्र, कायय सञ्चािन काययववलि, सेवा प्रवािसँग 
सम्बशन्िि सूचनािरु राशखनेछ । 

• सूचना, पररपत्र, आरे्दि, िथ्याङ्क आर्दशा वेबसाइटिा राख्र्दा अलिकार प्राप्त अलिकारीवाट प्रिाशणि 
गराई राशखनाेछ ।  

• सूचना प्रववलिको सञ्चािनको िालग उपयकु्त जनिशक्तको  व्यवस्था गररनेछ ।  

• सूचना प्रववलि सम्बन्िी जनचेिना बढाउन प्रचार प्रसार एवि ्अन्िरविया गररनेछ । 

• ववद्यिुीय सञ्चार िाध्यि (इिेि, फ्याक्स आदर्द) िाफय ि प्राप्त जानकारी एवि ्सूचनाको आिारिा 
पलन कारबािी अशघ बढाउने व्यवस्था लििाइनेछ ।   
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४.  सावयजलनक जानकारी गराउन सूचना अलिकृि र प्रवक्ता िोकी शजम्िेवारी दर्दइनेछ । 

५.  प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे सो काययको अनगुिन गनेछ । 

४.२ अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) व्यवस्था 

१.  अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) व्यवस्था संर्दभयिा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• कायायियको िित्वपूणय नीलि, प्रलिवेर्दन, लनणयय सम्बन्िी कागजािको अलभिेखीकरण व्यवशस्थि 
गररनेछ । 

• कायायियिे पर्दालिकारी िथा कियचारीको बैयशक्तक वववरण िथा अलभिेखिरु सरुशक्षि राख्न े
ब्यवस्था   गररनेछ ।  

२. अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) व्यवस्था संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• िित्वपूणय ववषय र कागजाििरु अलभिेखीकरण गनय उशचि ब्यवस्था नगररने ।  

• अलभिेखीकरण अस्पि,अपूणय, अप्रिाशणि र अववश्वसनीय िनु सक्ने । 

• बैयशक्तक वववरण िथा अलभिेखिरु व्यवशस्थि निनु े। 

• अलभिेख नरिेको वा खोजेको सियिा नपाइएका कारण लनणयय प्रवियािा सिस्या एवि ्
वढिाइ िनुे । 

• प्रोफाइििा ियार निनुे । 

३. अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) व्यवस्था प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्वन गररने छ 
। 

• िित्वपूणय  नीलि,  बैठकको लनणयय, पररपत्र, वावषयक काययिि, वावषयक प्रलिवेर्दन, सम्झौिा, 
लनरे्दशिका, िागयर्दियन, योजना िथा काययिि, अध्ययन प्रलिवेर्दन जस्िा कागजाि कानाून 
बिोशजि सरुशक्षि राख्न अलभिेखाङ्कनको  आवश्यक व्यवस्था गररनेछ । 

• अलभिेखाङ्कन गने कियचारी िथा लनजको शजम्िेवारी िोवकनेछ । 

• कायायिय िथा वडा कायायियको अलभिेख एकीकरण गनय एकीकृि ब्यवस्थापन सूचना 
प्रणािी (सफ्टवेयर) ववकास गरी िािििका वडािा सिेि  प्रयोग गने ब्यवस्था  
लििाइनेछ । 

• कायायियिे रे्दिायका अलभिेख सरुशक्षि रुपिा राख्न ेब्यवस्था गनुयपनेछ – 
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o स्वरे्दिी िथा वैरे्दशिक अविोकन भ्रिण, िािीि वा गोष्ठीको ववषय, लिलि, अवलि, सिभागी 
िगायिका वववरण ।  

o प्रत्येक वषय खचय भएको ववर्दा र  सशञ्चि रिेको ववर्दाको वववरण ।  

o कियचारीको बैयशक्तक वववरण िथा अलभिेख फाइििरु  । 

o कियचारीिे पाएको र्दण्ड, परुस्कार र कारवािीको वववरण । 

• प्रचलिि कानून बिोशजिको लनम्न वववरण िथा प्रलिवेर्दन िोवकएको ढाँचािा िोवकएको सयि 
सीिालभत्र ियार गररनेछ । 

• वस्िगुि वववरण (प्रोफाइि) 

• सािाशजक परीक्षण प्रलिवेर्दन िगायि कानूनिे िोकेका अन्य प्रलिवेर्दन 

४. अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) काययको िखु्य शजम्िेवारी सम्बशन्िि िाखाका कियचारीको िनुेछ । 

 ५. अलभिेखाङ्कन (डकुिेण्टेिन) काययको अनगुिन गने शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको िनुेछ 
। 

 

५. लनरीक्षण, सपुरीवेक्षण र अनगुिन िथा िूलयाङ्कन 

५.१  लनरीक्षण, सपुरीवेक्षण 

१. लनरीक्षण, सपुरीवेक्षण संर्दभयिा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• आफ्नो कायायिय िथा िािििका वडा र योजनाको लनरीक्षण गरी   त्यसको अलभिेख राख्न े
ब्यवस्था गररनेछ । 

• लनरीक्षणको िििा अलनयलिििा रे्दशखएिा आवश्यक कारवािी गररनेछ । 

• योजना र काययकंिको प्रगलि सिीक्षा लनयलिि रुपिा गररनछे । 

२. लनरीक्षण, सपुरीवेक्षण संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• लनरीक्षणको िििा गम्भीर त्रटुी वा अलनयलिििा भए पलन उक्त ववषयको अलभिेख िथा प्रलिवेर्दन 
ियार नगने र आवश्यक  कारवािी सिेि निनेु । 

• िािििका सम्पूणय योजनाको प्रगलिको सिीक्षा निनु े । 

• प्रगलिको सिीक्षा बैठकिा सम्बशन्िि पक्षिरूको सिभालगिा निनुे र प्रलिवेर्दन सिेि ियार निनु े
। 
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• आलथयक कृयाकिापिरूको लनयलिि सपुररवेक्षण  निनेु । 

• आलथयक अलनयलिििा िथा िस्यौट िनु सक्ने 

३. लनरीक्षण, सपुरीवेक्षणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ । 

• गाउँ/नगरपालिका अध्यक्ष/प्रिखुिे आफ्नो कायायिय िथा िािििका वडा र योजनाको  काि 
कारवािी सम्वन्ििा कानूनिे िोके बिोशजि आफैिे वा कुनै पर्दालिकारीिाई अशख्ियार सशुम्पई 
अलनवायय रुपिा लनरीक्षण गने गराइनेछ ।  

• लनरीक्षण गर्दाय प्रचलिि ऐन लनयि बिोशजि कायायियको प्रिासलनक काि कारवािी, कियचारी प्रिासन, 

िेखा िथा अलभिेख, काययिि कायायन्वयन आदर्द वारेिा जानकारी लिइनेछ ।  

• लनरीक्षणको िििा रे्दशखएको सिुार गनुयपने ववषयको सम्वन्ििा सम्बशन्िििाई िौशखक वा 
लिशखि िवरिे लनरे्दिन दर्दइनेछ ।  

• लनरीक्षण  प्रलिवेर्दन ियार गरी  अलभिेख राख्न ेर आवश्यकिा अनसुार लनरे्दिन दर्दइनेछ । 

• कुनै व्यशक्तवाट गम्भीर त्रटुी वा अलनयलिििा भएको वा सम्पार्दन िनुपुने काि कारबािी नगरेको 
पाइएिा लनम्नानसुार गररनेछ । 

o प्रचलिि कानून बिोशजि आफैिे कारबािी गनय सवकने भए ित्कािै कारबािी गने । 

o आफैिे कारवािी गनय नलिलने भएिा अलिकार प्राप्त अलिकारी वा लनकाय सिक्ष 
कारबािीको िालग  लसफाररस साथ िेखी पठाउने । 

• िािििका योजनाको प्रगलिको सिीक्षा िोवकएको सिय लभत्र गररनेछ । 

• सिस्यािरु सिािान गनय आवश्यक लनरे्दिन दर्दइनेछ  ।  

• योजनाको प्रगलि सिीक्षा प्रलिवेर्दन र लनरीक्षण प्रलिवेर्दन ियार गररनेछ । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे आफै वा िािििका अलिकृि िाफय ि कायायियको आलथयक प्रिासन 
सञ्चािनको  सम्वन्ििा लनयलिि रुपिा लनरीक्षण िथा सपुररवेक्षण गने गराइनेछ ।  

• लनरीक्षण िथा सपुररवेक्षण गर्दाय िािििका कायायिय /इकाइिे आलथयक प्रिासन सञ्चािनिा 
कानूनको पािना गरे नगरेको जाँचवझु गररनेछ । 

• आलथयक अलनयलिििा िथा िस्यौट भएको पाइएिा ित्काि काययवािीको प्रकृया अशघ बढाइनेछ 
। 

४.  लनरीक्षण र सपुररवेक्षण गने िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको िनुेछ । 

५.  गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय िथा िािििका वडा कायायियिरुको काि कारबािीको 
अनगुिन गनेछ । 
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५.२ अनगुिन िथा िूलयाङ्कन 

१.  अनगुिन िथा िूलयाङ्कन संर्दभयिा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• योजनाको अनगुिन गनयको िालग कानून बिोशजि अनगुिन िथा सपुररवेक्षण सलिलि गठन 
गररनेछ । 

• आफनो िथा िािििको वडा कायायियको  आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्वयनवारे अनगुिन 
गररनेछ  । 

•   बढी िागि भएका योजनाको प्रभाव िूलयाङ्कन गररनेछ । 

२. अनगुिन िथा िूलयाङ्कन संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ 

• कानून बिोशजि अनगुिन िथा सपुररवेक्षण सलिलि गठन नगररने । 

• गठन गररएका सलिलि कृयािीि निनुे । 

• अनगुिन लनरे्दशिका/ काययववलि ियार नगररने । 

• अनगुिन कायययोजना िथा सूचकिरु ियार नगररने ।  

• अनगुिन लनरे्दशिका / काययववलि को कायायन्वयन निनुे । 

• आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्वयनको प्रभावकारीिावारे लनयलिि अनगुिन नगररने ।  

• अनगुिन गर्दाय िोवकएको परीक्षण सूची प्रयोग निनुे ।  

• प्रभाव िूलयाङ्कन गनुय पने योजनाको  िूलयाङ्कन नगररने । 

• प्रभाव िूलयाङ्कनबाट आएका सझुाविरु कायायन्वयन निनेु । 

३. लनरीक्षण, सपुरीवेक्षणिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ । 

• योजना िथा काययििको अनगुिन गरी पषृ्ठपोषण गनयको िालग  अनगुिन िथा सपुररवेक्षण 
सलिलि गठन गररनेछ । 

• यस्िो सलिलि गठन गर्दाय उपाध्यक्ष वा उप प्रिखुको संयोजकत्विा िोवकएको सर्दस्यिरु सिावेि 
गररनेछ । 

• वडास्िरीय योजना िथा काययििको अनगुिनका िालग वडास्िरीय अनगुिन सलिलि गठन 
गररनेछ । 

• अनगुिन काययिाई व्यवशस्थि गनय अनगुिन लनरे्दशिका/काययववलि ियार गररनछे  । 

• अनगुिन िथा सपुररवेक्षण सलिलििे सम्पार्दन गनुयपने काययिरू लनम्नानसुार रिेका छन ् – 
o वावषयक अनगुिन कायय योजना ियार गने  । 
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o अनगुिनको िालग आवश्यक सूचकिरुको ववकास गने । 

o कानूनिे िोके बिोशजि अनगुिन गरी प्रलिवेर्दन पेि गने । 

o योजनाको कायायन्वयनिा रे्दशखएको सिस्या िथा लनिायण काययको गणुस्िरको जाँच गने 
। 

o योजना कायायन्वयनिा रे्दशखएका सिस्या सिािानको िलग आवश्यक लनरे्दिन दर्दने ।  

o वडा अनगुिन सलिलिको प्रलिवेर्दन प्राप्त गरी एकीकृि प्रलिवेर्दन ियार गने । 

• कायायिय र िािििका वडा वा  इकाइको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको प्रभावकाररिावारे 
लनयलिि रुपिा अनगुिन िथा िूलयाङ्कन गररनेछ । 

• आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको अनगुिन गर्दाय यस दर्दग्र्दियनिा दर्दइएको फाराि प्रयोग गररनछे 
।  

• अनगुिन प्रलिवेर्दन ियार गररनेछ ।  

• आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्वयनका किी किजोरी सिािानकोिालग  कायययोजना ियार 
गरी कायायन्वयन गररनेछ । 

• कानूनिे िोकेको रकिभन्र्दा वढी  िागि अनिुान भएको  योजना सम्पन्न भएको २ वषयलभत्र 
प्रभाव िूलयाङ्कन गररनेछ ।  

• प्रभाव िूलयाङ्कन गर्दाय कानूनिे िोकेको ववलि र प्रकृया पािना गररनेछ । 

• प्रभाव िूलयाङ्कन प्रलिवेर्दन ियार गरी सावयजलनक गररनेछ । 

• प्रभाव िूलयाङ्कनबाट प्राप्त भएका सझुाव अनसुार बजेट िथा काययिि िजुयिा र कायायन्वयनिा 
सिुार गररनेछ । 
 

४.  अनगुिन िथा िूलयाङ्कन गने िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको िनुेछ । 

५.  गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय िथा िािििका वडा कायायियिरुको काि कारबािीको 
अनगुिन गनेछ । 

६. राजस्व िथा प्राप्त िनुपुने विसावको वववरण 

६.१  राजस्व संकिन 

१. राजस्व संकिन सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 
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• संवविान बिोशजि आफ्नो अलिकार क्षेत्र लभत्रको  राजश्व उठाउने सम्बन्िी नीलि, कानून  िथा 
कायययोजना ियार गररनेछ । 

• राजश्व सिुार कायययोजना ियार गर्दाय राजश्वसँग सम्बशन्िि सवै  ववषय र सम्भाव्य क्षेत्र पविचान 
गररनेछ । 

• आफ्नो काययक्षेत्र अन्िगयिको कर, र्दस्िरु िथा सेवा िलुक  कानूनद्वारा िोवकए बिोशजिको अलिकार 
प्रयोग गरी प्रभावकारी रुपिा असिु गररनेछ । 

• आफ्नो काययक्षेत्र अन्िगयिको कर,  र्दस्िरु  िथा सेवा िलुक असिुी प्रभावकारी बनाउन प्रोत्सािन 
एवि ्र्दण्ड जररवानाको ब्यवस्था सिेि  गररनेछ । 

२. राजस्व संकिन काययिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• राजश्व उठाउने ववषयिा नीलि,कानून  िथा कायययोजना ियार  निनुे । 

• अलिकारक्षेत्र बाविर गई कर िगाउन सक्ने । 

• राजश्व सिुार कायययोजना ियार गर्दाय राजश्वसँग  सम्बशन्िि सम्पूणय ववषय वस्ि ुर सम्भाव्य 
के्षत्रिरू पविचान  िनु नसक्ने । 

• क्षेत्रालिकार लभत्रका सम्भाव्य कर असिुीका िालग कानूनी प्रवन्ि नगररने ।  

• आलथयक ऐनिा िोवकएका सबै कर नउठाउने ।  

• सवै करर्दािा करको र्दायरािा नआउने ।   

• र्दस्िरु िथा सेवा िलुकिरु सम्बशन्िि सेवाग्रािी/व्यशक्तवाट नउठाइन े। 

• बाँडफाँट गनुयपने राजस्व बाँडफाँट नगने । 

• करर्दािाको िगि नराशखन े। 

• प्रोत्सािन एवि ्र्दण्ड जररवानाको ब्यवस्था व्यविारिा िागू नगररने । 

३. राजस्व संकिन काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ । 

• कर िगाउने, उठाउने वा करका र्दर पररवियन गने काययिरु आलथयक ऐनिा व्यवस्था गरेर िात्र 
गररनेछ ।  

• राजश्व सिुार कायययोजना िजुयिा सम्बन्िी दर्दग्र्दियन, २०७६ को अिीनिा रिी राजश्व 
सिुारसम्बन्िी आफ्नो कायययोजना ियार गररनेछ । 

• राजश्व सिुार कायययोजना ियार गर्दाय दर्दग्र्दियन अनसुार राजश्वसाँग सम्बशन्िि सवै ववषयिरूको 
पविचान गरी पर्दालिकारी िथा जनप्रलिलनलििरू, वडा कायायियिरु र सरोकारवािािरुिाई  

सिभागी  गराई राजश्व सिुार कायययोजना िजुयिा काययिािा गोष्ठी  गररनेछ । 
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• व्यापक छिफि, अध्ययन एवि ्ववश्लषेण गरी यथाथय, वस्िगुि र कायायन्वयनयोग्य कायययोजना 
ियार गररनेछ । 

 

आफ्नो अलिकार क्षते्र अन्िरगिका कर िथा सेवा िलुक कानानू बिोशजि असूि गनय रे्दिाय बिोशजि 

गररनेछ । 

• कर िथा गैरकरको प्रभावकारी पररचािनका िालग आवश्यक नीलिगि र कानूनी व्यवस्था 

गररनेछ ।  

• प्रभावकारी राजस्व पररचािनका िालग आवश्यक जनिशक्त, िथ्याङ्क र सूचना प्रववलिको उपयोग 
िाफय ि कर प्रिासनिाई सदुृढ गररनेछ । 

• करर्दािा र्दिाय र करर्दािा शिक्षा अलभयान सञ्चािन गररनेछ । 

• प्रर्दान गररएका लसफाररस र असूि भएको र्दस्िरु रकििाई सिय सियिा रुज ुगरी सेवाग्रािीबाट 
प्राप्त िनुपुने रकि सलुनशिि गररनेछ । 

• असूि भएको राजश्व कानून बिोशजिको सिय सीिा लभत्र राजश्व खािािा र्दाशखिा गने ब्यवस्था 
लििाई सोको  लनयलिि अनगुिन गररनछे  । 

• प्रचलिि कानून बिोशजि प्ररे्दि सरकारसँग बाँडफाँट गनुयपने राजस्व सियिै बाँडफाँट गररनेछ 
। 

• कानून बिोशजि कर वझुाउन ुपने र्दावयत्व भएका करर्दािाको िगि राखी प्रत्येक वषय अध्यावलिक 
गररनेछ । 

• सियिा कर वझुाउने करर्दािािाई छुट दर्दने र बढी कर बझुाउने करर्दािािाई प्रोत्सािन गनय 
कानूनी ब्यवस्था गररनेछ । 

• कर वझुाउन ुपने र्दावयत्व भएका करर्दािािे सियिा कर नबझुाएिा कानाून बिोशजि र्दण्ड 
जररवाना गरी असूि गने व्यवस्था कडाइका साथ िागू गररनेछ । 

४. आफ्नो अलिकार क्षते्र अन्िरगिका कर िथा सेवा िलुक कानून बिोशजि असूि गने शजम्िेवारी 
राजस्व िाखा प्रिखुको िनुेछ । 

५. स्थानीय राजस्व पराििय सलिलििे अनगुिन गरी आवश्यक पराििय दर्दनेछ  । 

६.२  राजस्व िेखा प्रणािी 
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१. राजस्व िेखा प्रणािी सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• राजस्व िेखा िोवकएको ढाँचािा राखी अद्यावलिक गररनेछ । 

• स्थानीय िििे राजश्वका भौचर लनयलिि रुपिा लभडान गरी िोवकए बिोशजि विसाव लभडान 
वववरण ियार गररनेछ । 

२. राजस्व िेखा प्रणािी संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ 

• सवै प्रकारको राजस्व रकि सियिा नै जम्िा निनुे  ।  

• वक्यौिा करको  िगि नराशखने, 
• नगरै्द राजस्व लिएको अवस्थािा रलसर्द उपिब्ि नगराउने ।   

• रलसर्द लनयन्त्रण खािा नराशखने । 

• राजश्वका भौचर लनयलिि रुपिा लभडान नगररने । 

• िोवकएको विसाव लभडान वववरण ियार नगररने । 

 

३. राजस्व िेखा प्रणािी सम्वन्िी काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ 
। 

• राजश्व आम्र्दानी ििािेखा लनयन्त्रक कायायियबाट िोवकएको एकीकृि आलथयक सड्केि, 
वगीकरण िथा ब्याख्या अनरुूप राजश्व िीषयक छुट्याई  आम्र्दानी  बाँलिनेछ । 

• राजश्वको से्रस्िा राख्र्दा ििािेखा परीक्षकको कायायियवाट स्वीकृि ि.िाे.प.फाराििरु प्रयोगिा 
लयाइनेछ ।  

• सूचना प्रववलििा आिाररि राजस्व प्रणािी अविम्वन गररनेछ ।    

• राजश्व िाखा प्रिखुिे राजश्व रकि बैंक स्टेट्िेण्टसँग लभडाई अद्यावलिक गने र सोको व्यवशस्थि 
अलभिेख राशखनेछ । 

• राजस्व असिुी गर्दाय िोवकएको रकि नगर्द रलसर्द दर्दई  बशुझलिने र सिय लभत्र बैक र्दाशखिा 
गने । नगर्दी रलसर्दको िालग रलसर्द लनयन्त्रण खािा राशखनेछ । 

• िोवकएको रकि भन्र्दा वढी रकिको कर िथा िलुक बैांक र्दाशखिा गनय िगाइनेछ । 

• िोवकएको सियसीिा भन्र्दा पछी कर, गैरकर, िलुक असूि िुँर्दा कानून बिोशजि जररवाना र 
थप र्दस्िरु सिेि असिु गररनेछ । 

• प्राप्त राजस्व रकि बैङ्किा खोलिएको राजश्व खािािा जम्िा गररनेछ । 
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• राजस्वको िगि राख्र्दा असूि गनुयपने, असूि भएको र उठ्न बाँकी कर िथा अन्य आय रकि 
खिुाई िगि राखी राजश्व आम्र्दानीको िगि िथा असूिी प्रलिवेर्दन (ि.िे.प.फा.नं.११३) ियार 
गररनेछ । 

• राजश्वको िेखा राख्न ेर िगि ियार गने प्रयोजनको िालग स्थानीय ििको िालग  िोवकएको 
सफ्टवेयर प्रयोग गररनेछ । 

• र्दाशखिा भएका भौचरिरु र बैांक स्टेटिेण्ट लनयलिि रुपिा लभडान गरी राजश्वको वैक विसाव 
लििान वववरण (ि.िे.प.फा.नं. १०९) ियार गररनेछ । 

• राजश्वको बैक विसाव र कायायियको से्रस्िा विसाव फरक पनय गएिा फरक पनायको कारण 
खोिी िालसक रुपिा बैंक विसाव लििान वववरण ियार गररनेछ । 

४. राजस्व िेखा प्रणािी सम्वन्िी काययिाई प्रभावकारी बनाउने िखु्य आलथयक प्रिासन प्रिखुको िनुेछ 
। 

५. राजस्व िेखा प्रणािी सम्वन्िी काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे गनेछ । 

 

६.३  ऋण  प्राप्ती 

१. ऋण  प्राप्ती सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• स्थानीय िििे ऋण लिंर्दा कानूनिे िोकेको प्रविया अविम्वन गररनेछ । 

२. ऋण  प्राप्ती संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ 

• किजोर प्रलिफि िनुे आयोजनाको िालग ऋण लिन े। 

• ऋण प्रालप्तका िियिरु पािना नगररने 

३. ऋण  प्राप्ती काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ । 

• संभाव्यिा अध्ययन सम्पन्न भएका आलथयक रुपिे संभाव्य उच्च प्रलिफि प्राप्त िनुे आयोजनािा 
पयायप्त पूवय ियारी गरी ऋण लिइनेछ ।  

• ऋण भकु्तानी िालिका अनरुुप सियिै ऋणको साँवा ब्याज भकु्तानी गररनेछ । 

• आयोजना पविचान िथा कायायन्वयनको प्राववलिक क्षििा ववकासिा जोड दर्दइनेछ । 

• ऋण लिन ुअगावै आयोजना सञ्चािन र व्यवस्थापन सम्बन्िी ववलि िय गररनेछ । 
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४  कायायियिे प्राप्त गने ऋणको अलभिेख राख्न ेर प्रलिवेर्दन गने िखु्य शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन 
प्रिखुको िनुेछ । 

५  कायायियिे प्राप्त गने ऋणको अलभिेख राख्न ेर प्रलिवेर्दन गने काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय 
अलिकृििे गनेछ । 

६.४  प्राप्त गनुय पने विसाव 

 १. प्राप्त गनुय पने विसाव सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• प्राप्तगनुयपने विसावको िेखा िोवकएबिोशजि ब्यवशस्थिरुपिा राखी असिुीकोिालग लनयलििरुपिा 
कारवािी गररनेछ । 

२.  प्राप्त गनुय पने विसाव संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• प्राप्त गनुयपने विसावको िेखा अध्यावलिक नराशखने । 

• प्राप्त गनुय पने रकि असिुीको िालग कारवािी नगररन े। 

३.  प्राप्त गनुय पने विसाव प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ । 

• िगि कायि िनुे  राजश्व बािेक प्राप्त गनुयपने सवै प्रकारको विसाविाई प्राप्त गनुयपने 
विसावकोरुपिा िेखाङ्कन गररनेछ ।  

• प्राप्त गनुयपने विसाविा कायायियिे लिन बाँकी रकििरु र कारवािी गरी असूि गनुयपने कर 
र्दस्िरु जररवाना िगायि अन्य प्रकारको रकििरु सिावेि गरी असिुीको िालग लनयलिि रुपिा 
कारवािी गररनेछ । 

 

४ कायायियिे खररर्द कानून र प्रचलिि कानून बिोशजि असूि गनुयपने िजायना, क्षलिपूलिय, जफि, र्दण्ड, जररवाना 
आदर्द रकिको लनिायरण गरी सोको व्यवशस्थि अलभिेख राखी सियिानै असिुीको कारवािी गने 
िखु्य शजम्िेवारी राजस्व िाखा प्रिखुको िनुेछ । 

५ प्राप्त गनुय पने विसाव प्राप्त भए नभएको अनगुिन गने शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको 
स्थानीय राजस्व पराििय सलिलिको िनुेछ । 

६.५  राजश्व सम्बन्िी प्रलिवेर्दन 

१. सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 
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• राजश्व सम्बन्िी प्रलिवेर्दन राजश्व सम्बन्िी प्रलिवेर्दन राजश्व कारोवारको िालसक  प्रलिवेर्दन र 
वावषयक आलथयक वववरण िथा प्रलिवेर्दनिरु ियार  गरी पेि गररनछे । 

२. राजश्व सम्बन्िी प्रलिवेर्दन संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• राजश्वको िालसक प्रलिवेर्दन िथा वावषयक आलथयक वववरण िोवकए बिोशजिको ढाँचािा ियार 
नगररने ।   

• िोवकएको सियलभत्र सम्बशन्िि  लनकायिा नपठाइन े। 

 

३. राजश्व सम्बन्िी प्रलिवेर्दन काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ । 

• कायायियिे राजस्वको बैङ्क विसाब लििान गरी  वावषयक िथा िालसक वववरण अथायि राजश्वको 
आलथयक वववरण फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११०) ियार गरी िोवकएको सियलभत्र सम्बशन्िि 
िन्त्रािय/लनकायिा पेि गररनेछ । 

• िगिी राजश्वको िकिा राजश्व आम्र्दानीको िगि िथा असिुी प्रलिवेर्दन (ि.िे.प.फा.नं.११३) 

ियार गरी िोवकएको सियलभत्र सम्बशन्िि सम्बशन्िि िन्त्रािय/लनकायिा पेि गररनेछ । 

• प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भएको पैंिीस दर्दन लभत्र राजस्वको वावषयक आलथयक वववरण र 
प्रलिवेर्दनिरु ियार गररनेछ ।  

• राजश्वको प्रलिवेर्दन ियार गनयको िालग  िोवकएको ववद्यिुीय प्रववलििा आिाररि प्रणािीको प्रयोग 
गररनेछ । 

४.  राजस्व सम्बन्िी  वववरण एवि ्प्रलिवेर्दन ियार गने िखु्य शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन प्रिखु र 
त्यसिा सियोग गनुय राजस्व िाखा प्रिखुको कियव्य िनुेछ । 

५. राजस्व सम्बन्िी  वववरण एवि ्प्रलिवेर्दन ियार गने काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको 
िनुेछ । 

 

७. बजेट िथा काययिि िजुयिा, स्वीकृलि, लनकासा र रकिान्िर लनयन्त्रण 

७.१    बजेट िथा काययिि िजुयिा 

१.  बजेट िथा काययिि िजुयिा सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 
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• वावषयक वजेट िथा काययिि ियार गर्दाय स्थानीय आवलिक योजनाको िक्ष्य, उदे्दश्य, नीलि र  
रणनीलि एवि ्सङ्घीय िथा प्रारे्दशिक नीलि िथा काययििसँग िेिखाने गरी ियार पाररनेछ । 

• योजना िथा काययिि िजुयिा गर्दाय प्रलिफििाई सलुनशिि गररनेछ । 

• योजना छनौट, कायायन्वयन र अनगुिन  िथा िूलयाङ्कनिा जनसिभालगिा सलुनशिि गररनेछ । 

• योजना िजुयिा गर्दाय आवलिक योजना, िध्यिकािीन खचय संरचना र वावषयक बजेटबीच उशचि 
िाििेि र सिन्वय कायि गररनेछ । 

• आवलिक योजना िजुयिा गर्दाय यथासंभव स्थानगि योजना िजुयिा गररनेछ । 

• स्थानीय वावषयक बजेट िथा काययिि िजुयिाका चरण र काययववलििरु पाूरा गरी वावषयक बजेट 
िथा काययिि िजुयिा गररनेछ  । वावषयक बजेट ियार गर्दाय सम्भाव्य सवै आन्िररक र वाह्य 
स्रोिको अनिुान गररनेछ  । 

• बैरे्दशिक सिायिाको प्रालप्तिा िोवकएको काययववलि पािना गररनेछ । 

• बजेट िथा काययिि िजुयिा गरी िोवकएको सिय सीिा लभतै्र गाउँ  /नगर  सभावाट पाररि गररनेछ । 

२. बजेट िथा काययिि िजुयिा संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• आवलिक योजना नै िजुयिा निनुे । 

• स्थानीय आवलिक योजना र सङ्घीय िथा प्ररे्दि आवलिक योजनाबीच िाििेि निनुे । 

• योजना िथा काययिि छनौट गर्दाय िागि िाभ ववश्लेषण नगररने ।  

• योजना िथा बजेट िजुयिा िागयर्दियनका प्रविया र आिारिरु उलिङ्घन िनुे । 

• योजना कायायन्वयनिा उपभोक्ताको सिभालगिा न्यून िनुे । वावषयक बजेट िथा काययिि सङ्घीय 
िथा प्रारे्दशिक नीलि िथा काययििसँग िाििेि निनुे । 

• योजनाको छनौट, कायायन्वयन र अनगुिन िथा िूलयाङ्कनिा जनिाको िाग र आवश्यकिा 
बिोशजि निनुे 

• िध्यिकािीन खचय संरचना ियार नगररने । 

• िध्यिकािीन खचय संरचना र वावषयक बजेटबीच िाििेि निनुे । 

• स्थानगि वविेषिािा आिाररि  Spatial  आवलिक योजना िजुयिा नगररने । 

• वावषयक बजेट िथा काययिि िजुयिाको चरणिरु औपचाररकिािा िात्र सीलिि गररने । 

• टोि/वस्िीस्िरिा बजेट िजुयिाको िालग छिफि नगररने । 

• िथ्यगिभन्र्दा ब्यशक्तगि  प्रभाविा प्राथलिकिा लनिायरण गररने । 

• सवै प्रकारको बैरे्दशिक सिायिा वावषयक बजेटिा सिावेि नगररने । 

• बजेट िथा काययिि िोकेको सिय सीिा लभत्र पेि गरी पाररि नगररने । 
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३.  बजेट िथा काययिि िजुयिा काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ 
। 

• प्रचलिि कानून अनसुार स्थानीय ववकासको िलग आवलिक, वावषयक, रणनीलिक, ववषय/क्षेत्रगि 
िध्यिकािीन िथा र्दीघयकािीन ववकास योजना ियार गररनेछ । 

• आवलिक योजनािाई िध्यिकािीन खचय संरचना ियार गरी वावषयक बजेट िथा काययिि 
िाफय ि कायायन्वयन गररनछे । 

• आवलिक योजना र वावषयक बजेट िथा काययिि िजुयिा गर्दाय सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकारको 
आवलिक योजना र नीलि िथा काययििसँग िाििेि िनुे गरी गररनछे । 

• ववकास योजनाको बजेट प्रस्िाव गर्दाय आयोजनाको सम्भाब्यिा अध्ययन प्रलिवेर्दनको गणुस्िर 
पररक्षणको प्रबन्ि गने िथा िागि अनिुान भई आलथयक, प्राववलिक िथा वािावरणीय आिारिा 
उपयकु्त र िाभ-िागिको आिारिा प्राथलिकीकरण गरी प्रलिफििखुी आयोजना छनौट गररनछे 
। 

• ववकास योजना प्रस्िाव गर्दाय आलथयक ववकास िथा गररबी लनवारणिा योगर्दान गने, उत्पार्दनिूिक 
िथा लछटो प्रलिफि प्राप्त िनुे, जनिाको जीवनस्िर र रोजगारी बढने, अलिक स्थानीय सिभालगिा 
रिने, कि िागि भएको र स्थानीय स्रोि सािनको पररचािन िनुे जस्िा योजना छनौटका 
आिारिरु पािना गररनेछ । 

• ठूिा आयोजनाको बजेट सिावेि गर्दाय सोको दर्दगो कायायन्वयन िथा सङ्घीय र प्ररे्दि योजनासँग 
सिन्वय कायि गररनेछ ।  

• आयोजना बैंकिा सिावेि भएका आयोजनािाई छनौटिा प्राथलिकिा दर्दइनेछ । 

• आयोजनाको छनौट गर्दाय जनिाको िाग र आवश्यकिाको आिारिा गररनेछ । 

• आयोजनाको छनौट गर्दाय वस्िी, टोि र सिरु्दायिा छिफि गने ब्यवस्था लििाइनेछ । 

• योजना िजुयिा र कायायन्वयन गर्दाय प्रचलिि कानून बिोशजि नागररक सिभालगिािाई सलुनशिि 
गररनेछ । 

• नागररक सिभालगिा वढी िनेु आयोजना छनोटिा प्राथलिकिा दर्दइनेछ । 

• छनौट भएका आयोजनािरु कायायन्वयन िनुे वषय सवििको कायययोजना आवलिक योजनािा 
सिावेि गररनेछ । 
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• स्रोि अनिुान िथा बजेट सीिा लनिायरण सलिलििे आन्िररक आय, संघ िथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त 
िनेु अनरु्दान, राजश्व बाँडफाँट, रोयलटी, जनसिभालगिा िथा ऋण सविि कूि स्रोिको अनिुान गररनेछ 
। 

• कुि स्रोि अनिुानको आिारिा ववषय क्षेत्रगि बजेट सीिा िथा िागयर्दियन ियार गरी ववषयगि 
िाखा र वडा कायायियिाई उपिब्ि गराइनेछ । 

• बजेट िथा काययिि िजुयिाका चरणिरु अलनवायय पािना गररनेछ । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे बजेट सीिा, िागयर्दियन िथा आयोजना प्राथलिकिाका आिारिरू 
वैिाख १५ गिेलभत्र लबषयगि िाखा िथा वडा सलिलििाई उपिब्ि गराइनेछ । 

• टोि  /वस्िीस्िरिा  योजनाको िाग सङ्किन गर्दाय अलिकिि जनसिभालगिा कायि िनुे गरी स्थानीय 
ििका सरोकारवािािरुिाई सिभागी गराइनेछ। 

• बैरे्दशिक सियोग पररचािन गर्दाय अन्िरराविय ववकास सिायिा पररचािन नीलि, २०७६ िथा 
प्रचलिि कानूनिे िोकेको प्राथलिकिा प्राप्त क्षेत्रिा िात्र गररनेछ ।  

• वैरे्दशिक सिायिा प्राप्त गर्दाय प्रचलिि कानून बिोशजि नेपाि सरकारको  पूवय स्वीकृलि लिइनछे 
। 

• प्राप्त िनुे सवै प्रकारका बैरे्दशिक सिायिािाई अलनवायय रुपिा बजेट िथा काययिििा सिावेि 
गररनेछ । 

• योजना िजुयिाका चरणिरु पूरा गरी बजेट िथा काययिि चाि ुआलथयक वषयको असार १० गिे 
लभत्र सभािा प्रस्ििु गररनछे । 

• वावषयक बजेट िथा काययिि गाउाँ/नगर सभािा पयायप्त छिफिको व्यवस्था लििाइनेछ । 

• वावषयक बजेट िथा काययिि गाउाँ/नगर सभाबाट असार िसान्िलभत्र अलनवायय रुपिा पाररि 
गररनेछ । 

४.  बजेट िथा काययिि िजुयिा गने िखु्य शजम्िेवारी बजेट िथा काययिि िजुयिा सलिलिको िनुेछ । 

५. बजेट िथा काययिि िजुयिा काययको अनगुिन काययपालिकाबाट िनुेछ । 

 

७.२ अशख्ियारी, लनकासा रकिान्िर 

१. अशख्ियारी, लनकासा रकिान्िर सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ 

• वजेट स्वीकृि भए पलछ अशख्ियारी दर्दने र लनकासा दर्दने कायय गररनेछ ।   
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• आलथयक वषयको अन्त्यिा खचय िनु नसकी बाँकी रिेको रकि स्थानीय सशञ्चि कोषिा वफिाय 
र्दाशखिा गररनेछ । 

• वजेट रकिान्िर गने कायय प्रचलिि कानूनद्वारा िोवकएको प्रविया र रकिगि सीिा लभत्र 
रिी गररनेछ । 

२. अशख्ियारी, लनकासा रकिान्िर संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• स्वीकृि बजेट बिोशजि अशख्ियारी नदर्दने । 

• आलथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी रिेको रकि स्थानीय सशञ्चि कोषिा सियिै वफिाय 
र्दाशखिा नगररने । 

• आलथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी रिेको सवै रकि अशख्ियारी दरं्दर्दा िोवकएको सिय र प्रवियाको 
पािना नगररने  

• वजेट रकिान्िर गर्दाय िोवकएको काययववलि र सीिा पािना  नगररने । 

३.  अशख्ियारी, लनकासा रकिान्िर काययिाई प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन 
गररनेछ । 

• एउटा आयोजनािा स्वीकृि भएको बजेट अको आयोजनािा खचय गररनेछैन । 

• सभावाट बजेट स्वीकृि भएको साि दर्दनलभत्र प्रिखु वा अध्यक्षिे प्रिखु प्रिासकीय 
अलिकृििाई बजेट खचय गने अशख्ियारी प्रर्दान गररनेछ । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे १५ दर्दनलभत्र सम्वशन्िि ििािाखा वा िाखाप्रिखु र वडासशचविाई 
बजेट खचयगने अशख्ियारी दर्दनेछ । 

• आलथयक वषयको अन्त्यिा खचय िनु नसकी बाँकी रिेको सवै रकि प्रचलिि ऐन अनसुार 
िोवकएको प्रविया अपनाई स्थानीय सशञ्चि कोषिा वफिाय र्दाशखिा गररनेछ । 

• सशञ्चि कोषिा वफिाय र्दाशखिा गरेको जानकारी सम्वशन्िि कोष िथा िेखा लनयन्त्रक कायायिय 
सिेििाई दर्दइनेछ । 

• लनयिवस रकि वफिायनगने वा अन्यत्र सारेको अवस्थािा शजम्िेवार अलिकारी वा 
कियचारीिाई कानूनबिोशजि कारवािी गररनेछ । 

• अलिकार प्राप्त आलिकारीिे कोषको शस्थलि िेरी आवश्यक काययको िालग िात्र वजेट 
रकिान्िर स्वीकृि गनेछ । 

• चाि ुिीषयकबाट पूजँीगििा र पूजँीगिबाट पूजँीगि िीषयकिा िात्र रकिान्िर गनय स्वीकृलि 
दर्दइनेछ ।  
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• रकिान्िर गर्दाय जनु िीषयकिा रकिान्िर गररने िो सो िीषयकिा िरुु बजेटको २५ 
प्रलिििसम्ि थप गनय सवकने छ । 

• कुनै बजेट नभएको िीषयक एवि ्आयोजनािा रकिान्िर गनय स्वीकृलि दर्दइनेछेन ।  

४.  अशख्ियारी, लनकासा रकिान्िर सम्बन्िी सिन्वय गने िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको 
िनुेछ । 

५. अशख्ियारी, लनकासा रकिान्िर सम्बन्ििा अनगुिन काययपालिकाबाट िनुेछ । 

 

८.  बजेट खचय िथा पेश्कीको लनयन्त्रण 

८.१  बजेट खचय ब्यवस्थापन 

१.  बजेट खचय ब्यवस्थापन सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• स्वीकृि बजेट खचय गर्दाय लनयलिििा, लििव्यवयिा, काययर्दक्षिा, प्रभावकाररिा कायि गररनेछ 
। 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीवाट िात्र खचय गने आरे्दि दर्दने वा खचय स्वीकृि गने व्यवस्था 
गररनेछ । 

• खचय गने िोवकएको काययववलि र प्रविया पािना भएको सलुनशिि गरेर िात्र खचय गररनेछ 
। 

• पूवायिार ववकास योजनािा भएको खचय िेख्र्दा िोवकएको लनिायण सम्वन्िी काययववलि पूरा 
गररनेछ । 

• योजना र काययििको  खचय गर्दाय सिायिा सम्झौिा बिोशजि ग्राह्य खचय िात्र खचय गररनेछ 
। िालिि, गोष्ठी, आदर्द जस्िा काययिि सञ्चािन खचय गर्दाय िागि अनिुान एवि ् िालिि 
काययििको प्रलिवेर्दन प्राप्त गररनेछ । 

• खचय िेख्र्दा लनयिानसुार िाग्ने आयकर कट्टी, िूलय अलभबवृद्ध कर, िरौटी िथा पेश्की कट्टी 
गररनेछ । 

 

 

   

३ बजेट खचय ब्यवस्थापन संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• प्रचलिि कानून पणुय रुपिा पािना निनुे । 

• अनावश्यक क्षेत्र िथा काययिा खचय िनुे । 
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•  सिय र िागि बढी खपि िनुे । 

•  बजेट अनिुासनिा किी किजोरीिरु रे्दशखने  । 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट आरे्दि नभई खचय गररने । 

• स्वीकृि वावषयक काययिि र बजेटको पररलिभन्र्दा बाविर खचय गररने । 

• स्वीकृि ऐन, लनयि, लनरे्दशिका/काययववलि, िापर्दण्ड िथा नम्सयको पािना नगरी खचय गररने । 

• योजनाको सभे, लडजाइन, िागि अनिुान जस्िा प्रारशम्भक ियारी पूरा नगररने ।  

• खररर्द सम्वन्िी काययवािी र प्रवियािरु पूरा नगररने । 

• िालिि/गोष्ठी सम्वन्िी काययिि गर्दाय िागि अनिुान ियार गरी स्वीकृलि नगराइने । 

• िालिि काययििको प्रलिवेर्दन र प्रभावकाररिा िूलयाङ्कन नगररन े

• सम्झौिा प्रलिकूि कायय  वा वियाकिापिा खचय गररने ।  

• कानूनिः अलनवायय र्दावयत्व कट्टी नगरी भकु्तानी िनुे । 

• िरौटी र पेश्की वववरण अध्यावलिक नगरी भकु्तानी िनुे   

 

३.  बजेट खचय ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे बजेट खचय गर्दाय प्रचलिि कानूनी व्यवस्था पािना गने गराउनेछ 
। 

• प्राववलिक िथा प्रिासलनक कियचारीिाई खररर्द व्यवस्थापन िथा आलथयक प्रिासन सम्बन्िी 
लबषयिा क्षििा ववकास गने गराउइनेछ । 

• खचयका िापर्दण्ड, काययिि/योजना सञ्चािन लनरे्दशिका/काययववलि लनिायण र कायायन्वयन गने 
गराइनेछ । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे प्रचलिि आलथयक काययववलि ऐन लनयि अनसुार आफै वा 
अलिकारी िोकी लनजवाट खचय गने वा खचयको आरे्दि दर्दने ब्यवस्था  लििाइनेछ ।  

• प्रचलिि कानून अनसुार पिे भए नभएको एवकन गरी लनम्न अवस्थािा खचय स्वीकृि गररनेछ   

• स्वीकृि बजेट िथा खचय िीषयकलभत्र रिी खचय गरेको, 
• योजना स्वीकृि भएको, 
• खचय गनय लनकासा फुकुवा भएको, 
• वैरे्दशिक स्रोिबाट खचय व्यिोने भएिा स्रोि फुकुवा भएको 
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अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नानसुार खचय गररनेछ  

• स्वीकृि बजेट, काययिि र उपिब्ि स्रोिको आिारिा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट खचय 
स्वीकृि गररनेछ । 

• खचयिा एकरुपिा र लििव्यवयिा लयाउन खचय सम्वन्िी िापर्दण्ड वा लनरे्दशिका लनिायण गरी 
सोको पािना गररनेछ । 

• शिक्षा, स्वास्थ्य, कृवष जस्िा क्षेत्रगि काययिि सम्वन्िी खचय गर्दाय स्वीकृि िागयर्दियन, 
काययववलि एवि ्िियिरु पािना भएको सलुनशिि गररनेछ । 

• खचयको कागजाि र कारोवार पिुी भएको आिार र आवश्यक लबि भरपाई पेि गनय 
िगाइनेछ ।   

• ववकास योजना सम्वन्िी खचय गर्दाय योजनाको सभे, लडजाइन, िागि अनिुान िथा काययिि 
ियार एवि ्स्वीकृि भएको सलुनशिि गनय चेकलिि ियार गरी रुज ुगने व्यवस्था गररनेछ । 

• स्वीकृि काययिि अनसुार सियिै काययसम्पार्दन र िािसािानको प्राप्तीका िालग खररर्द 
सम्बन्िी प्राववलिक एवि ्प्रिासलनक प्रविया पूरा गररनछे । 

• स्थानीय पाूवायिार लनिायण र िियि सम्वन्िी ववि भकु्तानी गर्दाय सम्वशन्िि वडा कायायिय 
र िाभग्रािी िथा उपभोक्तावाट अलनवायय रुपिा लसफाररस गनुयपने व्यवस्था लििाइनेछ । 

• िागि साझेर्दारीिा कायायन्वयन गररएका योजनािरुको सम्वन्ििा सम्झौिा बिोशजि 
सम्वशन्िि िाभग्रािी, उपभोक्ता सलिलि वा स्थानीय संस्थाको योगर्दानको सलुनशिििाा गररनछे 
। 

• िागि साझेर्दारी ब्यिोररएको श्रिर्दान वा योगर्दान रकिको खचय गणना गने ब्यवस्था 
गररनेछ । 

• िालिि काययििको िागि अनिुान ियार गर्दाय काययिि सञ्चािन सम्वन्िी नम्सय र 
िापर्दण्डको आिारिा खचय गने व्यवस्था गररनेछ ।  

• िालिि, गोष्ठी आदर्द सञ्चािन गर्दाय काययििको प्रस्िाव र िागि अनिुान ियार गरी अलिकार 
प्राप्त अलिकारीबाट स्वीकृि गराइनेछ । 

• स्वीकृि प्रस्िाव र िागि अनिुान अनसुार कायय सम्पन्न गरी पेि भएको प्रलिवेर्दनको 
आिारिा रकि भकु्तानी गररनेछ । 

• िालिि काययििका सिभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी आवश्यकिा अनसुार सिीक्षाको 
व्यवस्था गररनेछ । 
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• वैरे्दशिक सिायिा अन्िगयि सञ्चालिि काययििको खचय गर्दाय र्दाि ृसंस्थाको सम्झौिा बिोशजि 
खचय ब्यिोररन ग्राह्य खचय िीषयक  वा वियाकिापिा िात्र गररनछे । 

• आलथयक िथा सम्बशन्िि कियचारीको िालग आयोजना िेखा सम्बन्िी ज्ञान, लसप िथा क्षििा 
लबकास गररनेछ । 

• सम्झौिा बिोशजि खचयको िीषयक (क्याटोगोरी) लििाई खचय िेखाड्कन गरे नगरेको एवकन 
गररनेछ । 

• खचयको सोिभनाय िाग गने काययिा सियोगी िनुे आलथयक र अन्य वववरण सियिा ियार 
गररनेछ ।  

अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नानसुार खचय स्वीकृि गनेः 

• ववि भकु्तानी गर्दाय प्रचलिि कानूनिे िोकेको आयकर, िूलयअलभबवृद्ध कर, िरौटी कट्टी गरेर 
िात्र भकु्तानी दर्दने ब्यवस्था गररनेछ । 

• पेश्की बाकँी भए सम्झौिा अनसुार कट्टी गरेर िात्र भकु्तानी र्दशाइनेछ । 

• कट्टी गररएको आयकर रकि सियिै बैंक र्दाशखिा गररनछे । 

• आयकर कट्टी गररएको कियचारी, व्यशक्त वा संस्थाको नाि नािेसी सवििको वववरण र 
िूलयअलभबवृद्ध कर भकु्तानी दर्दएको नाि नािेसी सवििको वववरण आन्िररक राजश्व 
कायायियिा पठाइनेछ । 

• ववि ववजक पेि गरेर िात्र भकु्तानी दर्दइनेछ । 

४ बजेट खचय ब्यवस्थापनको िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको िनुेछ । 

५ बजेट खचय ब्यवस्थापनको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

 

८.२  पेश्की व्यवस्थापन 

१. पेश्की ब्यवस्थापन सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीिे स्वीकृि कािको लनशम्ि आवश्यक रकि िात्र पेश्की  दर्दइनेछ 
। 

• रै्दलनक िथा भ्रिण भत्ता, िािसािान खररर्द र ठेक्का  प्रयोजनकोिालग पेश्की दरं्दर्दा कानूनी 
कायय प्रवियािरु पूरा गररनेछ । 

• कानून बिोशजि अलिकार प्राप्त अलिकारीिे  पेश्की फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 
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• शजम्िेवार अलिकारीिे पेश्की फर्छ्यौट कायय सियिा नगरेिा ऐन लनयि बिोशजि कारवािी 
गररनेछ । 

•  

२.  पेश्की ब्यवस्थापन संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ  

• पेश्की नदर्दए िनुेिा पलन पशे्की दर्दने । 

• परुानो पेश्की बाँकी रिे िापलन नयाँ पेश्की दर्दने ।  

• पेश्कीको िगि कायि नगररने । 

• पेश्की फर्छ्यौट िोवकएको सिय लभत्र नगररने । 

• िािसािान खररर्दको िालग आवश्यकभन्र्दा बढी पेश्की दर्दने ।  

• खररर्द सम्झौिा अनसुार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भकु्तानी िनुे । 

• ठेक्का अवलि भरको बैंक ग्यारेण्टी निनु े

• आवश्यक र पूणय कागजाि नभई पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेि िनुे । 

• िोवकएको म्यार्द लभत्र पेश्की फर्छ्यौट निनेु  । 

• पेश्की लिएको प्रयोजन भन्र्दा फरक प्रयोजनिा खचय रे्दखाई फर्छ्यौट िनुे 
• पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथलिकिािा नपने ।  

४ पेश्की खचय ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ । 

पेश्कीिा लनम्न लनयन्त्रणको उपाय अपनाइनेछ 

• पेश्की सम्बन्िी काि, प्रयोजन र चाविने रकि र वववरण खिुाई आवश्यक रकि िात्र 
पेश्की दर्दइनेछ । 

• पेश्की िाग गनेको परुानो पेश्की बाँकी रिे नरिेको जाँच गने र परुानो पेश्की फर्छ्यौट 
भई नसकेको अवस्था भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराई िात्र नयाँ पेश्की दर्दइनेछ ।  

• कियचारी बािेकको िकिा पेश्की लिने व्यशक्तको  िीन पसु्िे, स्थायी र अस्थायी ठेगाना प्रि 
िेखी पेश्की दर्दइनेछ । 

• पेश्की खािािा पेश्कीको िगि कायि गरी अनगुिन गने ब्यवस्था गररनेछ । 

• भ्रिण र िािसािान खररर्द पेश्की दरं्दर्दा भ्रिणआरे्दि र खररर्दआरे्दि स्वीकृलि र  बजेटको 
उपिब्ििािाई ध्यान दर्दइनेछ । 

• सावयजलनक खररर्द सम्बन्िी ठेक्का सम्झौिा अनसुार पेश्की दरं्दर्दा सम्झौिाको ििय बिोशजि 
सम्झौिा अवलि भरको बैङ्क ग्यारेण्टी लिई िात्र दर्दइनेछ ।  
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• बैंक ग्यारेण्टीको म्यार्द लनयन्त्रण खािा राखी सियिै म्यार्द थप गराइनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय लनम्न बिोशजि गने गराइनेछ 

• पेश्की लिनेदर्दने र्दबैुिे पेश्की प्रयोजन अनसुार िोवकएको म्यार्दलभत्र कानूनबिोजिको 
काययववलि अपनाई फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

• पेश्की रकि लिने कियचारी, व्यशक्तवाट लबि भरपाईको पछाडी प्रिाशणि गरी फाँटवारी 
सवििको लनवेर्दन पेि गनयाे व्यवस्था गररनेछ । 

• आलथयक प्रिासन िाखािे पेश्की फर्छ्यौटको िालग प्राप्त लबि भपायई जाँची लिन ुदर्दन ुपने 
रकि ठिर् याई पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेि गनेिाई भरपाई दर्दने ब्यवस्था गररनेछ ।  

• िालिि सम्वन्िी काययििको पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय िालिि सम्पन्न प्रलिवेर्दन संिग्न राशखनेछ 
। 

• पेश्की खािा अध्यावलिक गरी राशखनेछ । फर्छ्यौट गनय बाँकीको वववरण िोवकएको 
ढाँचािा ियार गने र प्रत्येक आलथयक बषयिा पेश्की बााँकीको शजम्िेवारी सारी अनगुिन 
गररनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट सम्वन्िी कारवािी लनम्न बिोशजि गररनेछ  

• म्यार्द नाघेको पेश्कीको िकिा कानूनी व्यवस्था कडाईका साथ िागू गररनेछ ।   

• फर्छ्यौट गनय अटेर गरेिा वा म्यार्द लभत्र फाँटबारी नबझुाएिा पर्दालिकारी वा कियचारीको 
िकिा ििब वा सवुविा रोक्का गररनेछ । 

• ििब वा सवुविा  रोक्का गर्दाय पलन अटेर गरेिा प्रचलिि कानून बिोशजि कारबािी गररनेछ 
। 

• सरकारी कियचारी बािेकका अन्य व्यशक्तको िकिा सरकारी बाँकी सरि ब्याज सविि 
असिुउपर गरी कारवािी गररनेछ । 

४  पेश्की खचय ब्यवस्थापनको िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको िनुेछ । 

५  पेश्की खचय ब्यवस्थापनको सिुासन सलिलिबाट अनगुिन िनुेछ । 

९.  बैक खािा सञ्चािन िथा विसाव लभडान एवि ्रकि र्दाशखिा िथा भकु्तानी 

९.१ बैंक खािा सञ्चािन 

१. बैंक खािा सञ्चािन सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 
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• स्थानीय सशञ्चि कोष िगायिका ववलभन्न कोषिरु सञ्चािन गनयको िालग आवश्यक स्वीकृलि 
लिई िात्र िोवकएको बैंकिा खािा खोिी कारोवार गररनेछ । 

• स्थानीय राजश्व, खचय र िरौटी िगायिका कारोवारको िालग प्रचलिि कानून बिोशजि िोवकएको 
सिूिको कायय सञ्चािन स्िरको खािा खोिी कारोवार सञ्चािन गररनेछ । 

२.  बैंक खािा सञ्चािन संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ  

• िोवकएको बैंकिा कोष खािािरु नखोलिने । 

• खािा खोलर्दा को.िे.लन.का.वाट आवश्यक स्वीकृलि नलिइने । 

• खािा सञ्चािन िोकेको पर्दालिकारी  बािेक अन्य ब्यशक्तवाट िनुे । 

• को.िे.लन.का.को आवश्यक सििलि बेगर आफूखसुी बैंक खािा खोिी कारोवार गने । 

३. बैंक खािा सञ्चािन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ । 

• कानून बिोशजि प्राप्त सवै वकलसिको आम्र्दानी रकि िोवकएको बैकिा ग-४ सिूिको स्थानीय 
सशञ्चिकोष खािािा जम्िा गररनेछ । 

• स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्यवस्थापन कोषको िालग िििः 
ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ सिूिको खािा खोलिनछे । 

• को.िे.लन.का.को लसफाररस लिई नेपाि राि बैकवाट स्वीकृलि प्राप्त बैांकिा खािा खोलिनछे ।  

• प्राप्त सवै रकििरु कोषको खािािा आम्र्दानीको स्रोि रे्दशखने गरी बैंक र्दाशखिा गररनेछ । 

• कोषको सञ्चािन कानूनिे िोकेको पर्दालिकारीबाट िात्र गररनेछ । 

• राजश्व, ववलनयोजन वा िरौटी कारोवारको िालग को.िे.लन.का. को लसफाररस लिई िोवकएको बैकिा 
िििः ग-१, ग-२ र ग-३ सिूिको खािा खोलिनेछ । 

• ववलनयोशजनिफय को चािू खचय िथा पूजँीगि खचय, ववत्तीय ब्यवस्था र ववववि खचयको िालग कायय 
सञ्चािनस्िरको िोवकएको उप-सिूिको खािा खोिी कारोवार गररनेछ । 

• आन्िररक राजश्व, राजश्व बाँडफाँट, अनरु्दान, ऋण िथा ववत्तीय ब्यवस्थाबाट प्राप्त रकििरु 
िोवकएको ४.१ ग१ उपसिूिको रकि जम्िा गनय लिलने खािािा जम्िा गररनेछ  ।  

• िरौटी, जिानि, अनेि िनी वापि प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकि जम्िा िथा कारोवार गनय 
िोवकएको  ग-३ सिूिका खािा खोिी कारोवार गररनेछ । 

• राजश्व, ववलनयोजन र िरौटी खािाको सञ्चािन प्रचलिि कानून बिोशजि गररनेछ ।  
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• वविेष अवस्था परी कायायियको नाििा वविेष खािा खोलन ु आवश्यक भएिा सम्बशन्िि 
को.िे.लन.का.वाट आवश्यक सििलि लिई खािा सञ्चािन गररनेछ । 

• बैक पररवियन गनुय परेिा को.िे.लन.का. वाट आवश्यक सििलि लिइनेछ । 

४.  बैंक खािा सञ्चािन सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र आलथयक प्रिासन प्रिखुको 
िनेछ । 

५.  बैंक खािा सञ्चािन सम्बन्िी काययको अनगुिन  सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

९.२  विसाव लभडान िथा सिायोजन 

१. विसाव लभडान िथा सिायोजन सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• प्रचलिि िेखा लनरे्दशिका बिोशजि कायायियको राजश्व, ववलनयोजन बजेट िथा कोष खािाको बैंक 
स्टेटिेण्ट लनयलिि रुपिा लभडान गरी विसाव लििान वववरणिरु ियार गररनेछ । 

• राजस्व, िरौटी र खचयको विसाव सिायोजन प्रचलिि िेखा लनरे्दशिका बिोशजि िोवकएको 
काययववलििरु अपनाई गररनेछ । 

२. विसाव लभडान िथा सिायोजन संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• राजश्व, ववलनयोजन, िरौटी िथा कोष खािाको बैंक स्टेटिेण्ट सम्बशन्िि बैकवाट लनयलिि 
रुपिा प्राप्त नगने ।  

• बैक विसावसँग बजेट खचय भएको िथा बाँकी रकिको लभडान नगररने । 

• बैंक विसाव लििान वववरण िोवकएको ढाँचािा ियार नगररने । 

• जारी भएको िर रद्द भएको चेकिरुको विसाव सिायोजन नगररने । 

• खचय िेख्र्दा त्रटुी भएको अवस्थािा विसाव सिायोजन नगररने । 

 

३.  विसाव लभडान िथा सिायोजन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

िेखा प्रिखु र शजम्िेवार कियचारीिे बैंक विसाव लभडान प्रचलिि िेखा र सरकारी कारोवार लनरे्दशिका 
बिोशजि लनम्नानसुार ियार गनेछन ् 

• कायायियको बजेट खचय, राजश्व, कोष र िरौटी खािाको बैक स्टेटिेण्ट लनयलिि रुपिा प्राप्त गरी 
िालसक रुपिा विसाव लभडान गररनेछ । 

• राजश्व खािािा रकि र्दाशखिा भएको िर कायायियिा भौचर पेि नभएको भौचरको वववरण 
ियार गररनेछ । 
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• बजेट खचयिफय  कायायियवाट चेक जारी भएको िर वैंकवाट भकु्तानी िनु वाँकी चेकको वववरण 
ियार गररनेछ । 

• बजेट खचय, राजश्व, कोष र सम्बशन्िि बैक खािाको स्टेटिेण्ट वीच फरक परेको रकि िोवकए 
बिोशजिको बैंक विसाव लििान वववरणिरु (ि.िे.ि.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक िविनाको ७ गिे लभत्र 
ियार गररनेछ । 

• बैक विसाव लििान वववरणिरु कायायिय प्रिखु वा शजम्िेवार अलिकृिवाट प्रिाशणि गराई 
राशखनेछ । 

• राजस्व, िरौटी र खचय विसावको सिायोजन प्रचलिि िेखा सरकारी कारोवार लनरे्दशिका बिोशजि 
गररनेछ । 

• आ.व. वषयलभत्र जारी भएको चेकिरुिध्ये वैंकवाट भकु्तानी िनु वाँकी चेकिरुको वववरण ियार 
गरी प्रिाशणि गराई राशखनेछ ।  

• कायायियवाट जारी भएको वविेष कारण िोकेको म्यार्दलभत्र नसावटएिा चेकिरु रद्द गरी सो 
चेक बरावर रकिको खचय घटाई वा सिायोजन गरी विसाव लििान गररनेछ ।  

• आ.व. लभत्र जारी भएको चेकिरुिध्ये कुनै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक जारी गनुय पर्दाय 
पनुः खचय भौचर ियार गरी नयाँ चेक जारी गररनेछ ।    

• आलथयक वषयको अन्त्यिा ववलनयोजनखािािा वचि रकि लनणयय गराई स्थानीय सशञ्चिकोष 
खािािा रकि ट्रान्सफर गररनेछ ।  

४ बैंक खािा सञ्चािन सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र आलथयक प्रिासन 
प्रिखुको िनेछ । 

५    बैंक खािा सञ्चािन सम्बन्िी काययको अनगुिन  सिुासन सलिलिबाट िनुछे । 

९.३  प्राप्त रकिको सरुक्षा िथा बैंक र्दाशखिा 

१.  प्राप्त रकिको सरुक्षा िथा बैंक र्दाशखिा सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ 

• राजश्व, आन्िररक आय, िरौटी वापि प्राप्त नगर्द, चेक भौचर आदर्द सरुशक्षि रुपिा राशखनेछ । 

• प्राप्त िनुे नगर्द िथा चेक रकि प्रचलिि आलथयक प्रिासन सम्बन्िी कानून बिोशजि िोवकएको 
बैांकिा सियलभत्र नै र्दाशखिा गररनेछ ।   

२. प्राप्त रकिको सरुक्षा िथा बैंक र्दाशखिा संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• नगर्द, चेक भौचर आदर्द सरुशक्षि रुपिा राख्न शजम्िेवार ब्यशक्त निोवकने । 
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• असिुी रकि सरुशक्षि िवरिे नराशखने । 

• असिुी रकिको िगि नराशखने र नराखेको कारण रकि विनालिना िनुे । 

• प्राप्त नगर्द िथा चेक िोवकएको सियिा बैक र्दाशखिा निनुे । 

• नगर्द र चेक बैक र्दाशखिा नगरी विनालिना वा र्दरुुपयोग िनुे । 

• विनालिना वा र्दरुुपयोग भएको अवस्थािा कानून बिोशजि कारवािी निनुे । 

३.  विसाव लभडान िथा सिायोजन प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• असिु गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, िरौटी र राजस्व रकि सरुशक्षि िवरिे राख्नाे शजम्िेवारी िेखा िाखा 
प्रिखुको िनेुछ । 

• शजम्िेवार ब्यशक्तिे असूि गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, िरौटी र राजस्व रकि सरुशक्षि िवरिे राख्न 
आवश्यक भौलिक िथा सरुक्षा ब्यवस्था गररनेछ । 

• नगर्दी रकि असिु गर्दाय भरपाई वा नगर्दी प्राप्ती रलसर्द दर्दने ब्यवस्था गररनेछ । 

• रलसर्द लनयन्त्रण खािा राख्न ेब्यवस्था गररनेछ । 

• रकि असूि गर्दाय आलथयक संकेि र िीषयक खिुाई गने गराइनेछ ।  

• असिुी नगर्द, चेक र भौचरिरुको रै्दलनकी गोश्वारा िगि वा अलभिेख राख्न ेब्यवस्था गररनेछ 
। 

• प्राप्त नगर्द िथा चेक रकि िोवकएको बैंकको सम्बशन्िि खािािा िीषयक खिुाई सोिी दर्दन 
वा त्यसको भोलिपलटसम्ि बैंक र्दाशखिा गररनेछ  ।  

• बैंक टाढा रिेको कारण िोवकएको म्यार्दलभत्र रकि बैंक र्दाशखिा गनय नसवकने अवस्थािा 
एक िि िालथको अलिकारीको स्वीकृलि लिई िोवकएको सियसीिा लभत्र रकि र्दाशखिा 
गररनेछ । 

• िोवकए बिोशजिको म्यार्दलभत्र रकि र्दाशखिा नगरेको अवस्थािा यस्िो रकि सम्बशन्िि 
ब्यशक्तवाट असूि गरी कानून बिोशजिको जररवाना र अन्य कारवािी गररनेछ ।  

४.  प्राप्त रकिको सरुक्षा िथा बैंक र्दाशखिा सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन प्रिखुको िनुेछ 
। 

५.  प्राप्त रकिको सरुक्षा िथा बैंक र्दाशखिा सम्बन्िी काययको अनगुिन  प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिबाट 
िनुेछ । 
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९.४ भकु्तानी लनयन्त्रण 

१.  भकु्तानी लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• भकु्तानी आरे्दि दर्दने काययको िालग पर्दालिकारी िथा शजम्िेवारी िोवकनेछ । 

• भकु्तानी आरे्दि दरं्दर्दा प्रचलिि कानून बिोशजि रीि पगेु नपगेुको जाँच गरी भकु्तानी आरे्दि 
जारी गने र खचय िेशखनेछ । । 

• भकु्तानी दरं्दर्दा प्रचलिि कानून िथा िेखा लनरे्दशिका बिोशजि िोकेको काययववलििरु पािना 
गररनेछ । 

२.  भकु्तानी लनयन्त्रण संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• भकु्तानी आरे्दि दर्दने आलिकारीक ब्यशक्त निोवकने । 

• भकु्तानी आरे्दि दर्दने पर्दालिकारीिे जवाफरे्दिीिा पािना नगने । 

• िोवकएको रीि वा प्रकृयािरु परुा नगरी भकु्तानी आरे्दि दर्दने ।  

• भकु्तानी आरे्दि र गौश्वारा भौचर ियार नगरी चेक जारी गने 

• भकु्तानीको प्रकृया पािना नगने । 

• जारी भएको चेकिरु सम्बशन्िििाई सियिा नबझुाउन े।  

• खचय िेखेको चेकिरु आलथयक वषयलभत्र नबझेुकोिा भौचर उठाई विसाव सिायोजन नगने   

३.   भकु्तानी लनयन्त्रण प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनछे । 

• प्रचलिि कानूनिा उलिेख भए बिोशजि भकु्तानी आरे्दि दर्दने आलिकारीक पर्दालिकारी 
िोवकनेछ । 

• भकु्तानी आरे्दि दर्दने पर्दालिकारीको अलिकार र कियब्य सविि जवाफरे्दिी बिन गनुयपने 
ब्यवस्था गररनेछ । 

• िोकेको प्रिखुिरु सरुवा वा शजम्िेवारीिा िेरफेर िुँर्दा कानून बिोशजि भकु्तानी आरे्दि दर्दन े
अको पर्दालिकारी िोवकनछे । 

• भकु्तानी आरे्दि दरं्दर्दा लनम्न कुरािा लनशिि िनुे: 
• स्वीकृि बजेट काययिि, अशख्ियारी, लनकासा र फुकुवा सिेिको आिारिा खचय िेख्न लिलने 

रकिकोिात्र भकु्तानीआरे्दि दर्दइनेछ  । 

• भकु्तानी आरे्दि दरं्दर्दा खचयको प्रकृया पूरा भएको र वविभरपाई िगायिका आवश्यक 
कागजाि प्राप्तभएको सलुनशिि गररनेछ ।  
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• खचयका सवै प्रकृयािरु पूरा भएको जाँच गरी िात्र िोवकए बिोशजिको गौश्वारा भौचर ियार 
गरी चेक जारी गररनेछ । 

शजम्िेवार पर्दालिकारीिे भकु्तानी दरं्दर्दा लनम्न काययववलि अपनाइनेछ 

• भकु्तानी दरं्दर्दा प्रचलिि कानून बिोशजि भकु्तानी पाउने सम्बशन्िि ब्यशक्त वा फियको खािािा 
बैंक िाफय ि सोझै रकि जम्िा गने वा चेक जारी गने गरी भकु्तानी दर्दइनेछ । 

• भकु्तानी पाउने व्यशक्त, फिय, संस्था वा कम्पनीको नािनािेसी र ठेगाना खिुाइनेछ । 

• सिी भएको चेकिरु सरुशक्षि रुपिा राखी सम्बशन्िि व्यशक्त, फिय वा कम्पनीिाई अवविम्ब 
बझुाउने ब्यवस्था गररनेछ । 

 

४.  भकु्तानी लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र आलथयक प्रिासन प्रिखुको 
िनेछ । 

५.  भकु्तानी लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको अनगुिन  सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

१०. अनरु्दानको प्राप्ती िथा उपयोग सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१०.१ अनरु्दान प्राप्ती 

१.   अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• काययसम्पार्दनिा आिाररि ववत्तीय सिानीकरण अनरु्दान प्रालप्तका िालग िोवकएका िियको 
पािना गररनेछ । 

• सिपूरक र वविेष अनरु्दान प्रालप्तका िालग आयोजना िथा काययिि ियारी पूरा गरी सियिै 
िाग गररनेछ । 

२.   अनरु्दान प्राप्ती संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ 

• सिानीकरण अनरु्दान प्रालप्तका िालग िोवकएका िियिरु पािना निनुे । 

• आयोजना िाग नै नगने । 

• ियारी पूरा नगरी आयोजना िाग गने । 

• िोवकएको सियिा आयोजना िाग नगने 

३.   अनरु्दान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• राविय प्राकृलिक स्रोि िथा ववत्त आयोगद्वारा लनिायररि काययसम्पार्दनिा आिाररि अनरु्दान 
पद्धलिका सूचक र सोको आिार बारे स्पि भइनेछ  । 
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• िोवकएको आिारिरु र सूचक बिोशजि सम्पार्दन गनुयपने कायय सियिै गररनेछ । 

• राविय प्राकृलिक स्रोि िथा ववत्त आयोग र सङ्घीय िथा प्ररे्दि अथय िन्त्राियिा उपिब्ि 
गराउनपुने आगािी आलथयक बषयको आय र ब्ययको प्रक्षेपण िगायिका वववरण सियिा नै 
उपिब्ि गराइनेछ ।  

• सिपरुक र वविेष अनरु्दानबाट सञ्चािन गनय सवकने प्राववलिक सम्भाव्यिा र िागि िाभ 
ववश्लषेण गरी उपयकु्त रे्दशखएका आयोजनािरुको सूची ियार गररनेछ । 

• सिपरुक र वविेष अनरु्दानका िालग नेपाि सरकार र प्ररे्दििे स्वीकृि गरेको काययववलििा 
िोवकए बिोशजिको प्रकृया पूरा गरी आयोजना िाग गररनेछ । 

४.  अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र आलथयक प्रिासन प्रिखुको 
िनेछ । 

५.  अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्िी काययको अनगुिन  सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

१०.२ अनरु्दानको उपयोग 

१.  अनरु्दानको उपयाोग सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• अनरु्दान रकि खचय गर्दाय स्वीकृि लनरे्दशिका िथा काययववलिको पािना गनुय गररनेछ । 

• अनरु्दान रकिको िेखा राख्न ेिथा िेखापरीक्षण गराउने कायय ब्यवशस्थि गररनछे । 

२.  अनरु्दानकाो उपयोग संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• उपिब्ि गराएको अनरु्दान रकि िोवकएको कायायन्वयन लनरे्दशिका िथा कायायववलिको 
पािना नगरी खचय गने 

• अनरु्दान खचयको िेखा ब्यवशस्थि रुपिा नराख्न े। 

• खचयको िेखापरीक्षण नगराउने । 

३.   अनरु्दान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

अनरु्दान खचय सम्वन्ििा रे्दिायका लनयन्त्रण उपाय अपनाइनेछ  

• िोवकएको अनरु्दान कायायन्वयन, पशुस्िका, लनरे्दशिका, नम्िय र काययववलिको पािना गरी खचय 
गररनेछ ।  

• अनरु्दान खचय सम्वन्ििा िोवकएको खररर्द प्रविया अपनाइनेछ ।  

• खचयको फाँटवारी ववि भरपाई प्रिाशणि गरी राशखनेछ ।  
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• अनरु्दान रकि िोवकएको प्रयोजन र काययको िालग िात्र खचय गररनेछ । 

• खचय प्रगलि सम्वन्ििा लनयलिि रुपिा अनगुिन गररनेछ । 

• आलथयक बषयको अन्त्यिा खचय नभई बाँकी रिेको विज िनुे अनरु्दान रकि सियिै वफिाय 
गररनेछ । 

• अनरु्दानको आम्र्दानी खचयको अध्यावलिक विसाव राखी प्रगलि प्रलिवेर्दन सङ्घीय र प्ररे्दि 
लनकाय सिक्ष पेि गररनेछ। 

• सवै प्रकारको अनरु्दान खचयको िोवकए बिोशजि िेखा राख्न ेर ववत्तीय प्रलिवेर्दन ियार गने 
ब्यवस्था गररनेछ । 

• अनरु्दान खचयको अलनवायय रुपिा आन्िररक िथा अशन्िि िेखापरीक्षण गराइनेछ ।  

• ववत्तीय प्रलिवेर्दन र िेखापरीक्षण प्रलिवेर्दन सम्बशन्िि लनकायिाई पठाइनेछ । 

 

४.  अनरु्दान उपयोग सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र आलथयक प्रिासन प्रिखुको 
िनेछ । 

५.  अनरु्दान उपयाोग सम्बन्िी काययको अनगुिन  सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

 

११ प्रिासलनक खचय - ििव िथा सवुविा, सवारी सािन िथा उपकरणको उपयोग र िियिको लनयन्त्रण 

११.१  ििव सवुविा खचय 

१.  ििव सवुविा खचय सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• कानून बिोशजि लनयकु्त कियचारीिाई प्रचलिि ऐन लनयि बिोशजिको ििव भत्ता खवुाइनेछ 
। 

• ििब भकु्तानी गर्दाय प्रचलिि कानून बिोशजिको कोष रकििरु कट्टा गरी भकु्तानी गररनेछ 
। 

• ििव सवुविा भकु्तानी गर्दाय िोवकएको रकिभन्र्दा वढी पाररश्रलिक पाउनेको िकिा 
पाररश्रलिक करकट्टी गरी र्दाशखिा गररनाेछ । 

२.  ििव सवुविा खचय संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• ििव ििवी प्रलिवेर्दन पाररि नगरी ििव खचय िेख्न े। 

• नपाउने अवलिको ििव भत्ता भकु्तानी गने । 
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• वढी अवलि काजिा राखेकोिा  ििव भत्ता दर्दने ।  

• ववर्दा स्वीकृि नगराएकोिा पलन ििव दर्दइने । 

• िालसक ििबबाट प्रचलिि कानून बिोशजि कट्टी गनुयपने रकििरु कट्टी नगररने । 

• कट्टी गरेको रकि सिय िै िोवकएको लनकायिा जम्िा गनय नपठाउने 
• बैंक िाफय ि ििव भकु्तानी नगरी नगरै्द भकु्तानी गररने । 

३.   ििव सवुविा खचय व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• प्रचलिि कानून बिोशजि लनयकु्त भएका कियचारीको िात्र ििव खवुाइने । ऐन लनयि 
ववपररि अस्थायी वा ज्यािार्दारी र करारिा कियचारी राखेकोिा ििवभत्ता खवुाइने छैन । 

• कियचारीिाई कानून बिोशजिको ििव, भत्ता  र सवुविा िात्र उपिब्ि गराइन े।  

• पर्दालिकारीको सवुविा प्ररे्दि कानूनिा उलिेख भए बिोशजि िात्र दर्दइने । 

• कानून ववपररि कियचारी लनयकु्त गरी काििा िगाएिा वा अलनयलिि सवुविा खवुाएिा यस्िो 
कियचारीिे खाएको ििव सवुविा वापिको रकि असूि गने ब्यवस्था गररनेछ  । 

लनम्न बिोशजिको प्रवकया पगेुको सलुनशिि गरी भकु्तानी गररनेछ 

• काययरि कियचारीिरुको ििवी प्रलिवेर्दन सम्बशन्िि कायायियवाट पाररि भएको सलुनशिि 
गररनेछ । 

• प्रिासन िाखावाट िाशजर वववरण रुज ुगरी िात्र ििव खवुाइनेछ । 

• कियचारीको स्थायी िेखा नम्वर (पान) अलनवायय रुपिा लिन िगाई सो नम्वर ििवी वववरणिा 
राशखनेछ । 

• पर्दालिकारीको िालसक सवुविा बापिको रकि  प्ररे्दि कानून बिोशजि भएको सलुनशिि 
गररनेछ । 

• प्रस्िाववि िविनाको कूि ििव खचय ववगि िविनाको ििव खचयभन्र्दा सारभिू रुपिा फरक 
भए नभएको िेरी फरक रिेको भए सोको कारण सलुनशिि गररनछे । 

 ििव खचय िेख्र्दा लनम्नानसुार लनयन्त्रण कायि गररनेछ 

• िविना भकु्तान भएपलछ ििव भत्ता खवुाइनछे । 

• पर्दिा बिािी गरेको दर्दनरे्दशख िात्र ििव भत्ता खवुाइनेछ  । 

• लनिम्वनिा परेकोिा कानून अनसुार पाउने ििव भत्ता िात्र दर्दइनेछ ।  

• एक वषयको सेवा अवलि पगेुपलछ िात्र ििव बवृद्ध  (ग्रडे) दर्दइनेछ ।  

• चाडपवय खचय सवुविा िोवकएको चाडपवयको िालग िात्र दर्दई अलभिेख राशखनेछ । 
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 लनम्न बिोशजिको ििव भकु्तानी नगररन े

• ववर्दा स्वीकृलि गराएको बािेक अनपुशस्थि अवलिको ििव दर्दइनेछैन ।  

• बेििबी ववर्दा वा असािारण ववर्दा लिएकोिा ििव भकु्तानी गररनेछैन । 

• कियचारीिाई सेवा सम्बन्िी ऐन लनयि ववपरीि िनुे गरी काजिा खटाएको वा वढी अवलि 
काजिा राखेकोिा सो अवलिको ििव भत्ता दर्दइने छैन ।  

• बढी अवलि काज खटाएिा प्रचलिि कानून बिोशजि कियचारीिे खाएको ििब, भत्ता काज 
खटाउने पर्दालिकारीबाट असिु गररनछे । 

 िालसक ििववाट लनम्न बिोशजिको कट्टी गरी भकु्तानी गररनेछ 

• र्दि प्रलिििका र्दरिे कियचारी सञ्चय कोष रकि कट्टा गरी सोिा िि प्रलििि रकि थप 
गररनेछ । 

• नागररक िगानी कोष वा अन्य कोषिा योगर्दान गरेका कियचारीिरुको िकिा िालसक 
ििबबाट िोवकएको प्रलििि रकि कट्टी गररनेछ।  

• योगर्दानिा आिाररि अवकास कोषिा योगर्दान गरेका कियचारीिरुको िकिा िोवकएको 
प्रलििि रकि कट्टा गरी सो रकििा िोवकएको प्रलििि रकि थप गररनेछ । 

• िोवकएको प्रलििििा कोष कट्टी गररएको रकि सम्बशन्िि कोषिा िोवकएको सियलभत्र 
र्दाशखिा गनय पठाइनेछ । 

• िोवकएको लनकायिा कोष कट्टी रकि जम्िा गनय र सो सम्बन्िी अलभिेख रुज ुगनय ववद्यिुीय 
िाध्यिको उपयोग गररनेछ । 

• ििव सवुविा भकु्तानी गर्दाय प्रत्येक पर्दालिकारी वा कियचारीिे वावषयक रुपिा पाउने ििव, 

भत्ता र सवुविा सिेिको कुि रकििा आयकर ऐनबिोशजि करयोग्य आय गणना गरी 
िालसक ििबबाट अलग्रिरुपिा कट्टा गराेर िात्र ििवखचय िेशखनेछ  । 

• ििवी वववरणिा प्रत्येक पर्दालिकारी वा कियचारीको स्थायी िेखा नम्वर (पान) अलनवायय 
रुपिा राशखनेछ । 

• भकु्तानीिा कट्टा गरेको पाररश्रलिक कर रकि सम्भव भएसम्ि ववद्यिुीय आयकर कट्टी 
प्रणािी िाफय ि सम्बशन्िि राजश्व कायायिय पठाई कर अलिकृिवाट प्रिाणीकरण गराई 
लनस्सा राशखनेछ । 
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कियचारी  र  पर्दालिकारीको ििव सवुविा रकि भकु्तानी गर्दाय लनम्न प्रवियािरु अपनाउनेः 

• ििव सवुविा वविरणकोिालग बैंक िोकी सो बैंकिा प्रत्येक ब्यशक्तको खािा खोलन िगाई 
बैंकिाफय ि रकि उपिब्ि गराइनेछ । 

• ििव भकु्तानी वववरणिा बैंक खािा िाफय ि रकि जम्िा गरेको प्रिाण संिग्न गने गराइनेछ 
। 

 

४.  ििव सवुविा खचय सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र आलथयक प्रिासन प्रिखुको 
िनुेछ । 

५.  ििव सवुविा खचय सम्बन्ििा सम्बन्िी काययको अनगुिन िेखापरीक्षण र  सिुासन सलिलिबाट िनुेछ 
। 

११.२  भत्ता, सवुविा िथा ववववि खचय 

१. भत्ता, सवुविा िथा ववववि खचय सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• पर्दालिकारी िथा कियचारीको बैठक भत्ता, रै्दलनक भत्ता एवि ् भ्रिण खचय आदर्द कानून 
बिोशजि िात्र वविरण गररनेछ । 

• ववववि खचय िापर्दण्ड बनाइ खचय गने गराउने ब्यवस्था गररनेछ । 

• प्रचलिि कानून र िापर्दण्ड बिोशजि आलथयक सिायिा  वविरण गने गराउने ब्यवस्था गररनेछ 
। 

२.  भत्ता, सवुविा िथा ववववि खचय संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• प्रचलिि ऐन लनयि ववपररि भत्ता िथा सवुविा दर्दईने । 

• अलनयलिि भत्ता िथा सवुविा दर्दएवाट स्थानीय ििको प्रिासलनक खचय बढ्ने । 

• िापर्दण्ड ववपररि ववववि खचय िेशखने । 

• प्रचलिि कानून र िापर्दण्ड ववपररि आलथयक सिायिा वविरण िनुे । 

• पिुँचको आिारिा वविरण िनुे । 

३.   भत्ता, सवुविा िथा ववववि खचय व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• अलि आवश्यक कािको िालग िात्र अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलििा बैठक राशखनेछ 
। 



खण्ड: 8 संख्या: १ लिलि: 2081/0१/१७ गजरुी गाउँपालिका 

46 
 

• बैठक भत्ता, रै्दलनक िथा भ्रिण भत्ता खचय सम्बशन्िि कानूनिा िोवकएको र्दरिा िात्र दर्दइनेछ 
। 

• पर्दालिकारीको सञ्चार सवुविा, खाजा खचय, िालसक भत्ता, सभा भत्ता आदर्द सवुविा प्रचलिि 
कानून बिोशजि र कियचारीको अलिररक्त सिय भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आदर्द सवुविा कानाून 
बिोशजि िापर्दण्ड िथा सूचक िोकाेर िात्र उपिव्ि गराइनेछ । 

• भत्ता िथा सवुविा वविरण गने र लनयन्त्रण गने सम्वन्ििा सङ्घीय वा प्ररे्दि लनकायिे कुनै 
िागयर्दियन वा पररपत्र गरेको भए सोको पािना गने गराउने ब्यवस्था लििाइनेछ ।  

• भत्ता िथा सवुविा खचयको िेखापरीक्षणवाट बेरुज ुकायि भएिा ित्काि लनयलिि वा असिु 
फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

• ववववि खचय अन्िगयि ब्यिोररने खचयको प्रकार सम्वन्ििा स्पि ब्याख्या गरी िापर्दण्ड 
स्वीकृि गररनेछ । 

• अलनयलिि खचय सम्वन्ििा िेखापरीक्षणवाट बेरुजू कायि भएिा ित्काि असूि फर्छ्यौट 
गने गराइनेछ । 

• आलथयक सिायिा वविरणको िालग वस्िगुि िापर्दण्ड िथा सूचक ियार गरी सोको 
आिारिािात्र दर्दने ब्यवस्था गररनेछ ।  

• सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकारवाट प्राप्त अनरु्दानवाट आलथयक सिायिा वविरण गररने छैन । 

• सङ्घीय वा प्ररे्दि िन्त्रािय/लनकायद्वारा जारी भएका िागयर्दियन वा पररपत्र पािना गने 
गराइनेछ ।  

• अलनयलिि खचय सम्वन्ििा िेखापरीक्षणवाट बेरुजू कायि भएिा ित्काि असूि फर्छ्यौट 
गने गराइनेछ । 

 

४.  भत्ता, सवुविा िथा ववववि खचय सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र आलथयक 
प्रिासन प्रिखुको िनुेछ । 

५.  भत्ता, सवुविा िथा ववववि खचय सम्बन्िी काययको अनगुिन िेखापरीक्षण र  सिुासन सलिलिबाट िनुेछ 
। 

११.३  सवारी सािन िथा उपकरणको प्रयोग िथा िियि 

१.  सवारी सािन िथा उपकरणको प्रयोग िथा िियि सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 
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• सवारी सािन र िेशिनरी उपकरणको प्रयोग गने सवुविा कानूनिे िोकेको पर्दालिकारी िथा 
कियचारीिाई िात्र उपिब्ि गराइनेछ । 

• सवारी सािन र िेशिनरी उपकरण  यथासियिा नै आवश्यक िियि िथा सलभयलसङ्ग गराई 
िियि खचयिा िोवकए बिोशजिको लनयन्त्रण ब्यवस्था कायि गररनेछ । 

२.  सवारी सािन िथा उपकरणको प्रयोग िथा िियि संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ 
। 

• सवुविा नपाउने पर्दालिकारीिरुिे पलन सवुविा लिने ।  

• सवारी सािन र िेशिनरी उपकरण   अनलिकृि रुपिा प्रयोग गने । 

• सरकारी काि वािेकिा सवारी सािनिरु प्रयोग िनु े

• सवारी सािन र उपकरण िियि सम्भार र सलभयलसङ्ग सियिा नगररने । 

• सवारी सािन र उपकरण अनावश्यक रुपिा िियि गराईने 
• िियि खचयिा लनयन्त्रण कायि निनेु । 

३.  सवारी सािन िथा उपकरणको प्रयोग िथा िियि व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनेछ । 

लनम्न बिोशजि सवारी सािन िथा उपकरण प्रयोग गने व्यवस्था गररनेछ 

• कानूनद्वारा सवारीसािन प्रयोग गनय पाउने पर्दालिकारी वा अलिकारीकोिालग िात्र 
सवारीसािनको व्यवस्था गररनेछ । 

• सवारी सािन र उपकरणिरु सरकारी काििा िात्र प्रयोग गनय पाउने गरी लनयन्त्रणको 
ब्यवस्था गररनेछ । 

• कायायियको कािको लसिलसिािा सवारी सािन प्रयोग गर्दाय स्वीकृलि आरे्दि दर्दने लिन े
व्यवस्था गररनेछ । 

सवारी सािन र उपकरणको िियििा लनम्न बिोशजिको व्यवस्था गररनेछ 

• सवारी सािन र उपकरणको िियि सम्भार र सलभयलसङ्ग गनुयपनेवारे सम्बशन्िि कम्पनीको 
कायय िालिकाको अलभिेख ब्यवशस्थि रुपिा राखी सो बिोशजि िियि सम्भार गने ब्यवस्था 
लििाइनेछ ।  
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• चाि ु सवारी सािन र उपकरण  सञ्चािनको अलभिेख राशखनेछ । ववग्रकेो अवस्थािा 
ित्कािै जानकारी गराउनपुने ब्यशक्त िोक्ने । िियिको खररर्द कायय गर्दाय सावयजलनक खररर्द 
ऐन लनयिाविीको प्रविया पािना गराइनेछ ।  

• सवारी सािन र उपकरणको िियि सम्भार गराउँर्दा प्राववलिक जाँच गराई िियि गनुयपने 
सािानको वववरण र िागि अनिुान ियार गरी िोकेको अलिकारीवाट स्वीकृलि गराउन े
ब्यवस्था गररनेछ  ।  

• सवारी सािन र उपकरण कुन कुन लिलििा के कलि पाटय पजुाय कलि िागििा िियि 
गररएको िो सोको वववरण खिुाई िियि सम्भार िथा संरक्षणको (ि.िाे.प.फा.नं.४१५) 

अलभिेख राशखनेछ ।  

• सवारी सािनको िियि गराउाँर्दा चािकबाट प्रिाशणि गराउने । परुानो पाटयपजुाय सािान 
भण्डार वफिाय गराउने । िोकेको रकिभन्र्दा बढी िूलयको सािान पररवियि गर्दाय िियिको 
अलभिेख राशखनेछ । 

• सवारीसािनको वविाखचय र िेस्रोपक्ष र्दावयत्व भकु्तानीगर्दाय अलिकारप्राप्त अलिकारीवाट 
स्वीकृलि गराई संिग्न गराइनेछ ।   

४. सवारी सािन र उपकरणको िियि सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र आलथयक 
प्रिासन प्रिखुको िनुेछ । 

५. सवारी सािन र उपकरणको िियि सम्बन्िी काययको अनगुिन िेखापरीक्षण र  सिुासन सलिलिबाट 
िनुेछ । 

११.४  इन्िन खचय 
१. इन्िन खचय सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• सवारी सािन र  उपकरणको इन्िन खचय सम्वन्ििा िोवकएको लनयन्त्रण ब्यवस्था पािना 
गररनाेछ । 

२.  इन्िन खचय संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचयको अलभिेख िोवकए बिोशजि नराशखने । 

• सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचयिा लनयन्त्रण कायि निनुे । 

३.    इन्िन खचय व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचय िेख्र्दा लनम्न बिोशजिको लनयन्त्रण व्यवस्था गनेः 



खण्ड: 8 संख्या: १ लिलि: 2081/0१/१७ गजरुी गाउँपालिका 

49 
 

• प्रचलिि कानूनिे इन्िन सवुविा पाउने पर्दालिकारी वा अलिकारीको िकिा इन्िन पाउने 
कोटा िोकी सोिी बिोशजि इन्िन उपिब्ि गराउने व्यवस्था गने । इन्िन खचय िाग गने 
फाराि स्वीकृि गराउने व्यवस्था गररनेछ ।  

• प्रयोग भएको इन्िनको पररिाण सविि िोवकएको ढाँचािा िगवकु (ि.िे.प.फा.नं.९०५) 

राशखनेछ ।  

• कायायियिा नै इन्िन िौज्र्दाि राखी उपिब्ि गराउने ब्यवस्था गर्दाय िाग फाराि, खररर्द 
आरे्दि, र्दाशखिा प्रलिवेर्दन सविि िगबकु पेि गने व्यवस्था लििाइनेछ । 

 

११.५  सेवा ििििु  भाडा िथा ववज्ञापन खचय 

१.  सेवा ििििु, भाडा िथा ववज्ञापन खचय सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• सेवा ििििु, सूचना प्रकािन र भाडा खचयगर्दाय लििव्ययी ब्यवस्था पािना गररनेछ । 

२.  सेवा ििििु  भाडा िथा ववज्ञापन खचय संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• सेवा ििििुको भकु्तानी सियिा नगराी जररवाना लिने ।  

• सेवा ििििु र भाडा खचय गर्दाय िोवकएको लनयन्त्रण काययववलि नअपनाउने । 

• सूचना प्रकािन अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलि वेगर गने । सञ्चार िाध्यिवाट छुट 
सवुविा नलिई अपब्यय गने । 

३.  सेवा ििििु  भाडा िथा ववज्ञापन खचय व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ 
। 

• सेवा ििििु र भाडाको भकु्तानी िोवकएको सियिान ैगररनेछ ।  

• सेवाििििु भकु्तानीिा सेवाप्रर्दायकिे दर्दने छुट प्राप्त गररनेछ ।  

• कायायियिे कुनै पलन प्रकारको घर बिाि िथा अन्य  सािान भाडािा लिारँ्दा अलनवायय 
रुपिा सम्झौिा गररनेछ । 

• घर बिाि िथा अन्य भाडा भकु्तानी गर्दाय भाडा सम्बन्िी सम्झौिाका ििय बिोशजिको भाडा 
रकि भकु्तानी दर्दइनेछ । 

• वविम्व िलुक भकु्तानी गर्दाय अलिकार प्राप्त अलिकारीवाट लनणयय  गराइनेछ । 

• आवश्यक सूचनािरु िात्र अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलििा िोवकएको उपयकु्त 
िाध्यिवाट प्रकािन गने ब्यवस्था गररनेछ । 
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• सूचना प्रकािन गर्दाय सम्बशन्िि टेलिलभजन, एफ.एि. सञ्चािक वा पलत्रका प्रकािक िाफय ि 
सोझै सूचना प्रकािन गरी लिनीिरुिे दर्दने  कलििन वा छुट सवुविा कट्टा गरी िात्र खचय 
िेशखनेछ । 

• पलत्रकािा प्रकािन नगरर निनुे सूचना िात्र सम्भव भएसम्ि सानो साईजिा पलत्रकािा 
प्रकािन गरी अन्य सूचना वेबसाइट िाफय ि सावयजलनक गररनेछ । 

४.  सेवा ििििु  भाडा िथा ववज्ञापन खचय सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र 
आलथयक प्रिासन प्रिखुको िनुेछ । 

५.   सेवा ििििु  भाडा िथा ववज्ञापन खचय सम्बन्िी काययको अनगुिन िेखापरीक्षण र  सिुासन 
सलिलिबाट िनुेछ । 

 

१२ खररर्द काययको लनयन्त्रण-िािसािान खररर्द, लनिायण कायय िथा सेवा खररर्द 

 

१२.१ खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी 

१.  खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• खररर्द काययको व्यवस्थापन गनय प्रचलिि कानूनद्वारा िोके अनसुारको संस्थागि व्यवस्था 
गररनेछ । 

• वावषयक खररर्द योजना र आवश्यकिा अनसुार खररर्द गरुु योजना ियार गररनेछ । 

• खररर्द गनुय अगाडी खररर्द सम्बन्िी ियारी काययिरु पूरा गररनछे । 

• खररर्द कायय गनुय अशघ िािसािान, लनिायण कायय र सेवाको स्पेलसवफकेिन ियार गररनेछ । 

२.  खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• प्रचलिि कानूनिे िोके अनसुार खररर्द लनयिाविी िजुयिा नगने । 

• खररर्द एकाइ िथा कियचारीको ब्यवस्था नगररने ।  

• ववज्ञ कियचारीको अभाविा खररर्द कायय प्रभाववि िनुे  
• खररर्द ऐन लनयिाविी अनसुारको वावषयक खररर्द योजना र खररर्द गरुु योजना ियार नगररने 
• खररर्द सम्बन्िी आवश्यक ियारी काययिरु नगररने वा यथासियिा नगररने । 

• खररर्द गने िािसािान, लनिायण कायय र सेवाको वववरण र स्पेलसवफकेिन ियार नगररने ।   
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३.  खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनेछ । 

• सावयजलनक खररर्द ऐन, २०६३ को पािना गनुयपने । साथै ऐनको अलिनिा रिी खररर्द 
लनयिाविी बनाई िागू गररनेछ । 

• खररर्द काययबोझ र कायय प्रकृलिको आिारिा खररर्द एकाइको स्थापना गने । खररर्द कायय 
गनय कियचारी िोवकनेछ ।   

• खररर्द कायय सावयजलनक खररर्द अनगुिन कायायियिे िोकेको योग्यिा भएको र खररर्द कायय 
सम्बन्िी ज्ञान भएको वा िालिि प्राप्त गरेको कियचारीबाट गराइनेछ । 

• कियचारीिाई खररर्द सम्बन्िी आवश्यक िालिि उपिब्ि गराइनेछ । 

• वावषयक १० िाख रुपैयाभन्र्दा  बढी रकिको खररर्द कायय गर्दाय वावषयक खररर्द योजना 
अलनवायय रुपिा ियार गररनेछ । 

• वावषयक १० करोड रुपैयाभन्र्दा बढी रकिको खररर्द कायय गर्दाय र बिबुषीय योजनाका िालग 
खररर्द गर्दाय खररर्द गरुुयोजना ियार गरी िोवकएको अलिकारीवाट स्वीकृि गराइनेछ ।  

• खररर्द गरुु योजना ियार गरेकोिा सो योजना सिेििाई आिार लिई वावषयक खररर्द योजना 
ियार गररनाेछ ।  

• खररर्द गरुुयोजना र वावषयक खररर्द योजना ियार गने शजम्िेवार कियचारी िोवकनेछ । 

खररर्द गनुय अगाडी सावयजलनक खररर्द लनयिाविीिा ब्यवस्था भए बिोशजिको  लनम्न खररर्द सम्बन्िी 
ियारी काययिरु गररनेछ 

• खररर्द आवश्यकिाको पविचान, आपूलियकिायको उपिब्ििा, अशघलिा वषयिरुिा भएको सिान 
प्रकृलिको खररर्द प्रवियाको अध्ययन, खररर्दको वववरण, पररिाण र क्षेत्र, खररर्द सिूििा 
ववभाजन वा प्याकेज लनिायण, खररर्दको आलथयक स्रोि र रकिको पविचान, खररर्द ववलिको 
छनौट, बोिपत्र योग्यिा वा पूवय योग्यिाको कारबािीको आवश्यकिा आदर्द ।  

• खररर्द काययप्रकृलि अनसुार आपूलियकिाय, लनिायण व्यवसायी, परािियर्दािा, गैर सरकारी संस्था वा 
सेवा प्रर्दायकको योग्यिाको आिारिा छुट्टाछुटै्ट िौजरु्दा सूची  ियार गने ।  

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे खररर्द ियारी काययको शजम्िेवारी िोक्ने । 

िािसािान, लनिायण कायय वा सेवा आदर्द खररर्द गनुय अशघ लनम्न कायय गररनेछ 
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• िािसािान, लनिायण कायय वा सेवा आदर्दको स्पेलसवफकेिन, योजना, नक्िा, लडजाइन, वविेष 
आवश्यकिा वा अन्य वववरणिरु ियार गररनेछ ।  

• सम्बशन्िि िािसािान, लनिायण कायय वा सेवाको वस्िगुि प्राववलिक िथा गणुस्िरजन्य 
वविेषिा र कािको आिारिा वववरण ियार गररनेछ । 

• वववरणिा िािसािान, लनिायण कायय वा सेवाको खास ब्राण्ड, टे्रडिाकय , नाि, पेटेण्ट, लडजाइन, 

प्रकार आदर्द वविेषिािरु स्पिरुपिा बशुझने गरी उलिेख गररनेछ । िर, प्रलिस्पिायिाई 
सीलिि गने गरी उत्पशत्त वा उत्पार्दकको नाि र खास प्रकारको वववरण, आिार, सङ्केि वा 
िब्र्दाविी उलिेख गररनेछैन । 

 

४.  खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको 
िनुेछ । 

५.   खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था िथा ियारी काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिबाट 
िनुेछ । 

१२.२ िागि अनिुान सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. िागि अनिुान सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• िागि अनिुान ियार गरेर िात्र िािसािान, लनिायण कायय र सेवा खररर्द कायय गररनेछ । 

• िािसािान, लनिायण कायय र सेवा खररर्दको िागि अनिुान ियार गर्दाय खररर्द ऐन, 
लनयिाविीिा िोके बिोशजिको काययववलि पूरा गररनेछ । 

२. िागि अनिुान सम्बन्िी लनयन्त्रण संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• िािसािान, लनिायण कायय र सेवा खररर्दको िालग िागि अनिुान ियार नगररन े।  

• िागि अनिुान ियार गनयाे  जनिशक्तिा र्दक्षिाको अभाव 

• िागि अनिुान ियार गर्दाय खररर्द लनयिाविीको प्राविान बिोशजि नगररने । 

• िोवकएको र्दरभाउ, नम्सय, र्दरववश्लषेण, काययववलि आदर्दको पािना नगररने ।  

• प्रविया परुा भएको सलुनशिि नगरी िागि अनिुान स्वीकृि गररने ।  

• अलिकार नभएको अलिकारीवाट िागि अनिुान स्वीकृि गररने 
 

३.  िागि अनिुान सम्बन्िी लनयन्त्रणिा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

    िािसािान, लनिायण कायय वा सेवा खररर्द गनुय अशघ लनम्नानसुार िागि अनिुान ियार  गररनेछ 
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• िोकेको रकिभन्र्दा बढीको िािसािान, लनिायण कायय र सेवा खररर्द गनयाु अशघ खररर्द ऐन 
लनयिाविीिा उलिेख भएका ववषय दृविगि गरी अलनवायय रुपिा िागि अनिुान ियार 
गररनेछ । 

• कुनै आ.ब.को िालग स्वीकृि भएको िागि अनिुान अनसुार खररर्द कायय नभएिा पलछलिा 
आ.ब.िा लनयिाविीिा िोकेको प्रविया अपनाई अध्यावलिक गररनेछ ।  

• िागि अनिुानको ियारी आन्िररक जनिशक्तवाट गराउने । यदर्द र्दक्ष जनिशक्तको अभाव 
भएिा अन्य लनकायको सियोग लिई ियार गररनेछ । 

• खररर्द एकाइ  प्रिखुिे खररर्द लनयिाविी अनसुारको काययिरु पूरा गरी िागि अनिुान 
भएको सलुनशिि गरी स्वीकृलिको िालग पेि गनेछ । 

लनिायण काययको िागि अनिुान ियार गर्दाय लनम्नानसुार गररनेछ 

• स्वीकृि नम्सय, र्दर ववश्लषेणको आिारिा िागि अनिुान ियार गररनेछ । 

• लनिायण सािग्रीको र्दरभाउ, िेशिन िथा उपकरणको भाडा वा कािर्दारको ज्यािा लनिायरण 
गर्दाय र्दररेट लनिायरण सलिलििे िोकेको र्दररेटको आिारिा गररनेछ ।  

• लनिायण काययको लडजाइन, ड्रईङको जााँच िागि अनिुान ियार गने प्राववलिकभन्र्दा एक 
िि िालथको प्राववलिक वा प्राववलिकिरुको सिूििाई गनय िगाई कुनै त्रटुी भएिा 
सच्याइनेछ । 

• िािसािानको िागि अनिुान ियार गर्दाय लनयिाविी अनसुार आफै वा शजलिाको अन्य 
सावयजलनक लनकायिे सोिी प्रकृलिको खररर्द गर्दाय िागेको वास्िववक िागि, स्थानीय बजार 
वा अन्य बजारको प्रचलिि र्दरभाउ र सािानआपूलिय अनिुालनि ढुवानी खचय, उद्योग वाशणज्य 
सङ्घिे जारी गरेको र्दररेट आदर्द िाई आिार लिइनेछ । 

• पराििय सेवाको िागि अनिुान ियार गर्दाय खररर्द लनयिाविी अनसुार िोकेको नम्सय, 
सम्बशन्िि पराििय सेवाको काययक्षेत्रगि ििय, परािियर्दािाको जनिशक्तको पाररश्रलिक, 

भ्रिण, सञ्चािन खचय, िालिि गोष्ठी आदर्द खचयिाई ध्यान दर्दइनेछ ।   

• अन्य सेवा िफय को सवारी सािन, िेशिनरी औजार आदर्द भाडािा लिने, िािसािान िियि 
सम्भार र घर भाडा र सेवा करार आदर्दको िागि अनिुान ियार गर्दाय खररर्द लनयिाविीिा 
उलिेशखि काययववलि र आिार पूरा गरी गररनेछ । 

• िागि अनिुान जाँच िथा स्वीकृि गने अलिकारीिे िोवकएको आिारवाट िागि अनिुान 
ियार भएको सलुनशिि गररनेछ। 
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• अलिकार प्राप्त अलिकारीिे ियारीको प्रविया परुा भएको सलुनशिि गरी िागि अनिुान 
स्वीकृि गनेछ । 

 

४.  िागि अनिुान ियारी र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको 
िनुेछ । 

         ५.    िागि अनिुान लनयन्त्रण काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिबाट िनुेछ । 

१२.३  खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रणिा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• खररर्द कानून बिोशजि िोवकएको खररर्द ववलि छनौट िथा प्रवकया पूरा गराेर िात्र खररर्द 
कायय गररनेछ । 

२. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• खररर्द कानूनिा िोके बिोशजिको  आवश्यक खररर्द ववलि छनौट नगने । 

• प्रलिस्पिाय सीलिि िनुे गरी खररर्द कायय टुिा टुिा पारी खररर्द गररने । 

• आवश्यक ब्यवस्था नभए िापलन खररर्द प्रकृया िरुु गररने । 

 

३.   खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रण व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• िािसािान, लनिायण कायय, सेवा खररर्द िथा पराििय सेवा खररर्द गने कायय सावयजलनक खररर्द 
ऐन लनयिाविीिा िोवकएबिोशजि खररर्द िूलयको आिारिा बोिपत्र, लसिवन्र्दी र्दरभाउपत्र, 

सोझै खररर्द, उपभोक्ता सलिलि, अिानि िगायिका िोवकएको खररर्द ववलि छनाौट गरी 
खररर्द कायय गररनेछ ।  

• कानूनद्वारा कर निाग्ने वा कर छुट भएको रकिसम्ि वा र्दगुयि क्षेत्र भनी िोकेको 
शजलिाको खररर्द कायय बािेक स्थायी िेखा नम्बर र िूलय अलभववृि कर र्दिाय प्रिाणपत्र 
प्राप्त गरेका व्यशक्त, फिय, संस्थाबाट खररर्द गररनछे । 

• िािसािान, लनिायण कायय र सेवा खररर्द कायय गर्दाय प्रलिस्पिाय सीलिि िनुे गरी टुिा टुिा 
पारी खररर्द गररने छैन । 

• खररर्दको िालग आवश्यक बजेट र लनिायणस्थिको व्यवस्था नभई खररर्द सम्बन्िी काि 
कारबािी िरुु गररनेछैन ।  

• खररर्द गर्दाय नेपाििा उत्पादर्दि िािसािानिाई प्राथलिकिा दर्दइनेछ ।   
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• खररर्द एकाइ प्रिखु र िेखा प्रिखुिे कायायियको खररर्द प्रकृया लनयिानसुार भएकोवारे 
लनरन्िर सपुररवेक्षण गररनेछ । 

 

४.  खररर्द ववलि र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िनुेछ । 

 ५.    खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रण काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिबाट िनुेछ । 

१२.४ बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि 

१. बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• बोिपत्र सम्बन्िी िोवकएको प्रविया,  चरण र काययववलि पािना गररनेछ । 

• बोिपत्र आह्वान गर्दाय िोवकए बिोशजिको खररर्द कागजाि िथा ििय छनौट गरी सूचना 
आह्वान गररनेछ । 

• बोिपत्र आह्वानको सूचना कानूनिे िोवकए बिोशजि प्रकािन गररनेछ । 

• बोिपत्र खोलने, परीक्षण गने कायय कानूनद्वारा िोवकए बिोशजि गररनेछ । 

• खररर्द कानून बिोशजि बोिपत्रको िूलयाङ्कन  गराई वोिपत्र स्वीकृि  गररनेछ ।    

२.  बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• बोिपत्र सम्बन्िी चरणबद्ध प्रविया िथा काययववलि पािना नगररने ।  

• खलुिा र भेर्दभाव रिीि वोिपत्र प्रविया नअपनाइने । 

• स्वीकृि बोिपत्र सम्बन्िी  कागजाि िथा िियिरु छनौट नगरी बोिपत्र आह्वान गररने 
। 

• बोिपत्रको सूचना सावयजलनक निनुे । 

• बोिपत्रको सूचना िोवकएकाो कायायियको वेबसाइटिा नराशखने । 

• बोिपत्र खोलने र परीक्षण गने कायय ऐनको प्राविान बिोशजि नगररने । 

• बोिपत्रको िूलयाङ्कन िोवकए बिोशजि सलिलिवाट निनुे ।  

• बोिपत्र स्वीकृलि िोवकएको ििको अलिकारीवाट नगररने ।  

• बोिपत्र स्वीकृि गर्दाय कायय प्रकृया पूरा नगररने । 

 

३. बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ 
। 

       िािसािान, लनिायण कायय वा सेवा आदर्द वोिपत्रद्वारा खररर्द गर्दाय लनम्न कायय गररनेछ 



खण्ड: 8 संख्या: १ लिलि: 2081/0१/१७ गजरुी गाउँपालिका 

56 
 

• िोवकए बिोशजि रकि वा खररर्द प्रकृलि अनसुार बोिपत्रको प्रकृया, चरण र पूवय योग्यिा 
सम्बन्िी प्रवियािरु अविम्वन गररनेछ । 

• बोिपत्र सम्बन्िी आवश्यक कागजाि र काययववलि अपनाई बोिपत्र आह्वान गररनेछ । 

• योग्य बोिपत्रर्दािािाई ववना भेर्दभाव खररर्द प्रवियािा सिभागी िनुे सिान अवसर प्रर्दान 
गररनेछ ।  

• शजम्िेवार अलिकृि र खररर्द एकाई प्रिखुिे वोिपत्र प्रकृयावारे सलुनशिि  गरी वोिपत्र 
कायय अशघ वढाइनेछ । 

• खररर्द सम्झौिा छनौट गर्दाय सावयजलनक खररर्द अनगुिन कायायियबाट जारी भएको निनुा 
बोिपत्र सम्बन्िी कागजाििाई आिार लिइनेछ ।  

• सावयजलनक खररर्द अनगुिन कायायियबाट निाूना कागजाि जारी नभएको अवस्थािा 
आफूिाई आवश्यक परेको खररर्द काययको सम्झौिा सवििको कागजाि ियार गररनेछ । 

• खररर्द एकाइ प्रिखुिे बोिपत्र आह्वान गनुय अगावै उपयकु्त बोिपत्र सम्बन्िी कागजाि 
छनौट गररएको सलुनशिि गरी प्रिखु  प्रिासकीय अलिकृिवाट स्वीकृि गराइनेछ । 

• खररर्द लनयिाविीिा उलिेशखि कुरािरु खिुाई बोिपत्र वा पूवय योग्यिा लनिायरणको 
प्रस्िाव आह्वानको सूचना राविय स्िरको रै्दलनक पत्र पलत्रकािा प्रकािन गररनछे । 

• अन्िरायविय स्िरको बोिपत्रको िकिा अन्िरायविय सञ्चार िाध्यििा सिेि प्रकािन गररनेछ 
।  

• बोिपत्रको सूचना स्थानीय ििको वेबसाइटिा राशखनेछ । 

• बोिपत्रको सूचना सावयजलनक खररर्द अनगुिन कायायियको वेबसाईटिा राख्न सवकनेछ ।   

• खररर्द एकाइ प्रिखुिे उक्त बिोशजि सञ्चार िाध्यिवाट सूचना प्रकाशिि गराउनेछ । 

• शजम्िेवार अलिकृि र  खररर्द एकाइ प्रिखुिे  लनयिाविीको व्यवस्था पूरा भएको सलुनशिि 
भए पलछ वोिपत्र कायय अशघ वढाउनेछ । 

वोिपत्र खोलर्दा र परीक्षण गर्दाय लनम्न कायय गररनेछ 

• बोिपत्र पेि गने अशन्िि लिलि र सिय सिाप्त भएको िगतै्त सोिी दर्दन बोिपत्र सम्बन्िी 
कागजाििा उलिेशखि सिय र स्थानिा िोवकए बिोशजि प्रवियािरु अपनाई बोिपत्रिरु 
खोलिनेछ ।  

• खोलिएको बोिपत्र सम्बन्िी कागजाििा जिानि रकि (ववड बण्ड) र आवश्यक कागजाि 
पेि भएको यवकन गरी िचुलुका ियार गररनेछ । 
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• उपिब्ि भएसम्ि बोिपत्रर्दािा, लनजका प्रलिलनलि वा नशजकको कायायियको प्रलिलनलिको 
सिभालगिा गराइनेछ । 

बोिपत्र स्वीकृलििा लनम्न काययववलि अपनाइनेछ  

• खररर्द कानून बिोशजि ग्राह्य वा योग्य बोिपत्रिरु िूलयाङ्कन प्रवियािा सिावेि गरी 
बोिपत्र िूलयाङ्कन सलिलिवाट िूलयाङ्कन गराइनेछ ।  

• बोिपत्रको िूलयाङ्कन गर्दाय सोको आिार र िररका सिेि खलुने गरी सलिलिवाट प्रलिवेर्दन 
प्राप्त गररनेछ । 

• सलिलिको लसफाररसिा न्यूनिि िूलयावङ्कि सारभिूरुपिा प्रभावग्रािी बोिपत्र अलिकार प्राप्त 
अलिकारीवाट खररर्द कानून बिोशजि स्वीकृि गररनेछ । 

• बोिपत्र छनौट भएको बोिपत्रर्दािािाई बोिपत्र स्वीकृि गने आियपत्र दर्दइनछे । 

• िोवकएको सियलभतै्र बोिपत्र िूलयाङ्कन प्रविया सम्पन्न गररनेछ । 

• खररर्द िाखा प्रिखुिे खररर्द प्रकृया पूरा भएको सलुनशिि गरी स्वीकृि गराउनेछ । 

 

४. बोिपत्र काययववलि र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िानुेछ । 

 ५.    बोिपत्र काययववलि र सो को लनयन्त्रण काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिबाट िनुेछ । 

१२.५  खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग 

१. खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• खररर्द सम्बन्िी िथ्याङ्क िथा सूचनािरु एवि ्कागजाि कम्प्यूटर प्रणािीिा अध्यावलिक 
गरी राशखनेछ । 

• कानूनद्वारा िोवकए बिोशजि ववद्यिुीय सञ्चारको िाध्यिबाट खररर्द कारवािी गररनेछ । 

• खररर्द सम्झौिा गर्दाय िोवकए बिोशजिको आवश्यक प्रविया पूरा गररनेछ । 

२ खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• खररर्द सम्बन्िी िथ्याङ्क, सूचना एवि ्कागजाि िोवकएको कम्प्यूटर प्रणािीिा नराशखने र  
अध्यावलिक नगररने 

• िोवकए बिोशजि ववद्यिुीय सञ्चारको िाध्यिबाट खररर्द सम्बन्िी कारवािी नगररने । 

• खररर्द सम्झौिा गने कायय िोवकए बिोशजि नगररने ।  

• कायय सम्पार्दन जिानि नलिने । 
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• िोवकएको अवस्थािा जिानि जफि नगररने । 

३  खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ 
। 

• खररर्द एकाइ प्रिखुिे  खररर्द सम्बन्िी कागजाि, िथ्याङ्क, सूचना (खररर्द योजना ियारी, 
खररर्द आवश्यकिाको लनिायरण, आपूलियकिायको िौजरु्दा सूची, िागि अनिुान िथा खररर्द 
कागजाि ियार गने, खररर्द प्याकेज लनिायरण गने, स्पेशिवफकेिन िोक्ने आदर्द) ियार गनय 
िोवकएको सफ्टवेयर वा कम्प्यूटर प्रणािी उपयोग गने र सरुशक्षि िथा अध्यावलिक 
रुपिा राख्न ेप्रवन्ि गररनेछ । 

• ववद्यिुीय िाध्यिवाट खररर्द कारवािी गर्दाय सावयजलनक खररर्द अनगुिन कायायियको 
आलिकाररक ववद्यिुीय खररर्द प्रणािीिा आवद्ध भई सो पोटयििा र्दिाय भई खररर्द कारोबार 
सञ्चािन गररनेछ । 

• सावयजलनक खररर्द ऐन लनयिाविी बिोशजि िोवकएको रकिभन्र्दा वढीको लनिायण कायय 
वा िािसािान िथा पराििय सेवा खररर्द गर्दाय अलनवायय रुपिा ववद्यिुीय खररर्द प्रणािीवाट 
गररनेछ । 

खररर्द सम्झौिा गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ   

• फुटकर खररर्द बािेकको खररर्द सम्वन्ििा खररर्द ऐन लनयिको अलिनिा रिी खररर्द 
सम्झौिा गररनेछ । 

• खररर्द सम्झौिा गर्दाय खररर्द कागजाििा उलिेशखि िियिरु सिावेि गररनेछ ।  

• खररर्द सम्झौिा गनुय अशघ खररर्द ऐन बिोशजि िोवकएको ढााँचाको काययसम्पार्दन जिानि 
लिइनेछ । सम्झौिा गनेिे सम्झौिा बिोशजि काि िरुु नगरेिा, बीचैिा छोडेिा वा 
सम्झौिा बिोशजि कािको प्रगलि नगरेिा खररर्द कानून बिोशजि कारवािी गरी सम्झौिा 
अन्त्य गरी प्राप्त कायय सम्पार्दन जिानि जफि गररनेछ । 

• सम्झौिाको िियिा ब्यवस्था भए बिोशजि िात्र पररचािन पेश्की (िोवविाईजेसन 
एडभान्स) बैंक जिानि अलग्रि रुपिा लिई िात्र दर्दइनेछ । 

• बैकजिानिको म्यार्द लनयन्त्रणखािा राखी लनयलिि लनगरानी गरी म्यार्द सिाप्त निुँरै्द 
नववकरण गराइनेछ ।  
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४.     खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखु र सूचना 
प्रववलि अलिकृिको िानुेछ । 

 ५.   खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिबाट िनुेछ । 

१२.६ लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द 

१. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रवाट खररर्द गर्दाय खररर्द कानूनिा िोवकएको प्रकृया पूरा गररनेछ । 

• सोझै खररर्द सम्बन्िी कायय िोवकए बिोशजिको अवस्थािा िात्र गररनाेछ । 

२.  लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• खररर्द कानूनको र्दरभाउपत्र सम्बन्िी काययववलि पािना नगररने ।  

• र्दरभाउपत्रको सूचना िोवकए बिोशजि  सावयजलनक निनुे 
• सोझै खररर्द गर्दाय  खररर्द ऐन लनयिाविीको आवश्यक प्रविया पािना नगररने । 

३.  लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रवाट खररर्द गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ  

• खररर्द ऐन लनयिाविीिा िोवकए बिोशजि २० िाख रुपैंयाको रकिगि सीिालभत्र रिी 
िात्र िािसािान, लनिायण कायय वा अन्य सेवा लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रद्वारा खररर्द गररनेछ 
। 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र िाग गनुय अशघ खररर्द गने िािसािान, लनिायण कायय वा सेवाको 
स्पेलसवफकेिन, गणुस्िर, पररिाण, आपूलियका िियिरु र सिय िथा आवश्यक कुरािरु 
खिुाई र्दरभाउपत्र फाराि ियार गररनेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रको आह्वानको सूचना राविय वा स्थानीयस्िरको पत्रपलत्रकािा 
िोवकएको अवलि दर्दई सूचना प्रकािन गररनेछ । 

• लनिायण कायय, िािसािान वा पराििय सेवाको सोझै खररर्द गने कायय सावयजलनक खररर्द 
ऐन लनयिाविीिा उलिेशखि रकिगि सीिालभत्र रिी िोवकएको अवस्था वा वविेष 
पररशस्थलििा िात्र गररनेछ । 

• सोझै खररर्द गनुयपर्दाय िौजरु्दा सूचीिा रिेका कम्िीिा िीनबटा आपूलियकिाय वा सेवा 
प्रर्दायकबाट प्रस्िाव लिएर िात्र खररर्द गररनेछ । 
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• सोझै खररर्द गर्दाय एक आलथयक वषयिा खररर्द कानूनिे िोकेको रकिभन्र्दा बढी रकि 
िनुे गरी एउटै व्यशक्त, फिय, कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक खररर्द गररनेछैन । 

• सोझै खररर्दका िालग आपूलियकिाय वा सेवा प्रर्दायकको िौजरु्दा सूची अद्यावलिक गररनेछ 
। 

 

४.  लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िानुेछ । 

 ५.   लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िी काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिबाट 
िनुेछ । 

१२.७ अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि 

१. अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ 
। 

• उपभोक्ता सलिलि, गैरसरकारी संस्था र अिानिबाट खररर्द कायय गराउँर्दा  कानूनिा 
िोवकएको अवस्थािा िात्र गराउन ुपने । 

२. अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्न े
रे्दशखन्छ । 

• खररर्द कानून ववपररि  उपभोक्ता सलिलि वा िाभग्रािी सिरु्दायबाट कायय गराउने । 

• उपभोक्ता सलिलििे ठेकेर्दारबाट काि गराउने । 

• सलिलििा गैर उपभोक्ता संिग्न िनुे । 

३.  अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनेछ । 

यस खररर्दिा लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाउनेः 

• उपभोक्ता सलिलि वा िाभग्रािी सिरु्दायबाट लनिायण कायय गराउँर्दा काििा लििव्यवयिा, 
गणुस्िरीयिा वा दर्दगोपना अलभबवृद्ध िनुे वा पररयोजनािे रोजगारीको सजृना गने र 
िाभग्रािी सिरु्दायिाई सिभागी गराउने वा सािान्य प्रकृलिको साना र िियि सम्भारको 
काि िात्र खररर्द ऐन लनयिाविी बिोशजि िोवकएको रकिलभत्र रिी गराइनेछ ।   

• उपभोक्ता सलिलििे पािना गने आचारसंवििाको लनिायण र सोको पािनािा कडाइ 
गररनेछ । 
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• सम्पार्दन गरेको कािको अनगुिन र िूलयाङ्कन प्रभावकारी बनाइनेछ । 

• काययरि जनिशक्तबाट गनय नसवकन े जनचेिनासम्बन्िी अलभिखुीकरण, िालिि, 

सवलिकरण, िूि प्रवािीकरण जस्िा कायय स्पि कारण र औशचत्य खिुाई गैरसरकारी 
संस्थाबाट गराइनेछ । 

• सािान्य प्रकृलिको िियि सम्भार, सानालिना लनयलिि कायय वा सरसफाई जस्िा कायय 
अिानिबाट गनय एक िि िालथको अलिकारीको पूवय स्वीकृलि लिइनेछ । 

• उपरोक्त काि गराउने सम्बन्िी खररर्द कानूनको प्राविान पािना गररनेछ । 

 

४.  अन्य खररर्द प्रकृया लनयन्त्रण काययववलि सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिखुको िनुेछ । 

 ५.   अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिबाट 
िनुेछ । 

१२.८ खररर्द काययको परीक्षण िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. खररर्द काययको परीक्षण िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि 
अविम्वन गररनेछ । 

• लनिायण कायय र िािसािान िोवकए बिोशजि जाााँच गरेर िात्र स्वीकार गनुय पने । 

• लबिववजकको भकु्तानी खररर्द ऐन, लनयिाविी र सम्झौिािा िोवकएको काययववलि पूरा 
भएपलछ िात्र दर्दनपुने । 

२.  खररर्द काययको परीक्षण िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रणरे्दिायका जोशखििरु रिन सक्न े
रे्दशखन्छ । 

• लनिायण कायय र िािसािानको जाँच प्रविया पूरा नगरी स्वीकाार गररने 
• खररर्द सम्बन्िी आवश्यक कागजाि िथा प्रवियािरु पूरा नगररने ।  

• प्रकृया परुा नभए िापलन भकु्तानीको लसफाररस दर्दइने । 
 

     ३ खररर्द काययको परीक्षण िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका 
उपायिरु अविम्वन गररनछे । 

• आपूलिय गररएका िािसािान सम्झौिािा उलिेशखि स्पेलसवफकेिन र गणुस्िर 
बिोशजिको भए नभएको अलनवायय रुपिा लनरीक्षण वा परीक्षण गने गराइनेछ । 
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• सम्पन्न लनिायण कायय, आपूलिय भएको िािसािान वा प्रर्दान गररएको सेवा स्वीकार गर्दाय 
खररर्द लनयिाविी बिोशजिका कुरा सिावेि गरी कायय स्वीकार प्रलिवेर्दन ियार गने 
गराइनेछ । 

खररर्द काययको भकु्तानी गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ 

• खररर्द सम्बन्िी लबि/ववजकको भकु्तानी दरं्दर्दा खररर्द सम्झौिाको अिीनिा कायय वा 
सम्झौिा र करारका ििय पूरा भएको यवकन गरी िात्र लसफाररस गररनेछ ।  

• रलनङ लबि वा अन्य कुन ैवविको भकु्तानी गर्दाय सम्बशन्ििवाट खररर्द सम्झौिा बिोशजि 
आवश्यक कागजाि पेि गनय िगाइनेछ  ।  

• पेि भएको लबि लबजक र कागजाि सम्बशन्िि अलिकारीिे िोवकएको अवलिलभत्र न ै
भकु्तानीको िालग लसफाररस गररनेछ । 

• शजम्िेवार अलिकारीिे प्रकृया पूरा भएको सलुनशिि गरी भकु्तानी स्वीकृि गने सम्बशन्िि 

िाखािे आवश्यक प्रविया पूरा भएको सलुनशिि गररनेछ । 

४.  खररर्द काययको परीक्षण िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण प्रिखु शजम्िेवारी खररर्द इकाइ 
प्रिखुको िनुेछ । 

५ खररर्द काययको परीक्षण िथा भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय 
अलिकृि र सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

१३. प्रलिवद्ध खचय िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण 

१. प्रलिवद्ध खचय िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन 
गररनेछ । 

• ववत्तीय स्रोिको बवियगिन िनुे प्रलिवद्ध खचय र्दावयत्वको पविचान गररनछे । 

• आन्िररक िथा वैरे्दशिक ऋण  र्दावयत्वको पविचान गररनेछ । 

• कानूनी व्यवस्था वा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्व सृजना गने र बजेटभन्र्दा बढी खचय 
िनुे गरी र्दावयत्व शृ्रजना गने कायय गररने छैन । 

• आगािी वषयको बजेट ियार गर्दाय सजृना भएका प्रलिवद्ध र्दावयत्व िथा भकु्तानी दर्दन 
बाँकी विसाविाई सिावेि गररनछे । 
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• प्रलिवद्ध खचय िथा भकु्तानी बाँकी रकि वावषयक काययिििा सिावेि भएको आिारिा 
िात्र भकु्तानी दर्दइनेछ । 

२.  प्रलिवद्ध खचय िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण संर्दभयिा रे्दिायका जोशखििरु रिन 
सक्ने रे्दशखन्छ । 

• ववत्तीय स्रोिको बवियगिन िनुे प्रलिवद्ध खचय र्दावयत्वको पविचान नगररने । 

• ऋण र्दावयत्वको पविचान उपयकु्त वकलसििे नगररन े 

• ऋणको साँवा व्याज भकु्तानीको िेखा नराशखन े

• प्रलिवद्ध खचय र्दावयत्वको िेखा नराशखने । 

• प्रलिवद्ध खचय र्दावयत्वको िेखा िोवकए बिोशजिको ढाँचािा नराशखने 
• कानूनी व्यवस्था वा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्व पने ववषयिा लनणयय लिने । 

• बजेटको सीिाभन्र्दा बढी खचय गरी अकोवषयिाई र्दावयत्व शृ्रजना गने । 

• प्रलिवद्ध खचय िथा भकु्तानी बाँकी रकि वावषयक बजेट ियार गर्दाय सिावेि नगररने । 

• वावषयक बजेट िथा काययिििा सिावेि नभएको प्रलिवद्ध खचय िथा ववगिको काययिि 
खचय भकु्तानी दर्दने । 

 

३. प्रलिवद्ध खचय िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण व्यवशस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरु 
अविम्वन गररनेछ । 

आलथयक कारोवार सञ्चािन सम्वन्ििा िोवकएको रकिभन्र्दा िालथका लनम्न बिोशजिको खचयिरु प्रलिवद्ध 
खचय र्दावयत्वको रुपिा सिावेि गररनेछ ।  

• िािसािान वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौिा र करार अनरुुप भकु्तानी दर्दन पने 
रकि,  

• खररर्द सम्झौिा र करार गरे वापि प्राप्त िनुे िािसािान, लनिायण कायय िथा सेवा वापि 
लसजयना भएको र्दावयत्व वा प्रलिवद्ध रकि, 

• कुनै सम्झौिा बापि प्रत्येक वषय बझुाउन ुपने िलुक, र्दस्िरु वापिको रकि,  

• खररर्द सम्झौिा वा कायायरे्दि बिोशजि लिनुयपने गरी सजृना भएको परुस्कार, क्षलिपूलिय 
जस्िा रकि । 

• आन्िररक िथा बैरे्दशिक ऋण सम्बन्िी  सम्झौिािरुको अध्यावलिक रुपिा अलभिेख 
राशखनेछ । 
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• आन्िररक िथा बैरे्दशिक ऋण सम्झौिािा उलिेशखि भकु्तानी िालिका बिोशजि  लिनुयपने 
साँवा व्याज िथा अन्य खचय िगायिको र्दावयत्व रकििरुको पविचान गरी विसावको 
िोवकए बिोशजि िेखा राशखनेछ । 

• प्रलिवद्ध खचय र्दावयत्वको िेखा अलनवायय रुपिा राशखनेछ । 

• प्रलिवद्ध खचय र्दावयत्वको िेखा िोवकए बिोशजिको ढाँचािा राख्ने ब्यवस्था लििाइनेछ । 

• िेखा अध्यावलिक रुपिा राखी सोको आिारिा ववत्तीय वववरण ियार गरी प्रिखु 
प्रिासकीय अलिकृिवाट प्रिाशणि गराई राख्न ेब्यवस्था गररनेछ । 

• िोवकए बिोशजिको प्रलिवेर्दन सम्बशन्िि लनकायिाई उपिव्ि गराइनेछ । 

• पर्दालिकारी र कियचारीिरुिाई कानून लनयिद्वारा िोवकएको सवुविा िात्र प्रर्दान गने । 
कानूनद्वारा िोवकएकोभन्र्दा बढी िनुे गरी थप सवुविा दर्दने वा साववकको सवुविा ववृद्ध 
िनुे गरी थप आलथयक र्दावयत्व ब्यिोर्दाय अलनवायय रुपिा आवश्यक कानून संिोिन वा 
कानून बिोशजि लनणयय गराइनेछ । 

• शजम्िेवार अलिकारीिे चािू आलथयक वषयको  स्वीकृि बजेट, काययििको आिारिा िात्र 
खचय गने र बजेटिे नखाम्ने गरी बढी खचय िनुेगरी आगािी वषयको िालग र्दावयत्व शृ्रजना 
गररनेछैन । 

• वविेष कारण एवि ् पररशस्थलिवि बजेटभन्र्दा  बढी खचय भएिा यस्िो कारण खोिी 
लनणयय गराई खचयको लबि भपायई बिोशजिको रकि खिुाई भकु्तानी दर्दन बाँकीको खािा 
िथा कच्चावारी सविि प्रिाशणि गरी राशखनेछ । 

आगािी आ.ब.को बजेट िथा काययिि ियार पार्दाय लनम्नानसुारको प्रलिवद्ध र्दावयत्व र भकु्तानी दर्दन 
बाकँी रकििरु सिावेि गररनेछ 

• लनिायण ठेक्का सम्झौिा अनसुार भकु्तानी दर्दनपुने गरी र्दावयत्व सजृना भएका पेश्की, 
िूलयववृद्ध रकििरु,  

• स्थानीय िििे दर्दनपुने क्षलिपूलिय, िआुब्जािरु,  

• आन्िररक िथा वाह्य  ऋणको साँवा ब्याज वापि लिनुयपने रकििरु, 

• प्रिासलनक िथा कियचारी खचय वापि भकु्तानी र्दावयत्व बाँकी रिेको रकििरु, कायायियिे 
अन्य लनकायिाई लिनय बाँकी रिेको रकििरु, 

• कर िथा गैर कर, भन्सार, िलुक वापि लिनुयपने रकििरु आदर्द ।   
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• चािू वषयिा सनय आएको प्रलिवद्ध खचय र्दावयत्व िथा ववगि वषयको भकु्तानी बााँकी 
रकििरू रे्दिाय बिोशजि िात्र भकु्तानी दर्दनेाः  

• चािू स्वीकृि वावषयक बजेट िथा काययिििा सिावेि भएको ववगिको काययिि खचयिरु, 

• प्रिाशणि र्दावयत्व विसाव वा भकु्तानी दर्दन बाँकीको खािा िथा कच्चावारी 
ि.िे.प.फा.नं.२११ िा सिावेि भएको रकििरु,  

• ववगिको प्रलिवद्ध र्दावयत्व रकि वापि लिनुयपने थप र्दस्िरु िथा व्याजको  विसाव गरी भकु्तानी 
गररनेछ । 

४. प्रलिवद्ध खचय िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण सम्बन्ििा प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु 
प्रिासकीय अलिकृि र आलथयक प्रिासन प्रिखुको िनेछ । 

५. प्रलिवद्ध खचय िथा भकु्तानी दर्दन बाकँी विसावको लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको अनगुिन 
काययपालिका र सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

 

१४. आकशस्िक कायय िथा ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण 

१४.१ आकशस्िक कायय िथा ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण 

१.  आकशस्िक कायय िथा ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन 
गररनेछ । 

• आपिकािीन कायय िथा ववपर्दको ब्यवस्थापन गनय आवश्यक संगठनात्िक संरचना िथा 
कोषको व्यवस्था गररनेछ । 

• आपिकािीन कायय िथा ववपर्द ब्यवस्थापन सम्वन्िी कायय गर्दाय सङ्घीय िथा प्ररे्दिका 
सम्वद्ध लनकायसँग आवश्यक सिन्वय कायि गररनाैछ । 

• आपिकािीन कायय सञ्चािन केन्रिे ववपर्द ब्यवस्थापनको काययसञ्चािन गनेछ । 

• ववपद् ब्यवस्थापन कोषको खािा सञ्चािन पारर्दिीरुपिा   गररनेछ । 

• आपिकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना  ियार गरी िागू गररनेछ ।    

२.  आकशस्िक कायय िथा ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दिायका जोशखििरु 
रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• आपिकािीन कायय िथा ववपर्दको ब्यवस्थापन गनय संगठनात्िक संरचनाको ब्यवस्था 
नगररने । 
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• आवश्यक कोषको व्यवस्था िथा काययववलििरु ियार नगररने । 

• आवश्यक सिन्वय कायि नगररने । 

• िोवकएको कानून र काययववलिको पािना नगररने ।  

• कोषको आपिकािीन काययसञ्चािन केन्रिे िोवकएको काययववलिको पािना नगने ।  

• आम्र्दानी खचय रे्दशखने गरी  अध्यावलिक रुपिा अलभिेख र विसाव नराशखने । 

• खािा सञ्चािन गर्दाय  पारर्दशियिा कायि नगररने । 

• आपिकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना ियार नगररने । 

३.  आकशस्िक कायय िथा ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरु 
अविम्वन गररनेछ । 

आपिकािीन कायय िथा ववपर्दको ब्यवस्थापन गनय लनम्नानसुारको ब्यवस्था गनेः 

• स्थानीय ववपर्द व्यवस्थापन सलिलि, वडास्िरीय ववपद् व्यवस्थापन सलिलि र 
आपिकािीन केन्र जस्िा आवश्यक संरचनाको ववकास िथा ववपद् व्यवस्थापन िाखा 
वा एकाइ गठन गरी आवश्यक कियचारीको प्रवन्ि गररनेछ । 

• आवश्यक स्रोिसािनको उपिव्ििा सलुनशिि गनय प्रचलिि कानून बिोशजिको आकशस्िक 
कोष िथा ववपर्द व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था गररनेछ ।  

• कोष रकििाई व्यवशस्थि रुपिा पररचािन गनय आवश्यक ऐन, लनयि र काययववलििरु 
ियार गरी िागू गररनेछ । 

• सङ्घीय िथा प्ररे्दिका सम्वद्ध लनकायिरुसँग आवश्यक सम्पकय  िथा सिन्वय कायि 
गररनेछ । 

• कोष सञ्चािन गने लनरे्दशिका िथा काययववलििरु ियार गर्दाय सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकारको 
िागयर्दियन अनरुुप िनुे गरी गररनछे  । 

• सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकारको सम्वद्ध लनकायिरुसँग सिन्वय िथा सम्पकय  कायि राखी 
ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी काययिि िजुयिा र सञ्चािन गररनेछ। 

• ववपद् ब्यवस्थापन सम्वन्िी काययको सूचना िथा िथ्याङ्क आर्दान प्रर्दान गररनेछ । 

      ववपर्द व्यवस्थापन कोष सञ्चािन सम्वन्ििा लनम्नानसुार गररनेछ 
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• ववपर्द व्यवस्थापन कोषिा सम्बशन्िि ऐन िथा काययववलि अनसुार वजेटिाफय ि स्वीकृि 
रकि, अन्य स्थानीय ििवाट प्राप्त रकि, कोषिा जम्िा िनुे गरी सङ्घीय िथा प्ररे्दि 
सरकारवाट प्राप्त रकि, व्यशक्त वा संस्था आदर्दबाट प्राप्त रकि जम्िा गररनेछ । 

• कोषिा जम्िा िनुे गरी प्राप्त वस्िगुि सिायिा िथा सािग्रीिरुको सम्वन्ििा कोष 
सञ्चािन काययववलि अनसुार प्रचलिि िूलयिा आम्र्दानी जनाइनेछ । 

• कोषिा जम्िा भएको रकि िथा सािग्रीिरु ववपद् पूवय ियारी, प्रलिकायय िथा पूनयिाभ 
र पनुस्थायपना काययिा पररचािन गररनेछ ।  

• कोषिा जम्िा भएको रकि िथा सािग्रीिरुको आम्र्दानी खचय रे्दशखने गरी  अध्यावलिक 
रुपिा अलभिेख र विसाव राशखनछे । 

          ववपर्द व्यवस्थापनको कायय गर्दाय सम्बशन्िि ऐन िथा काययववलिद्वारा िोवकएको लनम्न काययिरु 
गररनेछ 

• ववपद् व्यवस्थापन सलिलिको लनरे्दिन िथा सिन्वयिा कायय गररनेछ । 

• प्रभाववि क्षेत्रको ववपद् सम्बन्िी सूचना सङ्किन गररनेछ ।  

• ववपद् व्यवस्थापन सलिलिको सिन्वयिा स्थानीय िििा काययरि सरकारी िथा गैरसरकारी 
लनकाय, नागररक सिाज र नीशज के्षत्रसँग ववपद् प्रलिकायय िथा िीघ्र पनुिायभका काययिाई 
प्रभावकारी बनाउन सिन्वय र सिकायय गररनेछ । 

• ववपद् प्रलिकायय िथा पनुिायभका काययिाई पारर्दिी, शजम्िेवारयकु्त र प्रभावकारी बनाउन 
िोवकएको सूचना व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय गररनेछ । 

• केन्रिे प्रयोग गने अलभिेख र्दिाय वकिाब, िगबकु, सूचना वववरण फाराि, प्रलिवेर्दनको 
निूना आदर्द राविय आपिकािीन काययसञ्चािन केन्र ववपद् व्यवस्थापन कोषको खािा 
सञ्चािन लनम्नानसुार गररनेछ  

• कोषको बैक खािा प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि वा लनजिे िोकेको अलिकृि र िेखा 
प्रिखु वा लनजिे िोकेको कियचारीको संयकु्त र्दस्िखिवाट गररनेछ । 

• वस्िगुि सिायिा सािग्रीको लनकासा प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि वा ववपर्दा् व्यवस्थापन 
िाखा प्रिखु र शजन्सी िाखा प्रिखुवाट गराइनेछ ।  

• सािग्रीको व्यवशस्थि अलभिेख राखी लनकासा गने वस्िकुो िूलयिा खचय जनाई अलभिेख 
राशखनेछ । 

• िोकेको रकिभन्र्दा वढी रकिको भकु्तानी दर्दन ुपर्दाय बैंक िाफय ि गररनेछ । 
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• कोषिाई विज निनुे व्यवस्था लििाई आविी कोषको रुपिा सञ्चािन गररनेछ । 
िोवकएको रकिभन्र्दा कि िौज्र्दाि भएिा सम्पूलिय गरै्द गइनेछ । 

     ववपद् व्यवस्थापन कोषको सञ्चािन लनम्नानसुार गररनेछ 

• कोषको रकि प्रचलिि कानूनको अलिनिा रिी खचय गररनछे । 

• कोषिा जम्िा भएको रकि कायायियको लनयलिि प्रिासलनक खचय व्यिोनय, पर्दालिकारी 
िथा कियचारी ििव भत्ता िथा भ्रिण खचय, चन्र्दा उपिार दर्दनिाई उपयोग गररनेछैन 
। 

• कोषको िेखा िोवकएको ढाँचािा राखी सावयजलनक गररनछे । 

• कोषको आय व्यय खलुने गरी वावषयक प्रलिवेर्दन ियार गरी काययपालिका िाफय ि गाउँ 
सभािा पेि गररनेछ । 

• आपिकािीन योजनािाई वावषयक योजनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 

• आपिकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना ियार गरी िागू गररनेछ।    

• आवलिक योजना िजुयिा गर्दाय आपिकािीन योजना सिावेि गरी वावषयकयोजना िाफय ि 
कायायन्वयनिा लयाइनेछ । 

• योजना ियारी र कायायन्वयनिा अन्य स्थानीय िि, प्ररे्दि िथा सङ्घीय सरकारका 
लनकायसँग आवश्यक सिकायय  र सिन्वय गररनेछ । 

• ववपर्दका सियिा अत्यावश्यक सेवा साुचारु गनय आवश्यक स्रोि व्यवस्था गरी कायय 
सञ्चािन गररनेछ । 

४.  आकशस्िक कायय िथा ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण सम्बन्ििा प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु 
प्रिासकीय अलिकृि र आलथयक प्रिासन प्रिखुको िनेछ । 

५.  आकशस्िक कायय िथा ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण सम्बन्ििा सम्बन्िी काययको अनगुिन 
काययपालिका र सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

१४.२   लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन िथा ब्यवस्थापन 

१.  लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन िथा ब्यवस्थापन सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ 
। 

• ववपर्द ब्यवस्थापनका िालग सरुक्षा लनकाय िथा सरोकारवािासँग सिन्वय गररनाैछ 
। 
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• ववपर्द ब्यवस्थापन काययिा प्रयोग िनेु वारुणयन्त्र, एम्विेुन्स िगायिका सािनको उशचि  
ब्यवस्थापन  गररनेछ । 

• वारुणयन्त्र, एम्विेुन्स जस्िा सािनिरुको सञ्चािनिा  अन्य स्थानीय ििसँग  िागि 
साझेर्दारी गररनेछ । 

 

२.  लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन िथा ब्यवस्थापन सम्बन्ििा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्न े
रे्दशखन्छ । 

• ववपर्द ब्यवस्थापनिा सरुक्षा लनकाय िथा अन्य लनकायसँग आवश्यक सिन्वय नगररने 
। 

• खोज उद्धार काययिा सिन्वय निनुे । 

• वारुणयन्त्र, एम्विेुन्स ियारी अवस्थािा नरिने । 

• आवश्यक सािन उपकरणिरु सिन्वयात्िक ढङ्गवाट प्रयोग नगररने । 

• एक्िैिे प्रबन्ि गर्दाय िागि बढी भै सम्भाव्य निनुे । 

• एम्विेुन्स जस्िा सािनको र्दरुुपयोग िनुे । 

३. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन िथा ब्यवस्थापन सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनेछ । 

• वाढी, पविरो, आगजनी, भकूम्प, अलिविृी, रोग, ििािारी जस्िा ववपद्को खोज, उद्धार र 
रािि वविरण काययिा आवश्यक स्रोि सािन जटुाउनको िालग स्थानीय रुपिा 
उपिब्ि िनु सक्ने सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकार िािििका सरुक्षा लनकायिरुसँग 
सम्वन्ि स्थावपि गररनेछ । 

• खोज िथा उद्धार काययिा सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकार िािििका उपिब्ि सरुक्षा 
लनकायिरुसँग आवश्यक सियोग िाग गरी ित्काि खोज उद्धार कायय सिन्वयात्िक 
ढङ्गवाट अशघ बढाइनेछ । 

• खोज िथा उद्धार र रािि वविरण काययिा आफू िािििको नगर प्रिरी िथा िथा 
स्थानीय सङ्घ संस्था, सिूर्दाय, नागररक सिाज सिेिको सियोग लिई सिन्वयात्िक 
ढङ्गबाट पररचािन गररनेछ ।  

• ववपद्  व्यवस्थापनिा उपयोग भएको िानवीय, शजन्सी र नगर्दी स्रोि सािनको उशचि 
अलभिेख राशखनेछ । 
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• ववपद् ब्यवस्थापन सलिलििे ववपद् ब्यवस्थापन सम्वन्िी काययको प्रगलि वववरण सङ्घीय 
िथा प्ररे्दि लनकायिा पठाइनेछ । 

• ववपर्द ब्यवस्थापनिा प्रयोग िनुे वारुणयन्त्र, एम्विेुन्सको आवश्यक िियि सम्भार 
गरी ियारी अवस्थािा राशखनेछ । 

• ववपद् काययिा सङ्घीय र प्ररे्दि सरकार िािििका लनकाय र स्थानीय संघ संस्था र 
लनजीक्षेत्रवाट स्थानीय रुपिा उपिब्ि िनु सक्ने वारुणयन्त्र, एम्विेुन्स र उपकरण 
िथा उद्धार सािग्री उपकरणिरुवारे आवश्यक जानकारी राशखनेछ ।  

• सवैसँग आवश्यक सिन्वय कायि गरी ववपद् ब्यवस्थापन काययिा वारुणयन्त्र, 

एम्विेुन्स र उपकरण िथा उद्धार सािग्री िथा उपकरणिरु सिूशचि उपयोग गने 
गराउने ब्यवस्था लििाइनेछ । 

• वारुणयन्त्र, एम्विेुन्स र यन्त्र उपकरण प्रयोगको अलभिेख राख्न ेब्यवस्था गररनेछ । 

      वारुणयन्त्र, एम्विेुन्स जस्िा सािनिरु सञ्चािन िथा ब्यवस्थापन लनम्नानसुार गररनेछ 

• यन्त्र उपकरण प्राप्तीिा िागि साझेर्दारीका िालग अन्य स्थानीय ििसँग  सिन्वय 
गररनेछ । 

• सािन सञ्चािनिा िागि साझेर्दारीको काययववलि बनाई काययसञ्चािन गररनछे । 

• उपयोग सम्बन्िी आवश्यक रणनीलि बनाइ िागू गररनेछ। 

 

४.   लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन िथा ब्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय 
अलिकृि र ववपद् व्यवस्थापन सलिलिको िानुेछ । 

५.  लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन िथा ब्यवस्थापन सम्बन्िी काययको अनगुिन काययपालिका र 
सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

१५.  सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१५.१  सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ 
। 

• सिायिा वा िस्िान्िरण भई  प्राप्त िनुे सवै शजन्सी सािानिरु आम्र्दानी बाँलिनेछ ।    
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• कायायियिा प्राप्त सवै प्रकारको शजन्सी िािसािान जाँच एवि ्र्दाशखिा गरी िगि अध्यावलिक 
गररनेछ । 

• शजन्सी सािानको िूलय खुिाइनेछ । 

• शजन्सी सािानको  से्रस्िा कानूनद्धारा िोवकएको ढाँचािा राशखनेछ ।  

२.  सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रणिा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• सािानको स्पेशिवफकेिन  र अवस्था नजाँशचने  

• सािानको शजन्सी र्दाशखिा नगररने । प्राप्त सािान आम्र्दानी नबाँलिने । 

• शजन्सी र्दाशखिा प्रलिवेर्दन  ियार नगररन े

• सिायिािाई आलथयक वववरणिा सिावेि नगररने । 

• शजन्सी सािानको िूलय कायि नगररने िथा नखिुाइनाे । 

• शजन्सी सािानको से्रस्िा राशखए िापलन िोवकएको ढाँचािा  नराशखने  

३  सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन 
गररनेछ । 

• खररर्द गरेको, वस्िगुि सिायिा वा िस्िान्िरण भई प्राप्त भएको शजन्सी सािानिाई साि दर्दनलभत्र 
शजन्सी र्दाशखिा गररनेछ ।  

• प्राप्त सािान र्दाशखिा गर्दाय सािानको स्पेशिवफकेिन र अवस्था प्राववलिकबाट जाँच गनुय पने भए 
जचँाउने र सािानिा कुन ैकैवफयि भए सो सिेि जनाउन िगाइनेछ  । सािान जाँच गनय 
कायायियिा प्राववलिक कियचारी नभएिा अन्य कायायियसँग सियोग लिई प्रिाशणि गराई शजन्सी 
र्दाशखिा गनय पठाइनेछ । 

• शजन्सी िािसािानको र्दाशखिा वा िगि खडा गर्दाय पररिाण िथा परि िूलयको साथै सािानको 
स्पेशिवफकेिन, उत्पार्दक कम्पनी िथा ििुकु, साइज िथा क्षििा, अनिुालनि आय,ु प्राप्तीको स्रोि, 

राजश्व छुट आदर्दको वववरण खिुाई सािानको पविचानको िालग कोलडंग सरुक्षा सिेिको 
ब्यवस्था गररनेछ । 

• शजन्सी िाखावाट िािासािानिरु लनिायररि ढाँचा र सियिा र्दाशखिा गरी र्दाशखिा प्रलिवेर्दन  
ियार गररनेछ । 

• वैरे्दशिक सिायिाबाट शजन्सी िािसािान वा वस्िगुि सिायिा प्राप्त गरेपलछ प्रचलिि कानानू 
बिोशजि िूलय, वववरण र भन्सार छुट भए नभएको व्यिोरा खिुाई ७ दर्दनलभत्र आम्र्दानी 
बाँलिनेछ ।  
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• आम्र्दानी बाँलिएको सवै वस्िगुि सिायिा कानून बिोशजि आलथयक वववरणिा सिावेि गरी 
िेखापरीक्षण गराइनेछ ।  

• बजेटिा सिावेि नभई वविेष पररशस्थलििा प्राप्त वस्िगुि वा अन्य प्रकारको सिायिाको अलभिेख 
राखी छुटै्ट वववरण बनाई िेखापरीक्षण सिक्ष पेि गररनेछ । 

• खररर्द वा अन्य वकलसििे प्राप्त खचय भएर नजाने सम्पशत्तको िगि  खररर्द िूलय वा सम्पशत्त 
प्राप्तीको वववरणिा उलिेशखि िूलयको आिारिा राशखनेछ । 

• कायायियिा िौजरु्द रिेको िर कारणवि िूलय खलुन नसकेको परुानो िािसािानको िकिा 
प्रचलिि कानानूिा िोकेको प्रविया अपनाई प्रचलिि बजार िूलय सिेि ववचार गरी िूलय 
कायि गररनेछ ।  

• वैरे्दशिक सिायिा अन्िगयि प्राप्त वा िस्िान्िरण भएको सािानको वववरण, प्रचलिि कानाून र 
िेखािान र िेखा लनरे्दशिका बिोशजि कूि िूलय, प्रलि ईकाइ िूलय र प्राप्त लिलि र भन्सार 
छुटको व्यिोरा खिुाई सािानको िगि राशखनेछ ।  

• खररर्द वा सिायिा अन्िगयि प्राप्त सािान वा वस्िकुो िूलय कायि गर्दाय प्रचलिि सावयजलनक 
क्षेत्र िेखािान िथा िेखा लनरे्दशिका बिोशजि सािान र वस्ि ुप्राप्त गर्दाय र्दािािे खिुाएको िूलय, 

सोको िालग लिरेको भन्सार िथा कर रकि, ढुवानी िथा वविा खचय िगायिको कुि खचय जोडी 
िगि कायि गररनेछ ।      

• शजन्सीको से्रस्िा ि.िे.प.को कायायियबाट स्वीकृि ढाँचा र िेखा लनरे्दशिकािा उलिेख भए 
बिोशजि एक वषयलभत्र खचय भएर जाने (ि.िे.प. फा.नं.४०७) र खचय भएरनजाने वा खप्ने 
(ि.िे.प.फा.नं.४०८) शजन्सीखािािा अिगअिग छुट्याई राशखनछे ।  

• शजन्सी सािानको िेखा राख्न ेप्रयोजनको िालग िाग फाराि (ि.िे.प. फा.नं.४०१), खररर्द आरे्दि 
(ि.िे.प.फा.नं.४०२), र्दाशखिा प्रलिवेर्दन (ि.िे.प. फा.नं.४०३), खचय िथा लनकासा फाराि 

(ि.िे.प.फा.नं.४०४), िस्िान्िरण फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४०६), ववन काडय (ि.िे.प.फा.नं.४०९), 

शजन्सी लनरीक्षण फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११), िियि सम्भारको अलभिेख खािा (ि.िे. 

प.फा.नं.४१५), शजन्सी िौज्र्दािको वावषयक वववरण (ि.िे.प.फा.नं.४१३) िगायि 
ि.िे.प.कायायियबाट स्वीकृि भएका अन्य फारििरु कारोवारको आवश्यकिानसुार प्रयोगिा 
लयाइनेछ ।     

• शजन्सी शे्रस्िा राख्र्दा स्वीकृि िेखा लनरे्दशिका सिेिको पािना गररनेछ ।  
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• शजन्सी िौज्र्दािको वावषयक वववरण (ि.िे.प.फा.नं.४१३) वावषयक रुपिा ियार गरी प्रिाशणि गराई 
राशखनेछ । 

• शजन्सी से्रस्िा राख्न स्वीकृि सफ्टवेयरको प्रयोग गररनेछ ।   

 

४.   सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र भण्डार 
िाखाको िनुेछ । 

५  सम्पशत्त िथा शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी काययको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

 

१५.२ शजन्सी सािानको शजम्िेवारी   

१. शजन्सी सािानको शजम्िेवारी  सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• शजन्सी सम्पशत्त र िािसािानको शजम्िा एवि ् संरक्षण र सम्भार गने  उत्तरर्दावयत्व बिन 
गररनेछ । 

 शजन्सी सािानको शजम्िेवारी सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• शजन्सी सम्पशत्त र िािसािानको शजम्िा एवि ्संरक्षण र सम्भारको शजम्िेवारी निोवकन े।  

• िोवकएको कियचारीवाट शजम्िेवारी बिन नगररनाे । 

२. शजन्सी सािानको शजम्िेवारी  सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• कायायियिा प्राप्त िनु आएको सम्पूणय शजन्सी संरक्षणको प्रवन्ि लििाउन ुशजम्िेवार अलिकृिको 
कियव्य िनुेछ । 

• कायायिय प्रिखुिे आफ्नो रेखरे्दखिा कायायियको शजन्सी िािसािान र िि ्सम्बन्िी से्रस्िा 
राख्न ेर िगि ियार गरी िािसािान शजम्िा लिन ेशजम्िेवारी सञ्चय वा भण्डार अलिकृिद्वारा 
गराउनेछ । 

• शजन्सीको शजम्िा लिने पर्द ररक्त भएको अवस्थािा कायायिय प्रिखुिे शजम्िेवारी लिने कियचारी 
िोक्नेछ । 

• कियचारीिरुको  काययकक्षिा रिेका सािानको पशिका ियार गरी प्रयोगकिाय र शजन्सी िाखा 
प्रिखुको संयकु्त र्दस्िखि गराई प्रत्येक काययकक्षिा राख्न ेव्यवस्था लििाइनेछ । 
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४.  शजन्सी सािानको प्रिखु शजम्िेवारी  भण्डार िाखा प्रिखुको िनुेछ । 

५  शजन्सी सािानको शजम्िेवारी  काययको अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि िनुेछ । 

 

१५.३  शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिवेर्दन 

१. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्ििा रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• प्रत्येक वषय शजन्सी सािानको लनरीक्षण वा भौलिक परीक्षण गराई शजन्सी लनरीक्षण प्रलिवेर्दन 
ियार गररनेछ । 

• वावषयक शजन्सी लनरीक्षण प्रलिवेर्दन उपर आवश्यक कारवािी गररनेछ । 

• शजन्सी सािानको लिनािा वा िस्िान्िरण गर्दाय िोवकएको कानूनी प्रविया पािना गररनेछ । 

• शजन्सी िौज्र्दािको  वावषयक वववरण  ियार गररनेछ । 

२. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• शजन्सी िािसािानको लनरीक्षण वावषयक रुपिा नगराईने ।  

• शजन्सी लनरीक्षण प्रलिवेर्दन ियार नगररने ।  

• शजन्सी लनरीक्षण प्रलिवेर्दन बिोशजि िािसािानको िियि सम्भार नगररने 
• प्रयोगिा आउन नसक्ने िाििािान लििाि लबिी वा िस्िान्िरण आदर्द नगररन े। 

• शजन्सी सािान िस्िान्िरण गर्दाय वा िानी नोक्सानी भएका सािान लिनािा गर्दाय कानूनिे िोकेको 
काययववलि पूरा नगररने । 

• शजन्सी िौज्र्दािको  वावषयक वववरण  ियार नगररने । 

• सवै शजन्सी सािानिरु वावषयक वववरणिा सिावेि नगररने 
३.  शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे कायायियिा रिेका शजन्सी िािसािानको शस्थलिबारे यवकन गनय 
िरेक वषय कम्िीिा एकपटक आफै वा अन्य कियचारी र प्राववलिकद्वारा लनरीक्षण र भौलिक 
परीक्षण गराउनेछ ।  

• आलथयक कायायववलि िथा ववत्तीय उत्तरर्दावयत्व लनयिाविी बिोशजि िािसािानको  ववगिको 
िौज्र्दाि, चािू आ.ब.को खररर्द, िस्िान्िरण िथा वस्िगुि सिायिा िाफय ि प्राप्त एवि ्लििाि, 

लिन्िा, िस्िान्िरण भई खचय भएको र िौज्र्दाि बाँकी िािसािानको पररिाण, िूलय िथा अवस्था 
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खिुाई िोके बिोशजि शजन्सी लनरीक्षण फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११) र सोको प्रलिवेर्दन ियार 
गररनेछ । 

• शजन्सी लनरीक्षण प्रलिवेर्दन प्राप्त भएपलछ आम्र्दानी बाँध्न छुट भएको कुनै िािसािान भेवटएिा 
िूलय र वववरण खिुाई आम्र्दानी बाँध्न िगाइनेछ । 

शजन्सी लनरीक्षण प्रलिवेर्दनउपर लनम्नानसुार कारवािी गररनेछ 

• िियि सम्भार गराउन ुपने भनी उलिेख भएको सािानको सन्र्दभयिा प्रचलिि कानून बिोशजि 
िियि गराई संरक्षण गररनेछ । 

• टुटफुट िथा बेकम्िा भई पनुः प्रयोग गनय नसवकने, िियि गनय पाटयपजुाय नपाइने र िियििा बढी 
खचय िनुे सािानको सम्वन्ििा जाँचबझु गरी लििाि वविी गररनेछ ।  

• आवश्यकिाभन्र्दा बढी सािान खररर्द भई वा अन्य कारणिे सािान उपयोग िनु नसक्ने र अरु 
कायायियको िालग उपयोग िनु सक्ने सािान िथा उपकरण अन्य लनकायिाई िस्िान्िरण 
गररनेछ ।  

• शजन्सी प्रलिवेर्दन अनसुार कुनै व्यशक्त वा कियचारीिे शजन्सी सािान विनालिना वा िानीनोक्सानी 
गरेको रे्दशखएिा यस्िो कायय गनेिाई प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे प्रचलिि कानून बिोशजि 
कारबािी गने वा कारवािीको लसफाररस गनेछ । 

• शजन्सी सािानको संरक्षण गनय कानूनद्धारा िोवकएको लनम्न कारवािी गनेाः 
• लििाि गने ठिर भएको िािसािानको िकिा परि िूलयको आिारिा प्रचलिि ऐन लनयि 

बिोशजिको काययववलि अपनाई र िोकेको सियलभत्र लििाि लबिी गररनेछ ।  

• शस्थर सम्पशत्तको लििाि वविी वा भवन, जग्गा जस्िा सम्पशत्तको िक िस्िान्िरण गर्दाय अलिकार 
प्राप्त लनकाय वा अलिकारीको  लनणयय बेगर गररनेछैन । 

• सािानको िस्िान्िरण गर्दाय अलिकारप्राप्त अलिकारीवाट आवश्यक लनणयय गराई र प्रविया परु् याई 
गररनेछ । 

• काबू बाविरको पररशस्थलििे वा सखु्खा जिी वा शखइएर, सडेर िानी नोक्सानी भएको वा लििाि 
बढावढ िुँर्दा नउठेको सािान र सफ्टवेयर आदर्द प्राववलिक प्रलिवेर्दनको आिारिा लिनािाको 
कारवािी गनय सवकनेछ। 

शजन्सी िौज्र्दािको वावषयक वववरण लनम्नानसुार ियार गररनेछ   

• शजन्सी िौज्र्दािको वावषयक वववरण ियार गर्दाय  कुि िौज्र्दाि बाँकी रिेको सािानको नाि, 

सािानको वगीकरण, एकाई, पररिाण, र्दर र जम्िा िूलय िगायिका वववरण खिुाइनेछ। 
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• िौज्र्दाि बाँकी सािान िध्ये साविु, िियि सम्भार गनुयपने, लििाि गनुयपने सािानको भौलिक 
अवस्था सिेि खिुाइनेछ ।  

• स्वीकृि सफ्टवेयर प्रणािी सिेिको प्रयोग गरी िोवकएको वववरण खिुाई वववरण ियार गररनछे 
। 

 

४. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिवेर्दन   सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र भण्डार 
िाखाको िनुेछ । 

५  शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिवेर्दन काययको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

 

१५.४   शजन्सी सािान वरवझुारथ गने 

१. शजन्सी सािान वरवझुारथ गने सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• िािसािान कायायिय प्रयोजनको िालग शजम्िािा लिंर्दा बरबझुारथ गने व्यवस्था गराइनेछ । 

• शजन्सी सािानको र्दरुूपयोग वा िस्यौट भएको भनी िेखापरीक्षणबाट औलयाएको ब्यिोरा उपर 
कारबािी गररनेछ । 

२. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• सािान बरबरबझुारथ नगररने । 

• बरबझुारथ नगरेकोिा कानून बिोशजि कारवािी गरी असूि नगररने । 

• िेखापरीक्षणबाट औलयाएको ब्यिोरा उपर कारबािी नगररन े। 

३. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिवेर्दन सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• कुनै पर्दालिकारी वा कियचारीिे कािको लसिलसिािा सािान ब्यशक्तगि रुपिा वझु्र्दा प्रयोजन 
खिुाई आवश्यक स्वीकृलिको आिारिा िात्र दर्दइनेछ । 

• सािान बझु्ने र वफिाय लिन ेसम्वन्ििा ि.िे.प.फा.नं.२११ सिेि प्रयोगिा लयाइनेछ । 

• पर्दालिकारी वा कियचारीिे कायायिय छोड्र्दा वा िािो सिय ववर्दािा रिँर्दा आफ्नो शजम्िािा 
रिेको सरकारी सािान वा कागजाि बरबझुारथ गने गराउने ब्यवस्था गररनेछ ।  

• बरवझुारथ नगने ब्यशक्त उपर ििवभत्ता, लनवतृ्तभरण वा उपर्दान रोक्का राख्न ेिगायिका कारवािी 
गरी सािान वफिाय गराउने आवश्यक कायय गररनेछ ।  



खण्ड: 8 संख्या: १ लिलि: 2081/0१/१७ गजरुी गाउँपालिका 

77 
 

• सियिा बरबझुारथ नगरेको कारणबाट शजन्सी वा िनिाि नोक्सानी भएिा िापरवािी गनेवाट 
नोक्सानी रकि र लबगो रकि प्रचलिि कानून  बिोशजि सम्बशन्िि व्यशक्तबाट असिु गररनेछ 
। 

• िेखापरीक्षण वा लनरीक्षण वा जाँचवझु िुँर्दा सािान िस्यौट वा र्दरुुपयोग भएको रे्दशखन आएिा 
प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे िस्यौट वा र्दरुुपयोग गने उपर प्रचलिि कानून बिोशजि कारबािी 
गनेछ । 

• कारवािी गनय नलिलने पर्दालिकारीको िकिा कानाून बिोशजि अलिकार प्राप्त पर्दालिकारी वा 

लनकाय सिक्ष पेि गने वा कारवािी चिाउन िेखी पठाउनेछ ।  

• शजन्सी सािानको िस्यौट भएको भनी ि.िे.प.कायायियवाट कारवािीको िालग िेखी आएकोिा 
सम्बशन्िि अलिकारीिे कारवािी नगरे शजम्िेवार अलिकारीिाई लनयि बिोशजि कारवािी िनु 
सक्नेछ । 

 

४. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिवेर्दन   सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र भण्डार 
िाखाको िनुेछ । 

५  शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिवेर्दन काययको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

 

१५.५  सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षण 

१.  सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• गाउँ/नगरपालिकाको नाििा रिेको भवन, जग्गा, सम्पर्दा आदर्दको  िगि खडा गरी स्वालित्व 
प्राप्ती गररनेछ । 

• शस्थर सम्पशत्तको िगि राख्र्दा िूलय िथा वववरण सिेि खिुाई राशखनेछ । 

२.  सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• कायायियिे आफ्नो घर जग्गाको  िगि अध्यावलिक नराख्नाे एवि ्िगििा रिेका घर जग्गाको 
स्वालित्व प्राप्त नगने । 

• शस्थ सम्पशत्तको वविा गररएकोिा  अलभिेख नराशखनाे । र सम्पशत्तको िगििा िोवकएको 
वववरण र िूलय नखिुाउने   

३.  सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 
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• आफ्नो स्वालित्विा रिेको घर जग्गाको िगि अध्यावलिक गरी घरजग्गाको िगि वकिाव 
(ि.िे.प.फा.नं. ४१७) को ढाँचािा राशखनाेछ ।  

• घरजग्गाको जग्गािनी पूजाय, घरको नाप नक्सा, लनिायण सम्पन्न प्रलिवेर्दन िगायिको वववरण 
खिुाई िोवकए बिोशजि िगि िथा सम्बशन्िि कागजाि सरुशक्षि रुपिा राशखनेछ । 

• उपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गािनी प्रिाण पूजाय अन्य लनकायको नाििा र्दिाय भएको वा 
वेर्दिाय रिेको भए आफ्नो नाििा लयाउन प्रचलिि कानून विोशजि कारवािी अशघ बढाइनेछ । 

• एक वषयभन्र्दा वढी खप्ने सािान िथा लििाि गर्दाय िूलय आउने िेशिन, उपकरण, सवारी सािन 
िगायिको सम्पशत्तको िालग शस्थर सम्पशत्त िूलयाङ्कन फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४१८) िा सम्पशत्तको 
िागि िूलय, ह्रास खचय र िियि सम्भार खचय आदर्द खिुाई िगि राशखनेछ  ।  

• सम्पशत्तको वविा गरेको भए वविा रकि, वविा गने कम्पनी, सिावेि र्दावयत्व, वविा अवलि, 

नववकरण खचय, वविा गनय स्वीकृि दर्दने पर्दालिकारी आदर्द वववरण खिुाई अलभिेख राशखनेछ ।  

• नेपाि सावयजलनक क्षेत्र िेखािानिे सम्पशत्तिरुको वववरण ऐलििालसक वा िूलयावङ्कि िागििा 
राखी अलिररक्त खिुासा गनय प्रोत्सािन गरेकोिे सो अनरुुप थप वववरण राख्न सवकनेछ । 

• सम्पशत्तको उपयोग, िस्िान्िरण, वविी वा अपिेखन लनःसगय खिुाई अलभिेख अध्यावलिक 
राशखनेछ । 

 

४.  सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र भण्डार 
िाखाको िनुेछ । 

५   सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षण काययको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

१५.६  शजन्सी सािान िथा सम्पशत्तको संरक्षण 

१. शजन्सी सािान िथा सम्पशत्तको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• शजन्सी सािान र सम्पशत्तको आवश्यक सरुक्षा व्यवस्था गरी अनलिकृि व्यशक्तगि प्रयोग र 
िानी नोक्सानी िनुवाट रोकी संरक्षणको उशचि व्यवस्था गररनछे  । 

• स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बिोशजि सावयजलनक सम्पशत्तको सरुक्षा िथा संरक्षण गररनेछ । 

२. सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• सम्पशत्तको संरक्षण निुँर्दा विनालिना िनु े। सरकारी  बािेक अन्य काििा प्रयोग िनुे । 

• िानी नोक्सानी भए िापलन क्षलि रकि असिु नगररन े । 
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• सावयजलनक सम्पशत्तको  सरुक्षा िथा संरक्षणको प्रवन्ि नगररन े। 

३.  सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• कायायियको घरजग्गा, िेशिन उपकरण, फलनयचर िगायिका सवै शजन्सी िथा सम्पशत्तको िानी 
नोक्सानी िथा र्दरुुपयोग िनुवाट रोक्न आवश्यक भौलिक सरुक्षा र संरक्षणको ब्यवस्था 
लििाइनेछ ।  

• शजन्सी सािान िथा सम्पशत्त सरुशक्षि रुपिा राख्न उपयकु्त भण्डारणको ब्यवस्था लििाइनेछ 
।  

• आफनो भवन िथा जग्गाको क्षेत्रको साँि लसिाना अन्य व्यशक्त र सिूिवाट अनलिकृि प्रयोग 
वा कब्जा र अलिििण िनुवाट जोगाउन सीिा पखायि, िारवार आदर्दको व्यवस्था गरी 
सीिाकङ्न गने र सरुक्षा प्रवन्ि गररनेछ । 

• परुाना भत्केका भवन, सीिा पखायि, िारवार आदर्दको िियि सम्भार गरी उशचि संरक्षणको 
व्यवस्था गररनेछ । 

• कुनै व्यशक्तिे स्वीकृलि लबना सम्पशत्त अनलिकृि प्रयोग गरेिा वा कब्जा वा अलिििण गरेिा 

सािान वफिाय लिन वा आफ्नो लनयन्त्रणिा लिन आवश्यक कारवािी गररनेछ । 

• शजन्सी सािान वा सम्पशत्तको क्षलि र नोक्सानी िनु गएिा प्रचलिि कानून बिोशजि असिुीको 
कारवािी गररनेछ । 

आफ्नो क्षते्रिा रिेको लनम्न सम्पशत्त रिेको स्थान, क्षते्रफि, िागि, प्राप्तीको स्रोि, िियि सम्भार वा 
शजणोद्वार िगायिका आवश्यक ववस्ििृ वववरण खिुाई अध्यावलिक अलभिेख राशखनेछ 

(क) सरकारी, सािरु्दावयक िथा सावयजलनक सम्पशत्त,  

(ख) आफ्नो कोषवाट बनेको वा खररर्द गरेको वा नेपाि सरकार वा प्ररे्दि सरकार वा कुनै संस्था वा 
व्यशक्तवाट प्राप्त भएको सम्पशत्त,  

(ग) ढि, नािा, पिु पोखरी, िालियकस्थि, पाटी पौवा, िारा, इनार, गौचर, सडक, वाटो, जस्िा सम्पशत्त,  

(घ) आफ्नो स्वालित्विा रिेको भवन जग्गा, पाकय , उद्यान, चौिारो, बगैचा, वसपाकय  जस्िा संरचना, 
(ङ) राविय लनकुि, वन्यजन्ि,ु आरक्ष, सीिसार क्षेत्र, अन्य बन ।  

(च) प्राकृलिक सम्पर्दा 
• सम्पशत्तको रेखरे्दख िथा सरुक्षाको प्रवन्ि गरी आवश्यक िियि सम्भार िथा संरक्षणको ब्यवस्था 

गररनेछ । 
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• सम्पशत्तको संरक्षण वा िियि गनय िालग प्रत्येक वषय गरेको लनिायण कायय र खचयको वववरण 
अध्यावलिक रुपिा राशखनछे । 

• आफ्नो नाउँिा रिेको अचि सम्पशत्त नेपाि सरकारको स्वीकृलि नलिई बेचववखन गनय वा 
िस्िान्िरण गररनेछैन । 

 

४.   शजन्सी सािान िथा सम्पशत्तको संरक्षणको प्रिखु शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र भण्डार 
िाखाको िनुेछ । 

५   शजन्सी सािान िथा सम्पशत्तको संरक्षण काययको अनगुिन सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

१६.  िरौटी कारोवार  िथा कोष संचािनको वववरण 

१६.१  िरौटी कारोवार   

१. िरौटी कारोवार  सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• िरौटीको खािा खोिी सञ्चािन गने कायय कानून बिोशजि िात्र गरशानेछ । 

• कानून बिोशजि िरौटीको िेखा राख्न ेिथा िेखापरीक्षण गराउने शजम्िेवारी विन गररनेछ 
। 

• िरौटी रकि आम्र्दानी बाँध्ने िथा िेखा राख्न ेकायय गर्दाय िोवकए बिोशजिको काययववलििरु 
पािना गररनेछ । 

• िरौटी कारोवारको खचय िेख्न ेकायय िोवकए बिोशजि गनुय गररनेछ । 

• िरौटी रकि िोवकएको अवस्थािा जफि र राजस्विा र्दाशखिा गररनेछ । 

• िरौटी विसाव लभडान िथा लििान लनयलिि रुपिा गररनेछ । 

२.  िरौटी कारोवार  सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• िरौटी खािा सरकारी कारोवार गनय  िोवकएको बैकिा नखोलिन े। 

• िरौटी खािाको सञ्चािन िोवकएको ब्यशक्तवाट नगररन े। 

• कानून बिोशजि िरौटी प्राप्त  नगररन े । 

• िरौटीको िेखा राख्न ेिथा िेखापरीक्षण गराउने शजम्िेवारीको पािना नगररने । 

• िरौटी रकि िोवकए बिोशजि आम्र्दानी नबाँलिने िथा खािािा नचढाइने । 

• िरौटी रकि कायायियिे अन्य प्रयोजनको लनलित्त खचय गने । 

• जफि गनुयपने िरौटी रकि जफि नगरीने । 
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• जफि गररएको िरौटी रकि राजस्विा र्दाशखिा नगने ।    

• िरौटी खािाको विसाव लभडान नगररन े। 

• िरौटीको िास्केवारी िथा ववत्तीय वववरण ियार नगररने  वा सियिा ियार नगररने विसाव 
लििान वववरण ियार नगररने । 

३.  सम्पशत्त िथा घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिायका उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• प्राप्त गरेको नगर्दी िरौटी रकि वा जिानि (बैंक ग्यारेण्टी) रकि जम्िा गनय को.िे.लन.का.को 
स्वीकृलििा शजलिाको सरकारी कारोबार गनय िोवकएको बैंकिा ख–३ सिूिको खािा 
खोलिनेछ । 

• िरौटीको बैंक खािा सञ् चािन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि वा लनजिे िोकेको अलिकृि र 
िेखाको कियचारीको संयकु्त र्दस्िखिबाट गररनेछ । 

• प्राप्त गरेको नगर्द वािेकको अन्य प्रकारको िरौटी वा जिानि (बैंक ग्यारेण्टी) को कागजाि 
वा अन्य वस्ि ुसरुशक्षि रुपिा राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

प्रचलिि कानून बिोशजि रे्दिायको िरौटी रकि िात्र प्राप्त गररन ुपर्दयछ 

• स्थानीय िििाई बझुाउन ुपने कर, र्दस्िरु आदर्द रकि बझु्न वा राजस्व  वझुाउन ुपने रकि 
वकटान नभएको अवस्थािा अलग्रि बशुझलिने रकि, 

• खररर्द सम्बन्िी बोिपत्र वा लििाििा भाग लिन वा सम्झौिा गनय िोवकएको िरौटी रकि, 

• ठेक्का रकि भकु्तानी गर्दाय लनयिानसुार कट्टी गनुयपने रकि, 

• कुनै काि गनय अलग्रि िरौटी रकि राख्नपुने ििय िोवकए बिोशजिको रकि, 

• िरौटी रकि प्राप्त गर्दाय िरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकि र सेवाग्रािी, लनिायण ब्यवसायी वा 
आपूलिय िगायिको वववरण खिुाउने व्यवस्था गररनेछ । 

• प्रिखु  प्रिासकीय अलिकृििे िरौटीको िेखा राख्ने र िेखापरीक्षण गराउने उत्तरर्दावयत्व 
विन गनेछ ।  

• आलथयक प्रिासन िाखा प्रिखुिे िरौटी िेखा िोवकएको ढाँचािा राख्न े र राख्न िगाउन े
शजम्िेवारी बिन गनेछ । 

• िरौटी कारोवारको आन्िररक र अशन्िि िेखापरीक्षण अलनवायय रुपिा गराइनेछ । 

• व्यशक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको िरौटी रकिको भौचर र बैंक भौचर िथा स्टेटिेन्टको 
आिारिा गोश्वारा भौचर ियार गरी आम्र्दानी वाँलिनेछ ।  
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• िरौटी कारोवारको िेखा राख्र्दा प्रचलिि िेखा प्रणािी अनसुार िोवकएको ि.िे.प.फाराि 
प्रयोग गरी गोश्वारा िरौटी खािा र व्यशक्तगि िरौटी खािा िगायिका आवश्यक खािािरु 
राशखनेछ ।  

• िरौटी खचयको गोश्वारा भौचर बनाइ िरौटीको वैंक नगर्दी वकिाव राख्न े। िरौटी खािा विजनिनु े
खािाको रुपिा सञ्चािन गररनेछ । 

• आलथयक वषयको अन्त्यिा बाँकी रिेको िरौटी रकि अको आलथयक वषयिा शजम्िेवारी साररनेछ 
। 

िरौटी रकि खचय वा वफिाय दरं्दर्दा लनम्न काययववलि अपनाइनेछ 

• सम्बशन्िििे बझुाएको िरौटी रकि (राजस्व र्दाशखिा निनुे वा जफि वा कट्टा निनुे भएिा) 
कायय सम्पन्न भएपलछ वा िरौटी वफिाय पाउने म्यार्द लभत्र िोकेको प्रविया परु् याई वफिाय 
दर्दइनेछ ।  

• सम्वशन्िििे कर चकु्ता गरेको प्रिाणपत्र बझुाएपलछ िात्र िरौटी वफिाय गररनेछ ।  

• िरौटी रकि वफिाय दरं्दर्दा व्यशक्तगि िरौटी खािा र िरौटी बाँकीको वववरणसँग वफिाय 
दर्दनपुने रकि लभडाई वफिाय दर्दइनेछ ।  

• िरौटी रकि वफिाय खचय िेख्र्दा वा सर्दरस्यािा गर्दाय गोश्वारा भौचर ियार गरी चेक जारी 
गररनेछ । 

• आलथयक कारोवारको िििा प्राप्त िरौटी रकि अन्य कािको िालग खचय गने वा सापटी 
दर्दने कायय गररनेछैन । 

• कुनै काि गनय वा जिानि वापि राशखएको िरौटी काि पूरा नगरेको कारणिे कानून 
बिोशजि वा करारको िियनािा बिोशजि जफि गनुयपने अवस्था भएिा आवश्यक लनणयय 
गराई िरौटी रकि जफि गरी राजश्व र्दाशखिा गररनेछ । 

• कायायियिे कुनै राजश्व वा कर लनिायरण प्रयोजनको िालग िरौटी रकि प्राप्त गरेको भए 
िोवकएको काि पूरा वा कर लनिायरण भएपलछ कानून वा करारको ििय बिोशजि राजस्व 
र्दाशखिा गनुयपने रकिको िकिा लनणयय गराई राजश्व र्दाशखिा गररनेछ । 

• िरौटी विसावको िास्केवारी ियार गनुय अशघ बैक विसावसँग िालसक रुपिा लभडान गररनेछ 
।  

• फरक परेको रकि पविचान र जाँच गरी आवश्यक विसाव लििान गररनेछ ।  
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• िरौटीको विसाव लभडानको िििा कुनै रकि से्रस्िािा आम्र्दानी जलनएको िर बैङ्क जम्िा 
नभएको वा कि भएको अवस्थािा आवश्यक जाँच िथा छानववन गरी िस्यौट वा 
िापरवािीको कारण िनु गएको भए सम्बशन्िििाई कानून बिोशजि कारबािी गररनेछ। 

• िरौटी विसावको िास्केवारी िविना भकु्तान भएको लिलििे साि दर्दनलभत्र र िरौटीको वावषयक 
आलथयक वववरण आलथयक वषय सिाप्त भएको पैांिीस दर्दनलभत्र ियार  गरी को.िे.लन.का. िा 
पठाइनेछ  ।  

४.  िरौटी कारोवार  सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रिखुको िनुेछ । 

५.  िरौटी कारोवार  सम्बन्िी काययको  अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र सिुासन सलिलिबाट 
िनुेछ । 

१६.२  वविेष कोषिरुको सञ्चािन 

१. वविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्यवस्थापन कोष जस्िा 
कोषको  सञ्चािन िि ्िि ्कोष सञ्चािन लनरे्दशिका  बिोशजि गररनेछ । 

• स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्यवस्थापन कोष जस्िा 
कोषको  खािा सञ्चािन िोवकए बिोशजि गररनेछ । 

• कोषिरुवाट खचय िेख्न ेकायय कानूनिा िोवकए बिोशजि गररनाेछ । 

३.  वविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• कोषिरुको  सञ्चािन गर्दाय िि ्िि ्लनरे्दशिकाका प्राविान उलिङ्घन िनुे । 

• कोषिरुको  सञ्चािन िोवकए बिोशजि नगररने । 

• कोषबाट खचय िेख्न ेकायय कानूनिा िोवकए बिोशजि नगररने । 

• कोषको उदे्दश्य ववपररि अन्य प्रयोजनिा खचय िनेु । 

३.  वविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनछे । 

• आन्िररक आय, सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकारवाट प्राप्त िनु े अनरु्दान, प्राप्त ऋण रकि, 

जनसिभालगिा िगायिका रकि स्थानीय सशञ्चि कोषिा जम्िा गररनेछ।  

• आकशस्िक काययको िालग खचय जटुाउन आकशस्िक कोष सञ्चािन गररनेछ । 

• प्रचलिि कानून बिोशजि प्ररे्दि सरकारसँग वाँडफाँट िनुे कर रकि वाँडफाँट गनुयअशघ 
ववभाज्य कोषिा जम्िा गररनेछ ।  
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• ववभाज्य कोषिा जम्िा भएको रकििध्ये कानून बिोशजि स्थानीय िििे प्राप्त गने रकि 
स्थानीय सशञ्चि कोषिा राखी प्ररे्दि सरकारिाई उपिब्ि गराउन ु पने रकि लनयलिि 
रुपिा प्ररे्दि सशञ्चि कोषिा जम्िा गररनेछ । 

• स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्यवस्थापन कोषको िालग 
सरकारी कारोवार गने बैंकिा िििः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ सिूिको खािा खोलिनेछ 
। 

• कोषिरुको सञ्चािन सम्बशन्िि लनकायको स्वीकृलििा िात्र गने । कोषिरुको कारोवार 
बैंकिाफय ि िात्र गररनेछ । 

• कोष खािावाट खचय िेख्र्दा कानाून बिोशजि रीि परु् याई अशख्ियार प्राप्त अलिकारीको 
स्वीकृलििा खचय िेशखनेछ । 

• खचय िेख्र्दा ववि भरपाई सविि गोश्वारा भौचर उठाइ स्वीकृि गराउने । कोषको िेखा 
िोवकएको ि.िे.प.फा.नं.को ढाँचािा राशखनेछ । 

• कोषिा (विज िनुे बािेक) आलथयक वषयको अन्त्यिा बाँकी रिेको रकि अको आलथयक वषयिा 
शजम्िेवारी साररनेछ ।  

• कोषको आयब्यय वववरण ियार गरी िेखापरीक्षण गराइनेछ । 

• कोषको उदे्दश्य ववपररि खचय गनेिाई कानून बिोशजि कारबािी गररनेछ । 

 

४.  वविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रिखुको िनुेछ । 

५.  वविेष कोषिरुको सञ्चािन सम्बन्िी काययको  अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र सिुासन 
सलिलिबाट िनुेछ । 

 

१७.  िेखाङ्कन िथा िेखा सफ्टवेयरको सञ्चािन र ववत्तीय प्रलिवेर्दन सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१७.१  ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा 

१. ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• ििािेखा लनयन्त्रक कायायियबाट स्वीकृि ढाँचा बिोशजि िेखापािन गने गराइनेछ । 

• नेपाि सावयजलनक क्षेत्र िेखािानिा उलिेशखि वववरणिरुको ियारी िथा खिुासा गररनेछ 
। 
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• िेखा राख्र्दा एकीकृि आलथयक सङ्केि िथा वगीकरण र ब्याख्याको अनिुरण गररनेछ । 

२. ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• िेखापािन गने काययिा  ििािेखा लनयन्त्रक कायायियबाट स्वीकृि ढाँचा प्रयोग नगररने 
• नेपाि सावयजलनक क्षेत्र िेखािान अनरुुप आवश्यक सूचना िथा वववरण नराशखने । 

• िेखा राख्र्दा एकीकृि आलथयक सङ्केि िथा वगीकरण र ब्याख्याको अनिुरण नगररने । 

• िेखापािन गने  शजम्िेवारी पर्दालिकारीवाट बिन नगररने । 

३.  ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• िेखा राख्र्दा ििािेखा लनयन्त्रक कायायियवाट स्वीकृि नेपाि सावयजलनक क्षते्र िेखािान, 
प्रचलिि िेखा लनरे्दशिका िगायििा उलिेशखि िेखा नीलि, लसद्धान्ि र काययववलिको पािना 
गररनेछ । 

• िेखा प्रणािीिाई सूचना प्रववलििा आिाररि वनाउन नेपाि सरकारिे स्वीकृि गरेको 
प्रणािी अविम्वन गररनेछ । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र शजम्िेवार व्यशक्तिे प्रचलिि कानूनिे िोके बिोशजिको रीि 
परु् याई िेखा राख्न ेब्यवस्था लििाइनेछ । 

• आलथयक िाखा प्रिखुिे कायायिय वा अन्िगयिका एकाइको िेखा िोवकएको ढाँचािा राखी 
अद्यावलिक भए नभएको स्वयि ्वा अन्य कियचारी िाफय ि लनयलिि रुपिा जाँच र लनरीक्षण 
गररनेछ ।  

• लनरीक्षणको िििा िेखापािन गनुयपने कियचारीिे िेखा नराखेको कारण िानीनोक्सानी 
भएको रे्दशखएिा सम्बशन्िि नोक्सानी रकि असूि गने व्यवस्था लििाइनेछ । 

• आलथयक कारोवार गर्दाय गोश्वारा भौचर, नगर्दी रलसर्द, िाग फाराि, खररर्द आरे्दि, भकु्तानीको 
रलसर्द र भरपाई जस्िा ि.िे.प. फाराििरु प्रयोगिा लयाइनेछ । 

• वजेट खचय विसाव राख्ने प्रयोजनको िालग बजेट खािा (ि.िे.प.फा.नं. २०८), बैक नगर्दी 
वकिाव (ि.िे.प.फा.नं. २०९), सिूिगि र व्यशक्तगि सिायक खािा (ि.िे.प.फा.नं. २०८), 

अशख्ियारी खािा (ि.िे.प.फा.नं. ३०२), वजेट रोक्का फुकुवा खािा (ि.िे.प.फा.नं. ३०६), 

रकिान्िर स्रोिान्िर खािा (ि.िे.प.फा.नं. ३०७), सोिभनाय खािा (ि.िे.प.फा.नं. ३०८), 

ठेक्कागि अलभिेख खािा (ि.िे.प.फा.नं. ५०६), जस्िा आवश्यक सवै खािािरु प्रयोगिा 
लयाइनेछ ।  



खण्ड: 8 संख्या: १ लिलि: 2081/0१/१७ गजरुी गाउँपालिका 

86 
 

• राजश्व, स्थानीय सशञ्चि कोष िथा अन्य कोष, अनरु्दान प्राप्ती, िरौटी र शजन्सी िफय का 
आवश्यक िेखा िोवकएको ि.िे.प. फाराििरुका ढाँचािा राशखनेछ । 

• प्राप्त ऋणको विसाव िोवकएको ढाँचािा राख्न ेब्यवस्था गररनाेछ । 

• नेपाि सरकारवाट नगर्दिा आिाररि नेपाि सावयजलनक क्षेत्र िेखािान अनरुुप आवश्यक 
वववरणिरु ियार गररनेछ ।  

• िेखािान अनरुुप िेश्रो पक्षवाट भएको भकु्तानी, सम्पशत्त िथा र्दावयत्व, लिनदुर्दन ुपने विसाव 
आदर्द जस्िा थप कारोवारको अलभिेख राशखनछे ।  

• ववलनयोजन, राजश्व र िरौटीको िेखा राख्र्दा नेपाि सरकारद्वारा स्वीकृि एकीकृि आलथयक 
सङ्केि िथा वगीकरण र ब्याख्या अनरुुपको खािा सूची कोडिरुसँग सािियिा िनुे गरी 
आलथयक सङ्केि िथा वगीकरणिरु खिुाई िेखा राख्न ेब्यवस्था गररनेछ । 

४.  ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन 
िाखा प्रिखुको िनुेछ । 

५.  ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको िेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको  अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय 
अलिकृि र सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

१७.२ वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र काययििको िेखा 

१. वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र काययििको िेखा सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन 
गररनेछ । 

• बैरे्दशिक सिायिािफय  खचय  गरेको रकिको िोवकएको ढाँचािा आयोजना िेखा (सिायक 
खािािरु)  राशखनेछ ।  

• आयोजना  र काययिििरुको सम्झौिाको ििय बिोशजि आयोजना िेखा िथा प्रलिवेर्दन  
ियार गररनेछ । 

२. वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र काययििको िेखा सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन 
सक्ने रे्दशखन्छ । 

• बैरे्दशिक सिायिाको खचयिा िोकशाएका आयोजना िेखाका सिायक खािा िथा वववरण 
नराशखनाे ।  

• िोिभनाय िनुे गरी भएको खचयको सोिभनाय सियिा िाग नगने । 

• आयोजना विसावको प्रलिवेर्दन िोवकएको ढाँचािा ियार नगररने । 
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• प्रलिवेर्दनिरु सियिा ियार नगररने । 
३.  वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र काययििको िेखा सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरु 
अविम्वन गररनेछ । 

• वैरे्दशिक अनरु्दान र ऋण सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र काययिििरुको िेखा राख्र्दा 
आयोजनासँग सम्बशन्िि प्रिखु खािा र सिायक खािािरु राशखनेछ ।  

• सोिभनाय विसाव, वस्िगुि सिायिा, सीिै भकु्तानी, टनयकी, प्राववलिक सिायिाको विसाब राख्न े
र वववरण पेि गने कुरा िेखा लनरे्दशिका अनसुार लििाइनेछ । 

• िोिभनाय िनुेगरी भएको खचयको रकि सम्झौिा अनसुार  सियिा न ैिोिभनाय िाग गरी 
सोको िेखा अध्यावलिक गने । 

• बैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र काययििको िालग ियार गनुयपने िेखा 
वववरणिरु िोकेको ढाँचािा ियार गरी पठाइने छ।  

• आयोजना विसाव ियार गर्दाय िेखा लनरे्दशिकािा उलिेख भएका लनम्न विसाविध्ये उपयकु्त 
प्रकारको प्रलिवेर्दन ियार गररनछे  

                       क) पूणय वववरण प्रविया,  
                       ख) खचयको वववरण प्रविया,  
                       ग) आयोजना व्यवस्थापन प्रलिवेर्दन, ववत्तीय व्यवस्थापन प्रविया,  

                          घ) काययसम्पार्दनिा आिाररि सोिभनाय प्रविया । 

४.  वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र काययििको िेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी 
आलथयक प्रिासन िाखा प्रिखुको िनुेछ । 

५. वैरे्दशिक सिायिािा सञ्चालिि आयोजना र काययििको िेखा सम्बन्िी काययको  अनगुिन प्रिखु 
प्रिासकीय अलिकृि र सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

 

१७.३  ववत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने 

१. ववत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• िालसक ववत्तीय वववरण िोकेको सियलभत्र को.िे.लन.का. सिक्ष पेि गररनाेछ । 
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• आयव्यय वववरण, बजेट खचयको तै्रिालसक प्रगलि वववरण र सशञ्चि कोषको वववरण 
िोवकएको अवलि लभत्र ियार गरी  पेि गररनेछ । 

• आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ िोवकएको वावषयक ववत्तीय वववरणिरु ियार गरी सम्बशन्िि 
लनकायिा पेि गनुय पने । 

 

२.  ववत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• िालसक रुपिा ववत्तीय वववरणिरु ियार नगररने । 

• िालसक ववत्तीय वववरणिरु सियिा सम्बशन्िि सिक्ष पेि नगररने । 

• वावषयक रुपिा पेि गनुयपने ववत्तीय वववरणिरु ियार गरी सम्बशन्िि लनकायिा पेि नगररने 
। 

 

३.  ववत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

लनम्न ववत्तीय वववरणिरु िालसक रुपिा ियार गरी िोवकएको सियलभत्र को.िे.लन.का.िा पठाइनेछ । 

क) खचयको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), फछ्र्यौट गनय बाँकी पेश्कीको िास्केवारी 
(ि.िे.प.फा.नं.२११) र बैङ्क विसाव लििान वववरण (ि.िे.प. फा.नं.२१२) 

ख) राजस्व आम्र्दानीको िालसक फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं. ११०)  

 ग) राजस्वको बैङ्क विसाब लििान वववरण (ि.िे.प.फा.नं. १०९) 

घ) िरौटीको ववत्तीय वववरण (ि.िे.प.फा.नं. ६०७)  

ङ) कोष अवस्थाको िालसक वववरण (ि.िे.प. फा.नं. ११५) 

     च)  प्राप्त रकिको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं. २२२) 

• आयव्ययको वववरण प्रत्येक िविनाको ७  गिेलभत्र सावयजलनक गररनाेछ । 

• वजेट खचयको तै्रिालसक वववरण ियार गने र प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे तै्रिालसक अवलि 
सिाप्त भएको १५ दर्दनलभत्र गाउँ/नगरपालिकाको वैठकिा पेि गररनेछ । 

• स्थानीय सशञ्चि कोषको आयव्ययको तै्रिालसक िीषयकगि वववरण ियार गरी सङ्घीय अथय 
िन्त्रािय, प्ररे्दि अथय िन्त्रािय िथा राविय प्राकृलिक स्रोि िथा ववत्त आयोगिा पठाइनेछ 
। 
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• प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ प्रचलिि कानून बिोशजि रे्दिायका वावषयक ववत्तीय 
वववरण ियार गरी सम्बशन्िि को.िे.लन.का. र ि.िे.प. कायायिय िगायिका सवै सम्बशन्िि 
लनकायिा पेि गररनेछ– 

१) ववलनयोजन खचयको ववत्तीय वववरण 

२) राजस्व आम्र्दानीको आलथयक वववरण 

३) िरौटीको वावषयक आलथयक वववरण  

४) सशञ्चि कोष िथा ववलभन्न स्थानीय कोषिरुको आलथयक वववरण 

५) शजन्सी िौज्र्दािको वावषयक वववरण  

६) प्रलिवद्धिाको वावषयक वववरण 

७) भकु्तानी दर्दन बाँकीको कच्चावारी 
• ववत्तीय प्रलिवेर्दन ियार गनय िोवकएको सफ्टवेयर प्रयोग गररनेछ । 

 

४.  ववत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रिखुको िानुेछ । 

५. ववत्तीय प्रलिवेर्दन पेि गने सम्बन्िी काययको  अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र सिुासन 
सलिलिबाट िनुेछ । 

 

१७.४  िेखा एकीकरण 

१. िेखा एकीकरण सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• एकीकृि ववत्तीय वववरण ियार गरी पेि गररनाेछ । 

२. िेखा एकीकरण  सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• एकीकृि ववत्तीय वववरण िोकेको ढाँचा र सियिा ियार नगरशाने । 

• एकीकृि ववत्तीय वववरणिा सवै कारोवार सिावेि नगररने । 

 

३.  िेखा एकीकरण सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी िगायि सबै कारोवारको प्रलिवेर्दन सियिा प्राप्त गने व्यवस्था 
लििाइनेछ ।  
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• कायायिय र िािििका लनकायको सबै कारोवार सिावेि गरी ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी 
िगायिको एकीकृि ववत्तीय वववरण ियार गररनेछ ।  

• ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी िगायिको ववत्तीय वववरण ििािेखा लनयन्त्रक कायायिय िथा 
गाउँ/नगर सभािा पेि गररनेछ । 

• ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी िगायि सबै कारोवारको िेखा एकीकरण गनय स्थानीय सशञ्चि कोष 
व्यवस्थापन प्रणािी (सतु्र) प्रयोगिा लयाइनेछ । 

 

४   िेखा एकीकरण सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रिखुको िनुेछ । 

५. िेखा एकीकरण सम्बन्ििा काययको  अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि र सिुासन सलिलिबाट 
िनुेछ । 

 

१७.५ िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा 

१. िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• िेखा सफ्टवेयर प्रणािी सञ्चािन िथा सरुक्षाको िालग उशचि सरुक्षा प्रवन्ि गररनेछ । 

२. िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ 
। 

• सफ्टवेयरको डाटा िथा सूचना सरुक्षा प्रवन्ि नलििाइने  

३.  िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनछे 
। 

िेखा सफ्टवेयर प्रणािी सञ्चािन र सरुक्षाको िालग लनम्न ब्यवस्था गनेः 

• सफ्टवेयर सञ्चािन, लनयिन, सिस्या सिािान र सरुक्षाको िालग आवश्यक कोठा र सरुक्षाको 
व्यवस्था गररनेछ ।   

• सफ्टवेयर सञ्चािनको िालग आवश्यक ववज्ञ िथा जनिशक्त र िालििको व्यवस्था गररनछे ।  

• कायायिय र अन्िगयिका लनकायिा सफ्टवेयर प्रणािी सञ्चािन गने शजम्िेवार व्यशक्त िोक्ने र 
यस्िो व्यशक्तिाई प्रणािीिा र्दिाय िनुे व्यवस्था गररनेछ । 

• प्रयोगकिाय कोड लिने र प्रयोगको िग राख्न ेव्यवस्था गररनेछ ।   
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• प्रत्येक व्यशक्तको िालग फरक फरक पासवडय प्रर्दान गररनेछ ।  

• सम्बशन्िि व्यशक्त सरुवा भई वा वविेष कारण परी प्रणािीको सञ्चािन शजम्िेवार व्यशक्त बािेक 
अन्यवाट गनुयपने भएिा स्वीकृलि लिने दर्दने व्यवस्था गररनेछ । 
 

४   िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा सम्बन्िी प्रिखु शजम्िेवारी सूचना प्रववलि अलिकृि 
र आलथयक प्रिासन िाखा प्रिखुको िनुेछ । 

५.  िेखा सफ्टवेयर प्रणािीको सञ्चािन िथा सरुक्षा सम्बन्िी काययको  अनगुिन प्रिखु प्रिासकीय 
अलिकृि र सिुासन सलिलिबाट िनुेछ । 

 

१८. जनसिभालगिा र सावयजलनक जवाफरे्दवििा 
 

१८.१  जनसिभालगिा 
१. गाउँपालिकाको काययिा जनसिभालगिा सलुनिि गनय रे्दिायका नीलि अविम्बन गररनेछ । 

• नेपािको संवविानिे सिानपुालिक सिावेशििा र सिभालगिािूिक लसद्धान्िको स्पि 
ब्यवस्था गरेकोिे पालिकािे सोिी बिोशजि प्रलिलनलित्वको  सलुनशिि गनेछ ।  

• योजनािा जनिाको प्रत्यक्ष सिभालगिा र स्वालित्व सम्बन्िी व्यवस्था कायि गनय 
योजनाको छनौट काययिा जनसिभालगिा  िनुे व्यवस्था लििाइनेछ ।    

• स्थानीय िििे योजना िजुयिा िथा कायायन्वयन गर्दाय स्थानीय जनिा, बवुद्धजीवी, ववषय 
ववज्ञ िगायिका सरोकारवािािरुको सिभालगिािा गराइनेछ । 

२. गाउँपालिकाको काययिा जनसिभालगिा सलुनिि गने सम्बन्ििा रे्दिायका जोशखि रिन 
सक्नेछन ्। 

• सिानपुालिक सिावेशििा र सिभालगिािूिक लसद्धान्िका आिारिा सिभालगिा नगराईने  
। 

• कानूनिे व्यवस्था गरे अनसुार सरोकारवािािरुको सिभालगिा नगराईने । 

• योजना र काययिि  कायायन्वयनिा गर्दाय ऐनिे लनरे्दि गरे बिोशजि सरोकारवािािरुको 
सिभालगिा नगररने ।  

• सिभालगिा  औपचाररकिािा िात्र सीलिि गररने । 

• योजनाको छनौट गर्दाय जनिाको िाग र आवश्यकिा िथा जनसिभालगिाको आिारिा 
नगररने ।  
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• योजनाको कायायन्वयनिा सरोकारवािािरुको सिभालगिा नगराईने ।  

• आयोजनाको सञ्चािन, अनगुिन िूलयाड्ढनिा सरोकारवािािरुिाई सिभालगिा नगराउने  

३. गाउँपालिकाको काययिा जनसिभालगिा सलुनिि गने सम्बन्ििा रे्दिायका प्रकृया अपनाइनेछ । 

• नेपािको संवविानिे सिानपुालिक सिावेशि र सिभालगिािूिक लसद्धान्िको स्पि 
ब्यवस्था गरेकोिे स्थानीय िििे िवििा, र्दलिि र अलपसंख्यक सिरु्दायवाट सिेि 
प्रलिलनलित्वको  सलुनशिि गरनछे ।   

• गाउँपालिका िथा नगरपालिकािे सरोकारवािािरुको अलिकिि सिभालगिा गराउने 
नीलि र पद्धलि अपनाइनेछ । 

• आयोजनािा जनिाको प्रत्यक्ष सिभालगिा र स्वालित्व सम्बन्िी व्यवस्था कायि गनयको 
िालग आयोजनाको छनौट गर्दाय जनिाको िाग र आवश्यकिाको आिारिा गररने, 
आयोजनाको सञ्चािन उपभोक्ता सलिलि िाफय ि गने व्यवस्था लििाइने र आयोजनाको 
कायायन्वयन, अनगुिन िथा िूलयाड्ढनिा जनसिभालगिा सलुनशिि िनुे व्यवस्था लििाइनेछ 
।  

• सरोकारवािािरुको सिभालगिाको सलुनशिि गनयको िालग अलभिशुखकरण गोष्ठी आदर्द 
काययिि संचािन गररनेछ । 

• सिभालगिािाई ब्यविारिा ब्यापक रुपिा िागू गरी अथयपूणय बनाइनेछ । 

• आयोजनािा जनिाको प्रत्यक्ष सिभालगिा र स्वालित्व कायि गनयको िालग आयोजनाको 
छनौट गर्दाय जनिाको िाग र आवश्यकिाको आिारिा गररनेछ । 

• आयोजनाको छनौट गर्दाय स्थानीय जनिासंग िाग र आवश्यकिावारे छिफि गरी िाग 
संकिन गररनेछ । वडािरुिाई िाग संकिनिा सविय बनाइनेछ । 

• योजना िजुयिा र कायायन्वयन गर्दाय स्थानीय बवुद्धशजवी, ववषय ववज्ञ, अनभुवी, पेिाववद्, 

सीिान्िकृि िथा िोपोन्िखु सिरु्दाय, िवििा, बािबालिका, र्दलिि, यवुा, अलपसंख्यक, 

अपाङ्गिा भएका व्यशक्त, जेष्ठ नागररक िगायिका सरोकारवाििरुको अलिकिि 
सिभालगिा गराइनेछ । 

• जनिाको आवश्यकिा, जनसिभालगिा, िागि, प्रलिफि आदर्द पक्षको ववचार गरी 
योजनािरुको प्राथलिकिा लनिायरण गरी कायायन्वयन योग्य उपयकु्त योजना छनौट गररनेछ 
। 

• छनोट गररने योजनािा जनसिभालगिा िनुे कुरा सलुनशिि गररनेछ ।  

 

४. जनसिभालगिा प्रवद्धयन िखु्य शजम्िेवारी लनवायशचि पर्दालिकारी र प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको 
िनुेछ । 

५.  जनसिभालगिा प्रवद्धयन गने काययको अनगुिन शजलिा सिन्वय सलिलि र सभािे गनेछ । 



खण्ड: 8 संख्या: १ लिलि: 2081/0१/१७ गजरुी गाउँपालिका 

93 
 

 

१८.२  सावयजलनक जवाफरे्दवििा 

   १.  सावयजलनक जवाफरे्दवििा प्रवद्धयन गनय रे्दिायका नीलि अविम्वन गररनेछ ।  

• ;j{;fwf/0f tyf ;/f]sf/jfnfsf] ;/f]sf/ ;Djf]wg ug{ ;fj{hlgs ;'g'jfO{ tyf 

u'gf;f] Joj:yfkg uररनेछ . 

• सावयजलनक सेवा प्रवाििाई पारर्दिी, उत्तरर्दायी र जबाफरे्दिी बनाउन सािाशजक परीक्षण 
र सावयजलनक परीक्षण संचािन गररनेछ । 

 २.  सावयजलनक जवाफरे्दवििा प्रवद्धयन गने सम्बन्ििा रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्न्छन ्। 

• प्रर्दान गरेको सेवा सम्वन्ििा काननुिे  िोकेबिोशजि सावयजलनक सनुवुाई नगररने । 

• सेवाग्रािीको  गनुासाको उशचि व्यवस्थापन र सम्वोिन नगररने । 

• कानून बिोशजि सािाशजक परीक्षण र सावयजलनक परीक्षण काययिि संचािन नगररन े
। 

• काययिि गरे पलन औपचाररकिािा सीलिि रिन सक्ने । 

३.  सावयजलनक जवाफरे्दवििा प्रवद्धयन गनय  रे्दिायका प्रकृयािरु अविम्बन गररनेछ । 

• सािाशजक परीक्षण, सावयजलनक परीक्षणजस्िा काययिि अलनवायय रुपिा गने गराउने 
कानून व्यवस्था गररनेछ । 

• कानून बिोशजि सो सम्बन्िी लनरे्दशियका िजुयिा गने र प्रयोगिा लयाई काययिि संचािन 
गने ब्यवस्था लििाइनेछ । 

• यस्िा काययिििरु सञ्चािन गरे पलछ सो सम्वन्िी अलभिेख राख्न ेर प्रलिवेर्दन ियार 
गने व्यवस्था लििाइनेछ ।  

• सािाशजक परीक्षण िथा सावयजलनक परीक्षणको आवलिक रुपिा अनगुिन गने व्यवस्था 
लििाइनेछ । 

• पालिकािे सेवाग्रािी िथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोिन गनय काननुिा िोवकए 
बिोशजि सावयजलनक सनुवुाईको ब्यवस्था गररनेछ । 

• कायायियको सेवाको गणुस्िर, प्रभावकारीिा र कियचारीको काि कारवािी सम्वन्ििा 
सेवाग्रािीको गनुासो सनु्न उजरुी पेवटकार वेभसाइटर टेलिफोन िध्ये कुनै पलन िाध्यिवाट 
गनय सक्ने ब्यवस्था  गररनेछ ।  

• गनुासो सनेु्न शजम्िेवार अलिकारी िोकी गनुासो प्राप्त भएको लिलििे चौबीस घन्टालभत्र 
गनुासो व्यवस्थापनका िालग सझुाव सविि प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि सिक्ष पेि गने 
ब्यवस्था गररनेछ ।  
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• प्राप्त गनुासािरुको अलभिेखाकंन गने ब्यवस्था लििाई लनशिि सियलभत्र कायय टुग्यांउने 
वा कारवािी गने ब्यवस्था गररनेछ । 

• गनुासा व्यवस्थापनबारे अनगुिन गने ब्यवस्था सिेि लििाइनेछ । 

 

४. सावयजलनक जवाफरे्दवििा प्रवद्धयन िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको िनुेछ । 

५. सावयजलनक जवाफरे्दवििा प्रवद्धयन गने काययको अनगुिन शजलिा सिन्वय सलिलि र सभािे गनेछ । 

 

 

 

 

१९. िेखापरीक्षण िथा बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्िी लनयन्त्रण 

 

१९.१ आन्िररक िेखापरीक्षण 

१.  आन्िररक िेखापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• आलथयक कारोवारको आन्िररक िेखापरीक्षण गराइनेछ । 

• कायायियबाट अशन्िि िेखापरीक्षण िनु ु अगावै आन्िररक िेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ु
सम्बन्ििा आवश्यक कारवािी गरी बेरुज ुफर्छ्यौट गररनेछ । 

१.  आन्िररक िेखापरीक्षण सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

• आन्िररक िेखापरीक्षणको िालग आवश्यक संरचना र जनिशक्तको ब्यवस्था नगररने । 

• सबै लनकाय र कारोवारको आन्िररक िेखापरीक्षण नगराउने  । 

• आन्िररक िेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ु अशन्िि िेखापरीक्षण अशघ फर्छ्यौट नगररने । 

३.  आन्िररक िेखापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• आन्िररक िेखापरीक्षणको िालग आवश्यक संरचना र जनिशक्तको व्यवस्था गररनछे ।  

• आन्िररक िेखापरीक्षकको व्यवस्था निुँर्दासम्ि को.िे.लन.का.िाई अनरुोि गरी आन्िररक 
िेखापरीक्षण गने व्यवस्था लििाइनेछ । 

• सवै लनकायको ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी र सञ्चािनिा रिेका सवै कोषिरुको आयव्ययको 
आन्िररक िेखापरीक्षण लनयलिि रुपिा गराइनेछ ।  
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• आन्िररक िेखापरीक्षकवाट सम्बशन्िि कानून वा लनरे्दशिकािा िोवकएको ववलि बिोशजि 
आलथयक कारोवारको आन्िररक िेखापरीक्षण गने गराइनेछ ।  

• आन्िररक िेखापरीक्षकिाई िेखापरीक्षणको सवयिान्य लसद्धान्ि अनसुार स्विन्त्र रुपिा 
िेखापरीक्षण गरी प्रलिवेर्दन दर्दन सक्ने वािावरण लििाइनेछ । 

• आन्िररक िेखापरीक्षण प्रलिवेर्दनिा सिावेि भएका वेरुजकुो िगि राख्न ेब्यवस्था लििाइनेछ 
। 

• आन्िररक िेखापरीक्षण प्रलिवेर्दन अशन्िि िेखापरीक्षकिाई उपिब्ि गराइनेछ ।  

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे आफू िाििि लनकायको आन्िररक िेखापरीक्षण सियिै भए 
वा नभएको जाँच गरी आन्िररक िेखापरीक्षण नगराउने उपर कानून बिोशजि कारवािीको 
िालग पेि गररनेछ । 

• आन्िररक िेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ु सम्वन्ििा आवश्यक कारवािी गरी अशन्िि 
िेखापरीक्षण िनुभुन्र्दा अगावै फर्छ्यौट गने गराइनेछ ।  

• वविेष कारण परी अशन्िि िेखापरीक्षण िनुअुशघ बेरुज ुफर्छ्यौट गनय नसवकने अवस्था परेिा 
फर्छ्यौट िनु नसकेको स्पि कारण खिुाई अशन्िि िेखापरीक्षक सिक्ष जानकारी गराइनेछ 
। 

• आन्िररक िेखापरीक्षणबाट औलंयाईएका बेरुजकुो सम्बन्ििा कानून बिोशजिको म्यार्दलभत्र 
लनयलिि वा असूि उपर सम्वन्िी कारवािी गरी बेरुज ुफर्छ्यौटको िालग जवाफ िथा प्रिाण 
पेि गररनेछ ।  

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे िाििि लनकायको आन्िररक िेखापरीक्षणवाट कायि भएको 
बेरुजू सियिै फछयौट नगने शजम्िेवार अलिकारीिाई प्रचलिि ऐन लनयि बिोशजि कारबािी 
गनय लसफाररस गररनेछ । 

४ आन्िररक िेखापरीक्षण गराउने िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको िनुेछ । 

५  गापालिका अध्यक्षिे गराउने आन्िररक िेखापरीक्षण काययको अनगुिन गनेछ । 

 

१९.२  अशन्िि िेखापरीक्षण 

१. २  अशन्िि िेखापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• िेखापरीक्षणकोिालग िेखापरीक्षकबाट िाग भएको आवश्यक ववत्तीय वववरण, कागजाि र 
प्रलिवेर्दनिरु  उपिब्ि गराइनेछ । 



खण्ड: 8 संख्या: १ लिलि: 2081/0१/१७ गजरुी गाउँपालिका 

96 
 

• िेखापरीक्षण सम्पन्न गराउन आवश्यक सियोग गररनछे । 

२. अशन्िि िेखापरीक्षण सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ 

• सवै आलथयक कारोवारको अशन्िि िेखापरीक्षण नगराउने 
• िेखापरीक्षक सिक्ष आवश्यक ववत्तीय वववरण, कागजाि एवि ्प्रलिवेर्दनिरु  उपिब्ि नगराइने 

। 

• िेखापरीक्षण सम्पन्न गराउन प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिबाट आवश्यक सियोग निनुे । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि िेखापरीक्षण सिय र िेखापरीक्षण बैठकिा अनपुशस्थि रिने ।  . 
 

 

 

 

३.  अशन्िि िेखापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भए पिाि ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी िथा अन्य कोषको कानून 
बिोशजि ििािेखापरीक्षकको कायायियवाट खवटएका िेखापरीक्षकबाट अशन्िि िेखापरीक्षण 
गराइनेछ ।  

• बजेटिा सिावेि भएका वैरे्दशिक सिायिा अन्िगयि प्राप्त भएको सवै प्रकारको नगर्दी सिायिा 
रकि ववत्तीय वववरणिा सिावेि गरी ििािेखापरीक्षकको कायायियवाट िेखापरीक्षण गराइनेछ 

।  

• वस्िगुि सिायिा प्राप्त भएकोिा िािसािानको िूलय खिुाई आलथयक वववरणिा सम्बशन्िि 
कागजाि पेि गरी िेखापरीक्षण गराइनेछ । 

• आलथयक कारोवारसँग सम्बशन्िि िेखा, ववत्तीय वववरण र कागजाि एवि ्प्रलिवेर्दनिरु ियार गरी 
अशन्िि िेखापरीक्षणको िालग पेि गररनेछ ।  

• अशन्िि िेखापरीक्षणको िििा उपिब्ि गराउन ुपने ववत्तीय वववरण र प्रलिवेर्दनिरु सािान्यिया 
रे्दिाय बिोशजि रिेका छनः् 

▪ ववलनयोजन, राजश्व, िरौटी, अन्य कोष कारोवारको ववत्तीय वववरणिरु, 

▪ आन्िररक िेखापरीक्षण प्रलिवेर्दन, 

▪ खचयको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), 

▪ वैंक नगर्दी वकिाव र वैंक स्टेटिेण्टिरु, 

▪ पेश्कीको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.नं.२११),  
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▪ बैक विसाव लििान वववरण (ि.िे.प.फा.नं. २१२), 

▪ भकु्तानी दर्दन बाँकीको कच्चावारी (ि.िे.प. फा.नं.२२१), 

▪ फर्छ्यौट िनु बाँकी बेरुजकुो वववरण, 

• शजन्सी लनरीक्षण प्रलिवेर्दन, 

• िेखापरीक्षणको लसिलसिािा िाग भएको जनुसकैु प्रश्नको जवाफ एवि ्िेखा, वववरण, कागजाि, 

जानकारी उपिब्ि गराउने शजम्िेवारी बिन गररनेछ ।  

• िोवकएको म्यार्दलभत्र  िेखापरीक्षणको प्रश्नको जवाफ वा िाग भएको वववरण वा कागजाि पेि 
गनय नसवकने भएिा कारण सविि म्यार्द थपको िालग अनरुोि गरी िेखापरीक्षकद्वारा दर्दइएको 
थप सियलभत्र पेि गररनेछ ।  

• िेखापरीक्षणवाट िाग भएको िेखा, कागजाि वा जानकारी पेि गनय नसकेको कारणवाट कायि 
भएको बेरुज ुवा कैवफयि वा जररवाना प्रलि सम्बशन्िि अलिकृि वा कियचारी नै शजम्िेवार 
िनुेछ । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि, आलथयक िाखा प्रिखु िथा कियचारी िेखापरीक्षणको अवलििा आफ्नो 
काययस्थििा उपशस्थलि भई िेखापरीक्षण सम्पन्न गनय गराउन आवश्यक सियोग गररनेछ ।  

• िेखापरीक्षणको लसिलसिािा िेखापरीक्षकद्वारा आयोजना िनुे आरम्भ बैठक िथा बविगयिन 
बैठकिा अलनवायय रुपिा उपशस्थि भई जानकारी दर्दने र ववषय स्पि पाररनेछ ।  

• िेखापरीक्षणको लसिलसिािा िेखापरीक्षण टोिीिे कुनै काययको स्थिगि अविोकनको िालग 
अनरुोि गरेिा सो सिेिको प्रवन्ि गररनेछ । 

४  अशन्िि िेखापरीक्षण गराउने िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको िनुेछ । 

६  गाउँपालिका अध्यक्षिे गराउने अशन्िि िेखापरीक्षण काययको अनगुिन गनेछ । 

 

१९.३  सम्परीक्षण िथा बेरुज ुफर्छ्यौट 

१.  सम्परीक्षण िथा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनेछ । 

• िेखापरीक्षण िुँर्दा औलंयाइएको बेरुज ुछिफि एवि ्फर्छ्यौटको  िालग सभािा पेि गररनेछ 
। 

२.  सम्परीक्षण िथा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ 

• प्रयायप्त प्रिाणववना सभाबाट बेरुज ुफर्छ्यौट िनु े। 
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• ि.िे.प. बाट बेरुज ुफर्छ्यौटको िगि कट्टा निनु े

• सम्बशन्िि कियचारीिे बेरुजाु फर्छ्यौटको कायय नगने । 

• आलथयक कारोवारिा संिग्न  अलिकारीबाट कानून बिोशजि  बेरुज ुफर्छ्यौटको  शजम्िेवारी 
लनवायि निनुे । 

६. सम्परीक्षण िथा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे िेखापरीक्षण िुँर्दा औलंयाइएको बेरुज ुफर्छ्यौटको शजम्िेवारी बिन 
गनुय पनेछ । 

• बेरुजू फर्छ्यौटको िालग कायय योजना वनाई कायय गररनेछ ।  

• िेखा उत्तरर्दायी अलिकृििे ििािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण िुँर्दा औलंयाइएको 
बेरुज ुसम्बन्ििा िोकेको म्यार्दलभत्र बेरुज ुजवाफ वा फर्छ्यौट वा सम्परीक्षण गराउने ब्यवस्था 
लििाइनेछ । 

प्रचलिि कानून अनसुार प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे िेखापरीक्षण प्रलिवेर्दनिा औलंयाएको बेरुज ु
फर्छ्यौटको लनम्न उत्तरर्दावयत्व बिन गनेछ 

• बेरुज ुअसिु फर्छ्यौट िथा लनयलिि गररनछे ।  

• असूि गनुयपने िथा लिनुय बझुाउन ु पने बेरुजकुो िकिा कारोवारिा संिग्न पर्दालिकारीसँग 
आवश्यक वववरण वा स्पिीकरण लिई फर्छ्यौट गररनेछ । 

• जानजान वा िापरवािीसाथ कारोवार गरी िानी नोक्सानी भएको रे्दशखएिा त्यस्िो रकि शजम्िेवार 
ब्यशक्तवाट असिु गररनेछ । 

• िेखापरीक्षण िुँर्दा सरकारी नगर्दी वा शजन्सी िािसािानको िगि राख्न छुट भएको वा सरकारी 
िानी नोक्सानी भएको भने्न सूचना प्राप्त भएिा त्यस्िो िानी नोक्सानी भएको रकि असूि गरी 
कसूरको िात्रा अनसुार कानाून बिोशजि कारबािी गने वा कारवािीको लसफाररस गररनेछ । 

• असूि उपर गनुयपने र लिनुय बझुाउन ु पने भनी औलंयाइएका बेरुज ु बािेक प्रचलिि कानून 
बिोशजि रीिसम्ि नपगेुको िर सरकारी नगर्दी शजन्सीको िानी नोक्सानी नभएको बेरुजकुो 
िकिा खचय लनयलिि गराउन अलिकार प्राप्त अलिकारी सिक्ष पेि गररनेछ । 

• कानूनको रीि नपगुी अलनयलिि भएको िर जाँचवझु गर्दाय सरकारी िानी नोक्सानी नभएको भनी 
ठिर भएको बेरुज ुसम्वन्ििा लनयलिि गराई फर्छ्यौट गनय प्रचलिि कानून बिोशजि आवश्यक 
स्वीकृलि लिइनेछ । 

• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे बेरुज ुलनयलिि गने सम्वन्ििा कुनै कायायिय वा अलिकारी वा 
सम्बशन्िि व्यशक्तसँग बझु्न आवश्यक भएका बझुी िात्र लनयलििको प्रविया अशघ वढाउनेछ । 
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• पेश्की बेरुजाुको िकिा पेश्की लिने सम्बशन्ििबाट फछयौट गररनछे ।  

• ििािेखापरीक्षकको वावषयक प्रलिवेर्दनिा औलंयाइएका बेरुजिुरूको सम्बन्ििा गाउँ/नगर सभािा  
सम्परीक्षण गराई िगि कट्टाका िालग ििािेखापरीक्षकको कायायियिा पठाइनेछ । 

• बेरुज ुफछयौटको गने गराउने काययिा िेखापरीक्षण सलिलििाई सविय बनाइनछे । 

४ सम्परीक्षण िथा बेरुज ुफर्छ्यौट  गराउने िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय अलिकृिको िनुेछ 
। 

५  गाउँपालिका अध्यक्षिे सम्परीक्षण िथा बेरुज ुफर्छ्यौट   गने गराउने काययको अनगुिन गनेछ 
। 

  

१९.४  वेरुजूको िगि र प्रगलि वववरण 

१.  वेरुजूको िगि र प्रगलि वववरण सम्बन्ििा रे्दिायको नीलि अविम्वन गररनछे । 

• बेरुजकुो िगि अध्यावलिक रुपिा  राख्न ेव्यवस्था लििाइनेछ । 

• बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलि वववरण आवलिक रुपिा ियार गरी सभािा पेि  गररनछे ।  

• कारोवारिा संिग्न पर्दालिकारीिे शजम्िेवारीबाट अिग िुँर्दा बेरुज ु फर्छ्यौटको वववरण 
बरबझुारथ गने व्यवस्था गररनेछ  । 

२.  वेरुजूको िगि र प्रगलि वववरण सम्बन्ििा  रे्दिायका जोशखििरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ 

• बेरुजकुो िगि नराशखने एवि ्अध्यावलिक नगररने । 

• बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलि वववरण िोवकएको ढाँचा र सियिा ियार नगररने । 

• बेरुज ुफर्छ्यौट नगरी रिाना वा अवकाि लिनसक्ने । 

• शजम्िेवारीबाट अिग िुँर्दा बरबझुारथ नगने  । 

३.  वेरुजूको िगि र प्रगलि वववरण सम्बन्ििा रे्दिायको उपायिरु अविम्वन गररनेछ । 

• िेखापरीक्षण प्रलिवेर्दनिा औलंयाएका बेरुज ुर बेरुजू फर्छ्यौटको िगि राख्न ेव्यवस्था गररनछे 
।  

• आन्िररक िथा अशन्िि िेखापरीक्षणको बेरुजकुो िगि अिग अिग राशखनेछ ।  

• िेखापरीक्षणवाट कायि भएको चािू वषयको र ववगि वषयको फर्छ्यौट भएको र फलछयन बाँकी 
बेरुजू रकि सिेि खिुाई िालसक, अिय वावषयक, वावषयक प्रगलि प्रलिवेर्दन ियार गररनेछ ।  

• बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलि वववरण िोवकएको ढाँचा र सियिा ियार गररनेछ । 
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• प्रिखु प्रिासकीय अलिकृििे बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलि वववरण गाउँ सभािा पेि गरी छिफि 
गराई आवश्यक लनणयय र लनरे्दिन कायायन्वयन गनेछ । 

• बेरुजकुो िगि राख्न ेकायय सूचनाप्रववलि प्रणािीिा आिाररि वनाइनेछ । 

• कारोवारिा संिग्न पर्दालिकारी सरुवा, बढुवा वा अन्य कारणिे शजम्िेवारीबाट अिग िुँर्दा 
बेरुज ुफर्छ्यौट गराएर िात्र रिाना दर्दइनेछ ।  

• ित्कािै बेरुजाु फर्छ्यौट गनय गराउन नसवकने िकिा सम्बशन्िि ब्यशक्तवाट िेखापरीक्षणवाट 
रे्दशखएका कैवफयि सम्वन्ििा जवाफ प्रलिविया लिएर िात्र रिाना दर्दइनेछ ।   

• साववकका शजम्िेवार अलिकारी र आलथयक कारोवारिा संिग्न पर्दालिकारी बेरुज ुफर्छ्यौट निुँरै्द 
सरुवा, बढुवा वा अन्य कारणिे कायायियिा नरिन ेभएिा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्िी कागजाि 
िािको शजम्िेवार व्यशक्तिाई िस्िान्िरण गरी िािको अलिकारीिे शजम्िेवारी बिन गनेछ । 

३ वेरुजूको िगि र प्रगलि वववरण ियार गने गराउने िखु्य शजम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीय 
अलिकृिको िनुेछ । 

४  गाउँपालिका अध्यक्षिे वेरुजूको िगि र प्रगलि ियार गने गराउने काययको अनगुिन गनेछ 
। 

२०.  आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको अनगुिन सम्बन्िी व्यवस्था 

२०.१ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन सलिलि 

आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीिाई प्रभावकारी कायायन्वयन गरी आलथयक कारोवार सम्वन्िी जोशखिको 
न्यूनीकरण गनय प्रचलिि काननु िथा अन्िरायविय असि अभ्यास बिोशजि अनगुिनको ब्यवस्था गनय  
पालिकािा रे्दिाय बिोजिको पर्दालिकारीिरु रिेको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन सलिलि 
रिनेछः–  

क) अध्यक्ष             संयोजक                                  

ख) उपाध्यक्ष                   सर्दस्य    

ग) सिुासन सलिलिको अध्यक्ष        सर्दस्य   

घ) काययपालिकाको सर्दस्यिध्ये १ जना िवििा सविि अध्यक्षरप्रिखु लनवायशचि भएको राजनीलिक 

      र्दि भन्र्दा अन्य र्दिको १ जना सर्दस्य गरी काययपालिकािे िोकेका  २ जना  सर्दस्य 

ङ) प्रिखु, आलथयक प्रिासन िाखा  सर्दस्य                           

च) आन्िररक िेखापरीक्षक            सर्दस्य सशचव 
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२०.२ बैठकिा आिन्त्रण गनय सक्ने 

सलिलिको संयोजकिे आवश्यक्तानसुार अन्य पर्दालिकारी एवि ्ववज्ञिाई सलिलिको बैठकिा आिन्त्रण 
गनय सक्नेछ । 

२०.३ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन सलिलििे प्रलिवेर्दन पेि गनुयपने 

आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन  सलिलििे रे्दिायका ववषयिा लनयलिि रुपिा अनगुिन गरी सिुार 
गनुयपने रे्दशखएका ववषयिा आफ्नो सझुाव सविि तै्रिालसक रुपिा काययपालिकािा प्रलिवेर्दन पिे गनुयपने 
छः 

क) आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको कायायन्वयन अवस्था, 

ख) ववत्तीय जोशखि न्यूनीकरण गनय गररएको प्रवन्ि,  

ग) ियार भएका ववत्तीय वववरणको ववश्वसनीयिा,  

घ) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलि,  

ङ) नीलि, कानून, िापर्दण्डको पररपािना,  

च) कायायियवाट सम्पादर्दि काययको र्दक्षिा एवि ्प्रभावकाररिा, 

छ) लनकायगि अन्िरसम्वन्ि र सिन्वय,  

ज) र्दण्ड र परुस्कार नीलिको पयायप्तिा, 

झ) सलिलििे आवश्यक रे्दखेका अन्य ववषयिरु । 

२०.४  वडास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन सलिलिः  

वडा कायायियबाट सञ्चािन िनुे ववकास लनिायण िथा सेवा प्रवाि प्रभावकारी भए नभएको अनगुिन गनय 
वडा िििा रे्दिाय विोशजिको वडा स्िरीय आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन सलिलि रिने छः    

क) वडाध्यक्ष                                  संयोजक                                

ख) िवििा वडासर्दस्य १ जना   सर्दस्य    

ग)  वडासशचव                               सर्दस्य सशचव  
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सलिलिको संयोजकिे आवश्यकिानसुार अन्य पर्दालिकारी एवि ्ववज्ञिाई सलिलिको बैठकिा आिन्त्रण 
गनय सक्नेछ । 

२०.५ वडास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन सलिलििे आफूिे सम्पार्दन गरेको कायय र 
सिुारका ववषयिा आवश्यक सझुावसवििको प्रलिवेर्दन दै्विालसकरुपिा आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी 
अनगुिन सलिलिसिक्ष पेि गनुयपनेछ । यसरी प्राप्त भएको प्रलिवेर्दनिा उलिेख भएका ववषयिरु िध्ये 
आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन  सलिलििे उशचि ठिर् याएका ववषयिरु आफ्नो प्रलिवेर्दनिा 
सिावेि गनेछ । 

वडास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन  सलिलििे अनगुिन गर्दाय रे्दिायका ववषयिा केशन्रि 
िनुपुनेछः 

क) आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको कायायन्वयन अवस्था, 

ख) ववत्तीय जोशखि न्यूनीकरण गनय गररएको प्रवन्ि,  

ग) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलि,  

घ) नीलि, कानून, िापर्दण्डको पररपािना,  

ङ) कायायियवाट सम्पादर्दि काययको र्दक्षिा एवि ्प्रभावकाररिा, 

च) लनकायगि अन्िरसम्वन्ि र सिन्वय,  

छ) र्दण्ड र परुस्कार नीलिको पयायप्तिा, 

ज) सलिलििे आवश्यक रे्दखेका अन्य ववषयिरु । 

आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिनका िालग प्रयोग गररने ढाँचा अनसूुची (२) िा िोवकए बिोशजि 
िनुेछ । 

२०.६ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन सलिलिको बैठक सम्बन्िी व्यवस्था 

• आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन सलिलिको बैठक संयोजकिे बोिाउनेछ । 

• यस्िो बैठक एक आलथयक वषयिा कशम्ििा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको 
बैठकबीचको सिय िीन िविनाभन्र्दा बढी निनुे गरी आयोजना गनुयपनेछ । 

• वडास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुिन सलिलिको बैठक दै्विालसक रुपिा बस्नेछ । 

• सलिलिको लनणयय सवयसम्िलिको आिारिा िनुेछ । 
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• सवयसम्िलि कायि िनु नसकेिा बििुिद्वारा सलिलिको लनणयय िनुेछ । 

• सलिलिको लनणयय संयोजकिे प्रिाशणि गनेछ । 

• बैठकको लनणयय पशुस्िका ियार गरी सरुशक्षि राख्न,े प्रलिवेर्दन गने र सलिलिको लनणयय 
कायायन्वयनका िालग सिन्वय गने शजम्िेवारी सर्दस्य—सशचवको िनुेछ । 

२१.  आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी सम्बन्िी िालिि र क्षििा ववकास 

• आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािीको कायायन्वयनको िालग पर्दालिकारी एवि ्कियचारीिरुको क्षििा 
ववकासका िालग आवश्यक िालििको व्यवस्था गररनेछ । 

• यो प्रणािी कायायन्वयनको िालग सूचना एवि ्िथ्याङ्क सङ्किन, ववश्लषेण एवि ्प्रलिवेर्दनको लनलित्त 
सूचना प्रववलिको प्रयोग गनय सवकनेछ ।   

• िालिि र क्षििा ववकास आवश्यक स्रोि वावषयक काययिि िथा बजेटिा सिावेि गने र्दावयत्व 
काययपालिकाको िनुेछ 

• गाउँपालिकािे यस काययका िालग अन्य संस्था वा लनकायको सियोग सिेि प्राप्त गनय सक्नेछ 
। 

२२. आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी कायययोजनाको ढाचँा  

गाउँपालिकािे रे्दिाय बिोशजिको ढाँचािा आन्िररक लनयन्त्रण प्रणािी कायययोजना ियार गरी सो को 
यस लनरे्दशिकािा उलिेख भए बिोशजि आवलिक अनगुिन गने व्यवस्था लििाउन ुपनेछ । 

(क) लनकायको नाि र ठेगाना 

(ख) लनकायको िूि उदे्दश्य  

लस .नं  कृयाकिापको 
वववरण 

अन्िरलनिीि 
जोशखििरु 

 

लनयन्त्रणका 
कृयाकिाप र  
प्रकृया 

शजम्िेवार 
व्यशक्त वा 
लनकाय 

संचार र 
सिन्वय 

अनगुिन एवं 
िूलयांकन 

१ .०१  यस खण्डिा 
िूि उदे्दश्य 
िालसि गनय 
संचािन गररने 
प्रिखु 

यस खण्डिा 
संचािन गररने 
प्रत्येक प्रिखु 
कृयाकिापिरुिा 
अन्िरलनिीि 

पविचान गररएका 
िरेक 
जोशखििरुका 
िालग के कस्िा 
लनयन्त्रण 
उपायिरु िनु 
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कृयाकिापिरु 
उलिेख गने 

१. 

२. 

३. 

जोशखििरु 
उलिेख गने 

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

सक्छन ् सो 
उलिेख गने । 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.१ 

२.२.२ 
       

       

       

नोट यो ढाँचािा लनकायगि कािको प्रकृलि अनरुुप आवश्यक ििििरु  थपघट गनय सवकनेछ । 

 

२३. थपघट र िेरफेरः   यस लनरे्दशिकाको कायायन्वयनको िििा कुनै बािा अवरोि र अस्पििा 
भएिा त्यस्िो बािा अडचन फुकाउने प्रयोजनका िालग काययपालिकािे यस लनरे्दशिकािा आवश्यकिा 
अनसुार थपघट, व्याख्या, संिोिन वा िेरफेर गनय सक्नेछ ।  

२४. प्रचलिि कानून बिोशजि िनुे:   यस लनरे्दशिकाको कुनै प्राविान प्रचलिि कानून बिोशजि एवि ्
स्थानीय सरकार सञ्चािन  ऐन, २०७४ संग बाशझएिा बाशझएको िर्दसम्ि अिान्य िनुेछ । 

  

 

 
 
 

आज्ञािे, 
राज ुअलिकारी 

प्रिखु प्रिासकीय अलिकृि 


